UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO THONG VAN TAl Djc Iip - Tw do - Hanh phic
$6: 8225 /BC-SGTVT Ha Tinh, ngay /1 Sthang 11 nam 2018
BAO CAO

Két qua tw danh gia, xép loai két qua thuc hién cdng tac
van thu - lwu trir nam 2018

Thue hién Quyét dinh s6 3301/QP-UBND ngay 06 thang 11 nam 2017
cia UBND tinh Ha Tinh vé Quy dinh tiéu chi danh gia, xép loai két qua thue
hién cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh Ha Tinh va Hucmg dan s
236/HD-SNV ngay 13 thang 11 ndm 2017 ctia S Noi vu vé viée hudng dan
dénh gia, xép loai két qua thuc hién cong tac van thu, luu trir va Cong vén 56
86/SNV —VTLT ngay 26 thang 01 nam 2018 ctia S& Néi vu vé hudng dan
nhi€ém vu cdng tac vén thu, luu trlr ndm 2018. So Giao thong van tai Ha Tinh da

td chic ty dénh gia, xép loai két qua thuc hién cong tac van thu, luu trir nam
2018 nhu sau:

1. Két qua tu danh gia, chim diém va xép loai cdng tac van thw, luu triv

Téng s6 diém: 95 trong do:

- Nhitng ndi dung chung vé t6 chic, chi dao, diéu hanh trong cong tac van
thu, luu trir: 19 diém;

- Két qua thuc hién nghiép vu van thu: 44 diém:

- Két qua thuc hién nghiép vu luu trit: 32 diém;

Tu xép loai: Xuét sic

(Cé bang tiéu chi dénh gia, xép loai két qua thuc hién van thu luu trir gui
kem).

2. Nhan xét, danh gia

Trong nhimg ndm qua S& da t6 chirc phd bién, hudng dén va kiém tra viéc
thuc hién céc vin ban quy pham phéap luat cua Nha nudce vé cong tac Van thu
lru trit dén cac phong, ban, don vi truc thudc.

Vé cong tac luu trit dd duoc cac phong, ban thuc hién nghiém tuc, Juu triv
hé so cdng viée khoa hoc.

3. Kién nghi, dé xuét.

Dé nghi UBND tinh t6 chire cac 16p tap huén vé cong tac van thu luu trd,
huéng dan cu thé vé phuong phép chinh ly, céc biéu mau hd so thdng nhét dé
tao diéu kién thuén loi cho cong tac nop luu tai liéu vao luu trir cua tinh.



- Pé nghi UBND tinh tao diéu kién cap kinh phi dé du tu trang thiét bj
dua phan mém cong nghé thong tin vao cong tac luu trir dé tao diéu kién cho
viéc khai thac, tra tim cac thong tin tai liéu cho phong luu trit.

Trén day la bao cao Két qua danh gia, xép loai két qua thuc hién cong tac
Vin thu — luu trit cia S6 GTVT nam 2018. W

Noi nhan: >~

- So Noi vu;

- Chi cuc Van thu, luu trir;
- Ban Giam déc;

- Luu VT.




UBND TINH HA TINH
SO GIAO THONG VAN TAl

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Tuw do - Hanh phue

BANG TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI THU'C HIEN CONG TAC VAN THU LUU TRU

NAM 2018

(Ban hanh kém theo Bdo cdo s6 LZ2SBC-SGSTVT ngay AS. thang 11 ndm 2018

Diém
STT | NOQIDUNG CAC TIEU CHI VA CAC CHI TIEU ] T | Piém | Ghicha
Chuin h"' tham
cnam dinh
1 2 3 4 5 6
Phan . NHUNG NQI DUNG CHUNG VE TO
CHUC, CHI PAO, PIEU HANH TRONG CONG 20 19
TAC VAN THU, LUU TRU
[ |CONG TAC TO CHUC VA BO TRi NGUOT LAM " 3
CONG TAC VAN THU, LUU TRU
1 B tri ngudi lam cong tac vin thw, luu triv 2 2
a) |Co b tri nhan su lam cdng tac van thu, luu triv 2 5
b) |Khong bb tri 0
5 Trinh d6 chuyén mén cia ngwdi l1am cdng tic vin 5
thuw, hru triv N
Tot nghiép dung chuyén nganh van thu, luu trir hoac tdt
a) |nghiép chuyén nganh khac nhung da ¢6 chimg chi bdi 2
dudng van thu, luu trir )
T6t nghiép chuyén nganh khac nhung chua cé chiung
b) o g B o s e 0
chi boi dudng van thu, luu trix
1 |CHI PAO, PIEU HANH CONG TAC VAN THU, » 5
LUU TRU
Chi dao, trién khai, phd bién cdc viin ban cia Trung
3 wong, cia tinh lién quan dén cong tdc vin thu, luu 2 2
triv
a) |Péi vdi cac co quan cé don vi truc thude




C6 vin ban chi dao, trién khai riéng va c6 cic hinh thic
phd bién khac (nhu 16ng ghép tai giao ban, hgp co quan,
gioi thiéu trén Website ndi bd, photo van ban giri céac
don vi truc thudc)

Co van ban chi dao, trién khai riéng nhung khong c6
hinh thirc ph6 bién khac hodc nguoc lai

Khong ¢ van ban huéng dan trién khai va khong c6
hinh thirc phé bién

b)  |Pdi véi cac co quan khong ¢ don vi true thude
C6 cac hinh thuc phd bién cho cdng chie, vién chuc co
quan nhu: Chi dao tai hop giao ban, hop co quan,
hudng din cho cdng chie, vién chire. dang van ban trén
website ndi bo hodc ¢6 cac van ban chi dao.

- C6 phd bién nhung chua day du (so véi quy dinh trén)

- Khéng ¢6 hinh thirc phd bién
C6 Quy ché cong tac vin thw, luu triv dugce sira doi,

4 bé sung kip thoi; Danh muc hé so hang nim; ké
hoach (hodc phwong huéng nhiém vuy) cong tic van
thu, lwu trir hang nam

a) |Coé duca03 van ban

b) |Cdé 02 van ban

¢) |Co0l van ban

d) |Khéng cé ca 03 vén ban trén

< Kiém tra cong tac van thu, luu trir tai phong ban

""  |chuyén mén va cac don vi tryce thuge

a)  |Kiém tra tir 80% dén 100% céc don vi

b) |Kiém tra tir 60% dén dudi 80% céc don vi

¢) |Kiém tra tir 50% dén dudi 60% cac don vi

d) |Kiém tra dudi 50% cac don vi

e) |Khong kiém tra

6 Thuec hién ché dj bdo cio thwong xuyén, djt Xuht vé

" |edng tac van thw, lvu triv
a)  |100% sé luong béo cdo ding han, dam bao chat lugng
b) Tir 75% dén dudi 100% sé lugng bao cédo ding han,

dam bao chat lugng




Tir 0% dén dudi 75% sb luong béo céo dung han. dam

C) z 4 2
bdo chat lugng
d Duéi 50% sé lugng béo céo dung han. dam bao chit 0
luong
Cir cdn bg, cong chie, vién chdée tham gia cdc 16p
7. |tAp huin, bdi dudmg van thw, lwu triv do tinh hodc 1 1
ede co quan khidce th chire
a)  |Cl ngudi tham gia tap hudn day du, nghiém tic ] I
b) Khéng cir nguoi tham gia hodc khong tham gia day du 0
thoi gian quy dinh
Phén IL. KET QUA THUC HIEN NGHIEP VU & 2
VAN THU
I |QUANLY VAN BAN BEN 12 12
8.  |Tiép nhan, ding ky vin ban dén 2 2
100% vin ban dén cua co quan, don vi, dia phuong
a) |dwoc tiep nhdn va dang ky quan ly vin ban dén dung 2
quy dinh.
Van con tinh trang mot s6 van ban dén cua co quan,
b)  |don vi, dia phuong khong dugc tiép nhén, dang ky quan 0
Iy vdn ban dén theo diing quy dinh.
9. |Trinh vdn ban dén 1 1
100% van ban dén duoc trinh dén nguoi co tham quyén
a) - A ~ A 2 =5 A 1
cho y kién phén phdi, chi dao giai quyét
Van con mot sé van ban dén khong dugc trinh dén
b)  |ngudicé thim quyén cho y kién phan phéi, chi dao giai 0
quyét
10. |Chuyén giao vin ban dén 2 2
100% van ban dén (van ban gidy hodc van ban dién tir)
a) |duoc chuyén cho don vi hodc ca nhin xu ly nhanh 2
chong, chat ché, ding dbi tugng, quy dinh.
Tir 80 dén dudi 100% van ban dén (van ban gidy hodc
b) |vén ban dién tir) duge chuyén cho don vi hodc cd nhan 1
xu ly nhanh chéng, chat ché, dung doi tugng, quy dinh.
Trén 20% vin ban dén (van ban gidy hodc vin ban dién
B tr) chuyén cho don vi hodc ca nhéan xir ly thiéu kip thoi, A
thiéu chat chg, sai dbi twong va cac quy dinh cua phap
luat.
11. |Theo ddi két qua xir Iy viin ban dén 3 3
C6 quy dinh thoi gian xir Iy va c6 bién phap dé theo dai
a)  |két qua xur ly, tdng hop bao cdo tinh hinh xir 1y van ban 3

dén hang tudn

(RS}



Co quy dinh thoi gian xu ly va co bién phap dé theo doi

b) |két qua xu ly, nhung khong tong hop béo cao tinh hinh 2
xur ly van ban dén hang tuan
C6 quy dinh thoi gian xir ly van ban dén nhung khong
¢) |c6 bién phap dé theo ddi. don ddc viée xir 1y van ban |
dén hoac nguoc lai
d) Khong quy dinh thoi gian xir ly van ban dén va khong 0
¢6 bién phap dé theo d&i ket qua xur ly van ban dén
12 Ung dung phan mém quén Iy vin ban va diéu hanh 5 5
" |trong Quin Iy vin ban dén
Ung dung c6 hiéu qua cac ndi dung quan ly van ban dén
a)  |tir phdn mém quan Iy van ban va diéu hanh, thuc hién in 2
s dang ky van ban dén tir phan mém
Ung dung phian mém quan ly van ban va diéu hanh
b)  |nhung chua thuc hién dugce ndi dung: In sé dang ky véan 1
ban dén tir phan mém
¢) |Chua Umg dung 0
13. [Sé dang ky vin ban dén 2 2
C6 sb dang ky van ban dén, 100% van ban dén dugc
a) |cép nhat vao so, ddy du va ding cac thong tin trong so 2
theo quy dinh
Cé sd dang ky van ban dén, 100% vin ban dén dugc
b) |cdp nhat vao s6 nhung cdp nhét thong tin trong so 1
khong day du hoac khong ding theo quy dinh
Khong co so dang ky vin ban dén, hoac c6 s6 nhung
c) . " o il saw s pus e 3 0
khong cdp nhét day du van ban dén vao so
I[I. |[QUANLY VAN BAN DI 14 14
14. |Ghi sb va ngay thang nim vin ban di 2 2
100% van ban di dugc ghi s6 va ngay thang nam theo
a) |dung quy dinh (s6 lién tiep; khong trung so, chén so, 7
tréng 56)
Tir 80% dén dudi 100% cac vén ban di duge ghi s6 va
b) |ngay thang nam theo ding quy dinh (s lién tiép; khong 1
trung sb, chén sb, trong sd)
Duéi 80% cac van ban di dugc ghi sb va ngay thang
¢) |ndm theo dung quy dinh (sb lién tiép; khong tring so, 0
chen so, trong s6)
15. |Vé thé thirc va ky thudt trinh bay vin ban 4 4
2 100% van ban ban hanh dung thé thic va k¥ thuét trinh g

bay




o)

Tur 80% dén dudi 100% van ban ban hanh ding thé
thire va k¥ thudt trinh bay

(WS]

Tlr 60% dén dudi 80% vin ban ban hanh dung thé thirc
va k¥ thudt trinh bay

d)

Dudi 60% van ban ban hanh ding thé thue va ky thuat
trinh bay

16.

Déng ky vén bén di

[\

100% van ban di dugc cdp nhét vao s6 diang ky vin ban
di hodc co so dit li€u quan ly van ban di, c6 so, cap nhat
day du, ding céc ndi dung thong tin cia so

(R

b)

100% vin ban di duoc cép nhat vao s6 dang ky van ban
di hodc co so dir liéu quan 1y van ban di, c6 s6 nhung
cap nhit chwra ddy du hodc chua dung noi dung thong
tin ctia sb

Khong c6 s6 quan Iy van ban di hodc van con van ban
di khong duge cdp nhat vao so dang ky van ban di hoac
co s¢ dit liéu quan ly van ban di

17.

Chuyén phat va theo di chuyén phat vin bén di

a)

Thuc hién ding cac quy dinh vé chuyén phat van ban di
dbi v6i ban gidy va ban dién tir, chuyén phat kip thoi va
quan ly vin ban di chit ché (c6 so theo doi va cap nhat
ddy du, dung ndi dung theo quy dinh)

b)

Thuc hién dung cc quy dinh vé chuyén phat van ban di
dbi v&i ban gidy va ban dién tir nhung chuyén phét chua
kip thoi hodc quan ly van ban chua chat ché (c6 sb theo
déi nhung cap nhat chua ddy du hodc chua ding noi
dung theo quy dinh)

Khong chuyén phat van ban di theo dung quy dinh;
khong co sb theo ddi hodc c6 sé nhung khong cap nhét
ndi dung day du hodc khéng dung theo quy dinh

Luu van ban di

Van ban di duoc luu dfiy dua tai van thu co quan va tai
b phén soan thao, ban luu tai van thu da dong ddu va
dugce sdp xép theo thir tu dang ky (tir nho dén 1én), da
lap hd so tap luu van ban di




Van ban di dugce luu dé‘ly du tai van thu co quan va tai
bd phan soan thao. ban luu tai van thu da dong dau va

o) duoc sdp xép theo thir tu dang ky (tir nho dén lém), :
nhung chua lap ho so tap luu van ban di
Van ban di chi dugc luu tai van thu co quan hoac chi
g} lwu tai bd phan soan thdo; hodc cac b phan luu khong 0
day du hodc ban luu chua dong dau...
19 Ung dung phin mém quin Iy vin bin va diéu hanh 5 )
" |trong quan ly van ban di
Ung dung c6 hiéu qua phdn mém quan ly van ban va
a) |diéu hanh (thuc hién viéc in ) dang ky van ban di tu 2
phan mém).
Co tmg dung phdn mém quan Iy van ban va diéu hanh
b)  |nhung chua thuc hién viéc in s6 dang ky van ban di tur 1
phin mém
0 Khdng tmng dung cong nghé thong tin vao quan ly van 0
ban di
Il |QUANLY VA SU DUNG CON DAU 3 3
20. |Phan cong nguoi quén Iy dau 1 1
2) Co phan cong ngudi quan ly con dau theo ding quy |
dinh
b) Khong phan céng nguoi quan ly con diu hodc phan 0
cong nhung khong ding quy dinh
21. |Viéc quén Iy con ddu cia ngudi duge phin cong 1 1
a) |Quan ly chat ché dung quy dinh ]
Déau con dé cho nhiéu nguoi sir dung hodc khi vang mat
b) A 0
khong lam bién ban ban giao
22. |Phuwong tién bao quan con dau 1 1
a) |Co két, tu, c6 khoa dam bao chéc chin, an toan 1
b)  |Khong c6 tu. khoa hodc khong dam bao an toan 0
IV |LAP HO SO CONG VIEC . 15 15
23.  |Thue hién lap hé so cong viée 12 12
a)  |100% hd so cong viéc duge lap dung quy dinh 12
Tir 85% dén dudi 100% ho so cong viée dugce lap ding
b) ; 9
quy dinh
0 Tir 70% dén dudi 85% hd so cong viée duoc 1ap ding 6

quy dinh




Tlr 50% dén dudi 70% hé so cong viée duoc lap ding

4 quy dinh ’
e) |Dudi 50% hé so cong viéc duge lap dung quy dinh 0
24, |Tiéu hiy tai liéu hét gis tri 3 3
a)  |Thyc hién tiéu huy tai liéu hét gia tri dung quy dinh 3
Thyc hién tiéu huy tai liéu khong dung quy dinh hoac
b) N A iiea 0
khong thuc hién tiéu huy tai liéu
Phin III. KET QUA THU'C HIEN NGHIEP VU ” -
LUU TRU -
I |KHO LUUTRU 11 10
25.  |B& tri Kho lwu trir S 5
250 |DPéi véi cic co quan cd cdc don vi triee thupe i} 5
Kho lwu triv co quan 2 2
C6 bd tri Kho luu trit co quan doc lap (du dién tich dé 5
bao quan an toan tai lidu) -
- |Bd tri Kho tam dé bao quan tai liéu |
- Chua b tri Kho luu trit co quan 0
Kho lweu triv ciia cdc don vi truc thupe 3 3
Tir 75% dén 100% don vi bd tri Kho luu trit hoic dién .
= X o )
tich du dé bao quan an toan tai liéu
Tir 50% dén dudi 75% don vi bd tri Kho luu trit hoac .
dién tich du dé bao quan an toan tai liéu -
Tir 25% dén dudi 50% don vi bd tri Kho luu trit hoac |
dién tich du dé bao quan an toan tai liéu
Dudéi 25% don vi b tri Kho luu trix hodc dién tich du 0
@ bao quan an toan tai liéu
25b  |Péivéi cdc co quan khéong cé don vi truc thujc 5
C6 b tri Kho luu trit co quan doc lap hoac dién tich du s
"~ |dé bao quan an toan tai liéu
- |Bb tri Kho tam dé béo quan tai liéu 2
- Chua bd tri Kho luru trit co quan 0
25¢  |Déivdi cip xa 5
_|C6 bo tri Kho lu trir du dién tich * 20m” dé bdo quan|

tai li¢u




C6 bé tri Kho luu trir dién tich < 20m” dé bao quan tai

- 3
liéu
- C6 bd tri Kho tam dé bao quan tai liéu 2
- |Chua b tri Kho luu trit co quan 0
26.  [Noi quy Kho luru trir 1 0
a) |DPa co Noi quy Kho luu trir co quan 1
b) Chua co Noi quy Kho [uu trir co quan 0 0
27. |Trang thiét bi bao quan tai li¢u hru trir 2 2
Déy du trang thiét bi: Gia, cap, hop dung tai liéu, bia hd
a) = 5, Ty 2 ; = ; 2 2
s0. quat thong gid, thiét bi phong chay chira chay...
b) |Co trang thiét bi bao quan tai liéu nhung chua day du 1
c) Chua co trang thiét bi bao quan tai liéu 0
28. |Hién trang kho va siip xép tai liéu trong kho lwu trir 3 3
Kho sach sé. tai liéu duoc sip xép ngan nap ding quy
a) . 3 3
dinh
b) Tai lidu duoc sép xép ngan nap nhung khong dung quy ]
dinh
¢) |Tailiéu khong ngan nap 0
I |HOAT PONG NGHIEP VU LUU TRU 25 22
29 Thu thap tai liéu dén han ndp luu vao lru trir co 6 5
" |quan
C6 ké hoach thu thap hd so. tai liéu va thuc hién thu
a) [thap 100% tai liéu dén han ndp luu vao luu trlr co quan 6
theo quy dinh
Cé ké hoach thu thap hé so, tai liéu va thuc hién thu
b) |thap tir 85% dén dudi 100% tai liéu dén han ndp luu 5 ]
vao luu trit co quan theo quy dinh
C6 ké hoach va thu thap duoe tir 70% dén dudi 85% tai
c) " " . - : 3
liéu dén han ndp luu vao luu trlt co quan theo quy dinh
0 C6 ké hoach va thu thap duoc tir 50% dén dudi 70% tai 5
liéu dén han ndp luu vao luu trir co quan theo quy dinh
&) Thu thap tai liéu dudi 50% tai liéu dén han ndp Iuu vao o
luu trir co quan theo quy dinh
30. |Tha tuc giao np tai liéu vao Liuru trir co quan 2 2




a)  |Cé bién ban, c6 muc luc hd so ndp luu ding quy dinh 2 2
b)  [Thu tuc giao ndp khong ding quy dinh 0
31 Chinh ly hoan chinh tai liéu lwu trir thu thip duoe g 6
"~ |trong nim
Chinh 1y hoan chinh duge tir 80% dén dudi 100% tai
a) A ~ A ~ ’ - 8
ligu luu trir thu thap duge trong ndm dung quy dinh
b) Chinh Iy hoan chinh duoc tir 60% dén dudi 80% tai liéu 6 6
luru trir thu thap dugc trong nam ding quy dinh
& Chinh 1y hoan chinh duoc tir 40% dén dudi 60% tai liéu 4
luu trit thu thap duge trong ndm dung quy dinh
Chinh ly hoan chinh duoc tir 20% dén dudi 40% tai liéu
d) i . o . 2
Ivu trlr thu thap duoc trong nam dung quy dinh
&) Chinh 1y hoan chinh duéi 20% tai liéu luu trit thu thip 0
duge trong nam ding quy dinh
32.  |Giao ndp tai liéu vao Lwu trir lich st 4 4
Koo oone R R A Y B o
324 })131 \'/0'1 c? quan thugc dién ndp luwu tai liéu vao Luwu 4 4
trir lich st
Giao nop dung quy dinh (theo Ludr Luwu triv. Lich giao 4 4
ngp)
Giao ndp chdm so v&i quy dinh (theo Ludt Luu tri, "
Lich giao ngp) -
i Khong thuc hién giao ndp tai liéu dung quy dinh (rheo 0
Ludt Luwu trit, Lich giao nép)
Péi véi co quan khong thujc dién ndp lwu tai liéu
326 |, iy “
vao Luwu tri lich siv
33.  |Qudn ly, khai théc, st dung tai liéu luu triv 3 3
Quan ly, khai thac, sir dung tai liéu luu trir chit ché,
2) dung quy dinh (c6 s6 nhép, xuét tai liéu; sé theo doi 3 R
=

khai théc str dung tai liéu; thong tin trén cac so duoc
céip nhat day du, kip thoi, dung quy dinh)




C6 cac loai so dé quan 1y, khai thac, sir dung tai liéu luu

b)  |trir theo ding quy dinh nhung chua chét ché; thong tin 1
ghi vao s6 khong day du.

o Chua cé céc loai sd dé quan ly, khai thac, sir dung tai 0
liéu lwu tri

34 Ung dung cong ngh¢ thong tin vao quan Iy hd so, tai 5

© |liéu lwu triv

C6 phan mém luu trir va sir dung t6t phdn mém trong

a) |quan ly ho so. tai liéu luu trir (S6 hoa dugc tai ligu luu 2
trir)

b) C6 phan mém luu trit nhung chua sir dung tot phan !
mém luu trir (cd cap nhat thong tin nhung chua s6 hoa)

¢) |Chua img dung 0

Tong cong 95

10



