UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6:1981 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 14thing 8 nam 2024
QUYET PINH

Cong bé Danh muc va Quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cia Sé Giao thong van tai tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét so diéu cua Ludt Té chic Chinh phu va Ludt Té chizc Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s¢ 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
thiec hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Ngh; dinh s¢ 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phui sita dai,
bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phi vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui vé sita doi, bé sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Cén ctr Théng tir s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trweong,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mét
cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Giao théng vdn tdi tai Van ban sé
2034/TTr-SGTVT ngay 21/7/2024; y kién cia Sé Khoa hoc va Céng nghé vé quy
trinh ngi bé TTHC tai Van ban sé 1110/SKHCN-TDC ngay 19/7/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh ndi b
03 (ba) thu tuc hanh chinh mai ban hanh; 29 (hai muoi chin) tha tuc hanh chinh
duoc stra doi, bo sung linh vue Puong bd thudc tham quyén giai quyét cua So
Giao thong van tai tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Giao théng van tai cha tri, phdi hop véi Vian phong
UBND tinh (Trung tdm Co6ng béo - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién quan
cin ctr Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam viéc xay dung quy trinh dién
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tir giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé théng thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh Ha Tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ban hanh;

- Thay thé Danh muc va Quy trinh ndi bo cac thu tuc hanh chinh c6 sé tha
twl,23,4,5 78,9 10, 11 Muc 1, Phan I vasd tha te 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 Muc 2,
Phan Il linh vuc Puong bo tai Quyét dinh sé 1431/QD-UBND ngay 15/7/2022
cua UBND tinh;

- Thay thé Danh muc va Quy trinh ndi bo cac thu tuc hanh chinh c6 s6 tht
tu 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 Myc 1, Phan I linh vuc Budng bo tai Quyét
dinh s6 264/QD-UBND ngay 20/01/2020 caa UBND tinh;

- Thay thé Danh muc va Quy trinh ndi bo cac thu tuc hanh chinh c6 s6 tht
tu 01 Muc 1, Phan | va sb tha ty 01, 03, 04 linh vuc Puong bo tai Muc 2, Phan |
Quyét dinh s6 1113/QD-UBND ngay 07/04/2020 caa UBND tinh;

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam ddc cac So; Thi trudng céc
ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Cha tich UBND céc huyén, thanh phé, thi xa va
c4c t6 churc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; — . i
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S6 KH&CN;
- Cac Phé CVP UBND tinh;
- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;

Luu: VT, NC.. b’ﬂ




00 BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO GIAO THONG VAN TAI TREN PIA BAN TINH HA TINH

/OD-UBND ngay  /

12024 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc ban hanh méi (03 TTHC)

KYhigu | +ar thi tuc hanh Théi han Pia diém Phi, I¢ phi o
TT quy hinh £ " £ Can cw phap ly
trinh cnin giai quyet thwc hién (néu co)
I Linh vuc Pwong bo
Trung  tam - Nghi dinh s6 65/2016/ND-CP ngay
PQ}‘% vu hanh 01/7/2016 caa Chinh phu quy dinh
Chip thuan bé i fm'l? - ‘;‘;L‘g vé didu kién kinh doanh dich vu dao
t béng. ng thé | 05 ngay G tir gy (s 02A, taeo- lai xe 6 t6 va dich vu sat hach lai
QT.PT |hinh sat hach trung | nhan da hd so theo | dxong Nguyen 5 X€,
Lo AL ’ g Tk Chi  Thanh, Khong

tam sat hach loai 1,
loai 2

quy dinh

thanh phd Ha
Tinh, tinh Ha
Tinh);

- Dich vu buu
chinh cong ich.

- Nghi dinh s6 138/2018/ND-CP
ngay 08/10/2018 sira d6i, bod sung
mot s6 diéu Nghi dinh s
65/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua
Chinh phu quy dinh vé kinh doanh




dich vu co s& dao tao lai xe 6 td va
dich vu sat hach lai xe;

- Nghi dinh s 41/2024/ND-CP ngay
16/4/2024 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh
lién quan dén quan ly hoat dong van
tai bang xe 6 to, dao tao lai xe 0 td
va dich vu sat hach lai xe.

- Quyét dinh s6 547/QP - BGTVT
ngay 10/5/2024 cua B6 truong Bo
Giao thdng van tai vé viéc cong bd
thi tuc hanh chinh dugc sira doi, bo
sung trong linh vuc duong bo thudc
pham vi chirc nang quan ly cua B0
Giao théng van tai.

QT.PT
NL.73

Cip Giay chung
nhan trung tam sat
hach lai xe loai 1,
loai 2 du diéu kién
hoat dong

10 ngay, ké tir khi
nhan di ho so hop
1¢

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh Ha Tinh
(sd 02A,
duong Nguyén
Chi Thanh,

thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha
Tinh);

- Dich vu buu

- Nghi dinh sb 65/2016/ND-CP ngay
01/7/2016 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién kinh doanh dich vu dao
tao lai xe 6 t6 va dich vu sat hach lai
Xe€;

- Nghi dinh sé 41/2024/ND-CP ngay
16/4/2024 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh
lién quan dén quan 1y hoat dong van




chinh c6ng ich.

tai bang xe 6 to, dao tao lai xe 0 td
va dich vu sat hach lai xe.

- Quyét dinh sé 547/Qb- BGTVT
ngay 10/5/2024 cua B6 truong Bo
Giao thong van tai vé viéc cong bd
tha tuc hanh chinh duoc stra doi, bo
sung trong linh vuc duong bo thudc
pham vi chirc nang quan ly cua B0
Giao théng van tai.

QT.PT
NL.74

Céap lai Giay chung

nhan trung tam sat

hach 14i xe du diéu
kién hoat dong

- Truong hop
Trung tdm sat hach
lai xe cO su thay
do6i vé thiét bj sat
hach, chung loai,
s6 luong xe co gidi
st dung dé sat
hach lai xe: Trong
thoi gian 10 ngay
ké tr ngay nhan
van ban dé nghi.

- Truong hop bi
hong, mat, c6 su
thay doi lién quan
dén noi dung cua
gidy chang nhan:

Nhu trén

Nhu trén




Trong thoi han 03
ngay.

2. Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira di, bé sung (29 TTHC)

1 | TTTT | Ténthi tyc hanh Thai han Pia diém Phi, Ig phi Cin cit phép Iy
HC chinh giai quyet thuc hién (néu cd)
I Linh vuc dwong bd
Trung tam Phuc - Nghi dinh s§ 119/2021/ND-CP
vu hanh chinh ngdy 24/12/2021 caa Chinh pha
cong tinh Ha . PO , £
Tinh (s 02A, quy d;_nh Ve t‘rl-nh_ tu tha tuc Cap-,
duong  Nguyan cap lai, thu hoi giay phép van tai
Chi Thanh, duong bo qua bién giai;
.. |thanh phé Ha o
Cip Gidy phép lién 02Angaqy k;e tu ngayA Tinh, tinh Ha - Ngh; dinh so q41/20,24/ND7-CF:
. QT.PT van gitia Viet Nam nhan du hq so hop I¢ Tinh); Khon n_gAay 176/4/;2.024; cua Chlrjh p;hu.\;/e
NL.01 theo quy dinh. - Dich vu buu 9 viéc stra doi, bo sung mot so diéu

va Campuchia

chinh cong ich;

- Hé thong thdng
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong

.hatinh.gov.vn
- Cong Dich vy

cua cac Nghi dinh lién quan dén
quan ly hoat dong van tai bang xe
0 t0, dao tao lai xe 0 t0 va dich vu
sat hach lai xe.

- Quyét dinh s 547/Qb- BGTVT
ngay 10/5/2024 cua B¢ truong Bo
Giao thdng van tai ve viéc cong



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

cdng qudc gia
http://dichvucong
.gov.vn

bd thu tuc hanh chinh dwoc sua
d6i, bd sung trong linh vyc duong
bo thuoc pham vi chirc nang quan
ly cua Bo Giao thdng van tai.

Cép lai Gidy phép Oﬁf‘g?f Ef tr r;lgayr o
QT.PT |lien van gita Viét Mhan du Mo so hop fe Nhu trén 9 n
2 NL.02 . J .| theo quy dinh. Nhu trén
' Nam va Campuchia '
£ ik . ... | 02 ngay ké tir ngay
Cap G hép | N R
QTPT | i aine \rist Nars | Pan dit hé o hop I¢ A Khong A
3 NL.03 van giua Viet Nam, theo quy dinh Nhu trén Nhu trén
' Lao va Campuchia T
Cap lai Gidy phép | 02 ngay ké tir ngay
iBn van gii ie an du hd 2 Khong
QT.PT lién van gitra Viét | nhan da ho so hop 1€ . .
4 NL.04 |Nam, Lao  va| theo quy dinh. Nhur trén Nhu trén
Campuchia
- . Trung tam Phuc - Nghi dinh sb 119/2021/ND-CP
oia faf o) gian o vu hanh chinh y 24/12/2021 cia Chirh ph
hanh tai Vlét Nam C(’jng tinh Ha ngay. N cua wln p;u
QT.pT | Cho phuong tién cia | 02 ngay ké tir ngdy | Tinh (s 024, quy dinh ve trinh ty, thi tuc cap,
05 NL.O5 cac nudc thyc hién | nhan du ho so dung | duong  Nguyen Khéng cap lai, thu hoi giay phép van tai
' cac Hiép dinh khung | theo quy dinh Chi Thanh, duong bo qua bién gidi;
T R thanh phé Ha .
ASEAN vé van tal Tinh, tinh Ha - Nghi dinh sé 41/2024/ND-CP

duong bo qua bién

Tinh);

ngay 16/4/2024 ctaa Chinh phu



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/

gioi

- Dich vu buu
chinh cong ich.

- Hé thong thdng
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
- Cong Dich vu
cdng quéc gia
http://dichvucong

.gov.vn

stra d6i, bd sung mot s diéu cua
cac Nghi dinh lién quan dén quan
ly hoat dong van tai bang xe 6 t9,
dao tao lai xe 6 t6 va dich vu sat
hach lai xe.

- Quyét dinh sb 547/Qb- BGTVT
ngay 10/5/2024 cua B6 truong Bo
Giao thdng van tai vé viéc cong
bd tha tuc hanh chinh duogc sta
d6i, bd sung trong linh vuc duong
bo thuoc pham vi chirc nang quan
ly cua Bo Giao thdng van tai.

06

QT.PT
NL.06

Gia han thoi gian luu
hanh tai Viét Nam
cho phuong ti¢n cua
Trung Quédc

02 ngay ke tir ngay
nhan du ho so ding
theo quy dinh

Nhu trén

- Nghi dinh s6 119/2021/NP-CP
ngay 24/12/2021 cua Chinh phu
quy dinh vé trinh tu, tha tuc cp,
cap lai, thu hoi gidy phép van tai
duong bd qua bién gioi;

- Nghi dinh sé 41/2024/NP-CP
ngay 16/4/2024 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot sé diéu cua
cac Nghi dinh lién quan dén quan
ly hoat dong van tai bang xe 6 t,
dao tao lai xe 6 t6 va dich vu sat
hach lai xe.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/

- Quyét dinh s 547/Qb- BGTVT
ngay 10/5/2024 cua B6 truong Bo
Giao thdng van tai vé viéc cong
b6 thi tuc hanh chinh dugc stra
d6i, bd sung trong linh vuc duong
bo thuoc pham vi chirc nang quan
ly cua B6 Giao thdng van tai.

07

QT.PT
NL.07

Cap Gidy phép van
tai duong bo quéc té
gira Viét Nam va
Lao

02 ngay ké tir ngay
nhan da ho so dung
theo quy dinh

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cébng tinh Ha
Tinh (s6 02A,
duong Nguyén
Chi Thanh,
thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha
Tinh);

- Dich vu buu
chinh cong ich.

- Hé théng thong
tin giai quyét thia
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
- Céng Dich vu
cong qudc gia
http://dichvucong

.gov.vn

Nhu trén
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Cap lai Gidy phép

02 ngay ké tir ngay

van tai duong bo & .
08 ﬁ[gg qﬁéc té giﬁagVié;[ nhan du h?) so ding Nhur trén Khdng Nhu trén
Nam va Lao theo quy dinh
-Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Ha
Tinh (s6 02A,
duong Nguyén
Chi Thanh,
thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha
Tinh);
QT | P S PR 102 nay K¢ tir ngay chinh o .
09 ' van gia Viet Nam | nhan du hd so dung o g N Khoéng Nhur trén
NL.09 - H¢ thong thong

va Lao

theo quy dinh

tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
cua Bo GTVT:

http://qlvtl.mt.go

v.vn

- Hé théng thdng

tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:

http://dichvucong



http://qlvt1.mt.gov.vn/
http://qlvt1.mt.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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.hatinh.gov.vn
- Cong Dich vy
cong quoc gia
http://dichvucong
.gov.vn

10

QT.PT
NL.10

Cap lai Gidy phép
litn van gitra Viét
Nam va Lao

02 ngay ke tir ngay
nhan du ho so dang
theo quy dinh

-Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Ha
Tinh (s6 02A,
duong Nguyén
Chi Thanh,
thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha
Tinh);

- Dich vu buu
chinh cbng ich;

- Hé théng thong
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
cua B6 GTVT:
http://qlvtl.mt.go
v.vn
- Hé théng thong
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong

.hatinh.gov.vn
- Cong Dich vu

Nhu trén



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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cdng qudc gia
http://dichvucong

.gov.vn
Gia han thoi gian luu i
QT.pT |hanh tai Viet Nam |02 ngay ke tir ngay )
11 | NL11 |cho phuong tién cia | Pan dit ho so ding Nhu trén Khéng Nhu trén
' Lao ' theo quy dinh
Gia han thoi gian luu i
QT.pT |hanh tai Viet Nam | 02 ngay ke tir ngay .
12 | NL12 |cho phuong tien cua | Mhan dit ho so ding Nhu trén Khéng Nhu trén
' Campuchia ' theo quy dinh
Gia han thoi gian luu i
QT.PT | hanh tai Viet Nam | 02 ngay ke tir ngay .
13 NL.13 cho phuong tién cia nhan du ho so ding Nhu trén Khong Nhu trén
Lao, Campuchia theo quy dinh
bang ky khai thac
OTET tuy{én v.g:}n Féu hé}rjh 02 ngay ké tir ngay A
14 | Y 14 |Khach co dinh gita | nhan di hd so ding | Nhutrén Khang Nhur trén
' Viét Nam, Lao va |theo quy dinh
Campuchia
‘ .., |02 ngay ké tir ngay
15 ﬁ[ﬂ Ngimg khal  thac | jhan"ay ho so ding | Nhurtrén Khong Nhu trén

tuyén, nging

theo quy dinh



http://dichvucong.gov.vn/
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phuong tién hoat
dong trén tuyén van
tai hanh khach cb
dinh gitra Viét Nam,
Lao va Campuchia

Bé sung, thay thé
phuong tién khai
thac tuyén van tai

02 ngay ké tir ngay

16 ﬁ[ig hanh khach cé dinh | Nhén du ho so dung Nhu trén Khéng Nhur trén
gitra Viét Nam, Lao theo quy dinh
va Campuchia
Piéu chinh tan suét 7
chay xe trén tuyén | 02 ngay ke tir ngay .
17 ﬁ[i; Vist Nam. Lao va | "han du ho so ding Nhu trén Khong Nhur trén
' : ] theo quy dinh
Campuchia
- Thai han Co s& Ca nhan c0 nhu - Nghi dinh sé 65/2016/ND-CP
s 0 i A < ga | Cau cap Giay ngdy 01/7/2016 cua Chinh pht
dao tao gui ho so dé | chang nhan gido J yd. H vl did kl.{ cinh d P E
Cip Gidy chuang nghi kiém tra cap vién day thuc Cﬂly n Ye 1eu” |¢nA ”j ‘oa.n
QTPT | nhan gido vién day Gidy ching nhan hanh 14i xe Iap . dich vu dao tao lai xe 0 t0 va dich
NL.35 ' ' 140 vid 5 ri dé Khong vu sat hach lai xe;
32| thyc hanh lai xe gido vien day thyc | ho so gui dén 4 Sathe !

cac co sd dao

tao lai xe qua
duong buu di¢n

hoac nop truc

hanh l4i xe vé S
Giao thong van tai:
03 ngay ké tir ngay

- Nghi dinh sé 41/2024/NP-CP
ngay 16/4/2024 cia Chinh pha vé
viéc stra doi, bd sung mot sé diéu
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két thic chuong
trinh tap huan;

- Thoi han cap Gidy

chung nhan giao

vién day thuc hanh
lai xe: 03 ngay ké tur

ngay dat két qua
kiém tra.

cua cac Nghi dinh lién quan dén
quan ly hoat dong van tai bang xe
0 t6, dao tao lai xe 6 t6 va dich vu
sat hach lai xe.

- Quyét dinh s 547/Qb- BGTVT
ngay 10/5/2024 cua Bo Giao
théng van tai vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh dwogc stra doi, bd
sung trong linh vgyc duong bo
thuéc pham vi chic nang quan ly
cua Bo Giao thong van tai.

19

QT.PT
NL.36

Céap lai Giay chung
nhan gido vién day
thuc hanh lai xe

03 ngay ké tir ngay

nhan du ho so.

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Ha
Tinh (s6 02A,
duong Nguyén

Chi Thanh,
thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha
Tinh);

- Dich vu buu
chinh cong ich;

- Hé théng thong
tin giai quyét tha
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong

.hatinh.gov.vn

Nhu trén



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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- Cong Dich vy
cdng qudc gia
http://dichvucong

.gov.vn

20

QT.PT
NL.37

Cap Giay phép xe
tap lai

01 ngay ké tir ngay
nhan da hd so dung
theo quy dinh.

-Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cébng tinh Ha
Tinh (s6 02A,
duong Nguyén
Chi Thanh,
thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha
Tinh);

- Dich vu buu
chinh cong ich.

Nhu trén

21

QT.PT
NL.38

Cép lai Gidy phép xe
tap lai

03 ngay ké tir ngay
nhan da hd so dung
theo quy dinh.

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Ha
Tinh (s6 02A,
duong  Nguyén
Chi Thanh,
thanh phd Ha
Tinh, tinh Ha
Tinh);

- Dich vy buu
chinh cong ich;
- Hé thong thdng

Nhu trén



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/
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tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong
- Cong Dich vu
cdng qudc gia
http://dichvucong
.gov.vn

-Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh Ha
Tinh (s6 02A,
duong Nguyén

Cip Giy phép dao | 10 ngay ke tir ngay Khén
22 EI-II:FB)’;_ taopléi Xeyﬁ i)ﬁ P nhan da hd so theo | Chi Thanh, J Nhu trén
' ' quy dinh. thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha
Tinh);
- Dich vu buu
chinh cong ich.
o , | - Thoi han kiém tra:
Cflp la F;.Iay Qhe? 05 ngay ké tir ngay
dao tao lai xe 6 to R
QT.PT trong truong hop nhand(.iuhf.lo so theo Nhu trén Khong .
23 | NL4o |didu chinh hang xe | 4" 4™ Nhu trén

dao tao, luu luong
dao tao

- Thoi han cap Giay
phép: 03 ngay ké tur
ngay két thic kiém



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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tra.

Cap lai Gidy phép
dao tao lai xe 6 t6 bi

03 ngay ké tir ngay
nhan du hd so theo

. A Khéng co
24 QT.PT | mit, bi hong, ¢ su quy dinh Nhu trén 9 Nhur trén
NL.41 thay ddi lién quan '
dén noi dung khac
- Nghi dinh s 10/2020/NP-CP
-Trung tam Pr,luc ngay 17/01/2020 cua Chinh phu
vu  hanh chinh quy dinh vé& kinh doanh va diéu
%’23 (tslgh 02HAa kien kinh doanh van tai bing xe 0
duong Nguyén ©;
&Z'nh ph-[harl]—lhé - Nghi dinh sé 41/2024/ND-CP
0 \ ) . )
Cép Gidy phép kinh | 05 ngay ké tu ngay | 1inh, tinh Ha . ngayd}6fx/2024 CuAat Ch(linh phu
QTRT | goe o ot D o oy | Tinh): Khong sira doi, bo sung mét so dicu cia
25 | Lo |C08M vdn fal bang | fnan u ho SGCME T Chin vu buu cac Nghi dinh lién quan dén quan

xe 6t

theo quy dinh.

chinh cong ich;

- Hé théng thong
tin giai quyét thia
tuc hanh chinh
cua B GTVT:
http://glvt.mt.gov.
vn

ly hoat dong van tai bang xe 0 0,
dao tao lai xe 6 t6 va dich vu sat
hach lai xe;

- Quyét dinh s 547/Qb- BGTVT
ngay 10/5/2024 cua Bo Giao
thdng van tai vé viéc cong bé thu
tuc hanh chinh dwgc sira doi, bo
sung trong linh vuc duong bo



http://qlvt.mt.gov.vn/
http://qlvt.mt.gov.vn/
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thugc pham vi chic nang quan ly
cua Bo Giao thong van tai.

26

QT.PT
NL.43

Cap lai Gidy phép
Kinh doanh van tai
bang xe 6 td khi c6
su thay doi lién quan
dén noi dung coa
Gidy phép kinh
doanh hoic Giay
phép kinh doanh bi
thu héi, bi tudc
quyén sir dung

05 ngay ké tir ngay
nhan da ho so dung
theo quy dinh

Nhu trén

Nhu trén

27

QT.PT
NL.53

Cap lai Gidy phép
Kinh doanh van tai
bang xe 6 to doi véi
truong hop  Gidy
phép kinh doanh bi
mat, bi hong

03 ngay ke tir ngay
nhan da ho so dung
theo quy dinh

Nhu trén

Nhu trén

28

QT.PT
NL.54

Cap phu hiéu xe 6 t6
Kinh doanh van tai
(kinh doanh van tai
hanh khach: bang xe
6 to theo tuyén cb

02 ngay ke tir ngay
nhan du ho so ding
theo quy dinh

Nhu trén

- Nghi dinh s 10/2020/ND-CP
ngay 17/01/2020 cua Chinh phua
quy dinh vé kinh doanh va diéu
kién kinh doanh van tai bang xe 6
to;
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dinh,  xe  trung
chuyén, bang xe buyt
theo tuyén cé dinh,
bang xe taxi, xe hop
ddéng; kinh doanh
van tai hang hoa:
bang xe cong-ten-no,
xe 0 t6 dau kéo kéo
ro mooc hodc so mi
ro moodc, xe O to tai
kinh doanh van tai
hang hdéa thong
thuong va xe taxi tai)

- Nghi dinh s6 41/2024/NP-CP
ngay 16/4/2024 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot sé diéu cua
cac Nghi dinh lién quan dén quan
ly hoat dong van tai bang xe 6 9,
dao tao lai xe 6 td va dich vu sat
hach lai xe;

- Théng tu sd 12/2020/TT-
BGTVT ngay 29/5/2020 cua Bo
treong Bo Giao thdng van tai quy
dinh vé t chirc, quan ly hoat dong
van tai bang xe 6 t6 va dich vu hd
tro van tai duong bo;

- Thong tu sd 20/2021/TT-
BGTVT ngay 04/02/2021 cua Bo
treong Bo Giao thdng van tai sua
d6i, bd sung mot s6 diéu cua
Thong tu s6 12/2020/TT- BGTVT
ngay 29/5/2020 cua B¢ truong Bo
Giao thong van tai quy dinh vé t6
chuc, quan ly hoat dong van tai
bang xe 6 t& va dich vu hd trg van
tai duong bo.

- Quyét dinh sb 547/QDb- BGTVT
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ngay 10/5/2024 cua B6 truong Bo
Giao thdng van tai vé viéc cong
bd tha tuc hanh chinh dugc sua
d6i, bd sung trong linh vyc duong
bo thuoc pham vi chirc nang quan
ly cia B6 Giao thdng van tai.

29

QT.PT
NL.55

Cap lai phi hiéu xe 6
t6 kinh doanh van tai
(kinh doanh van tai
hanh khach: bang xe
0 to theo tuyén cb
dinh,  xe  trung
chuyén, bang xe buyt
theo tuyén cé dinh,
bang xe taxi, xe hop
ddéng; kinh doanh
van tai hang héa:
bang xe céng-ten-no,
xe 6 t6 dau kéo kéo
ro modc hodc so mi
ro moodc, xe O to tai
Kinh doanh van tai
hang héa théng
thuong va xe taxi tai)

02 ngay ké tir ngay
nhan da ho so dung
theo quy dinh

Nhu trén

Khoéng ¢6

- Nghi dinh s 10/2020/NP-CP
ngay 17/01/2020 cua Chinh phu
quy dinh v& kinh doanh va diéu
kién kinh doanh van tai bang xe 6
to;

- Nghi dinh sé 47/2022/NP-CP
ngay 19/07/2022 sira d6i, b6 sung
moét sb didu cua Nghi dinh sb
10/2020/ND-CP ngay 17/01/2020
cua Chinh phii quy dinh vé kinh
doanh va diéu kién kinh doanh
van tai bang xe 6 t6;

- Nghi dinh sé 41/2024/NP-CP
ngay 16/4/2024 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot sé diéu caa
cac Nghi dinh lién quan dén quan
ly hoat dong van tai bang xe 6 t,
dao tao lai xe 6 t6 va dich vu sat
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hach lai xe;

- Thong tu sb 12/2020/TT-
BGTVT ngay 29/5/2020 cua B0
treong Bo Giao thdng van tai quy
dinh vé t6 chire, quan Iy hoat dong
van tai bang xe 6 t6 va dich vu hd
tro van tai duong bo;

- Thong tu sb 20/2021/TT-
BGTVT ngay 04/02/2021 cta Bo
truong Bo Giao thong van tai stra
ddi, bd sung mot sé diéu cua
Thong tu s6 12/2020/TT- BGTVT
ngay 29 thang 5 ndm 2020 cua Bo
truong Bo Giao théng van tai quy
dinh vé t6 chirc, quan Iy hoat dong
Van tai bang xe 6 td va dich vu hd
tro van tai duong bo.

- Quyét dinh sb 547/Qb- BGTVT
ngay 10/5/2024 cua B¢ truong Bo
Giao théng van tai vé viéc cong
bd tha tuc hanh chinh dugc sta
d6i, bd sung trong linh vyc duong
bo thuoc pham vi chirc nang quan
ly cua Bo Giao thdng van tai.
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PHAN I1. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
I. LINH VUC PUONG BO

1. Chép thuan bé tri mit bang téng thé hinh sat hach Trung tdm séat hach
loai 1, loai 2

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.72

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6

2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

- Vin ban dé nghi; X

- Quyét dinh chu truong dau tu cua co quan c6 tham quyén doi
V6i nha dau tu trong nudc, to chic kinh té c6 vén dau tu nuéc
ngodi (c6 nha dau tu nuwéc ngoai nam giir dudi 51% von diéu
18) trir cac du an khong phai phé duyét chu truong dau tu hodc
Gidy chiing nhan dang ky dau tu doi v6i nha dau tu nudc
ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngodi (c6 nha dau tu
nudc ngoai nam giir tir 51% von diéu 1é tre 18n) (ban sao kém
ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao ¢ ching thyc);

- Ban v& bé tri mat bang tong thé; X

- Giy phép xay dung (ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu
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hoac ban sao c6 chang thuc);

- H6 so thiét ké hinh sét hach, ban ké khai loai xe co gi6i ding

dé sat hach, loai thiét bi cham diém tu dong.

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, #ruong
hop y&u cdu ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh.
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khéng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: To6 chirc
2.9 | két qua giai quyst TTHC: Vin ban chip thuan hodc Vin ban thong bao
khdng chap thuan
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
B1 | 1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan | Tochae/ | Gishanh | Mau 01; 02; 03

hd so truc tiép tir to chirc hoac Can bo

(néu c06); 06 va 01
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qua dich vy buu chinh cong ich. | TN&TKQ | chinh bo hd so theo
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd muc 2.3
SO.
+ Néu ho so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho to chirc, c& nhan va
yéu cau nop phi, & phi (néu co).
+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bé sung, hoan thién duoc
thi tr chéi tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xir Iy hd so.
+ Néu hd so dir didu kién: Dy Mau s6 01, 05;
thao Van ban chip thuan trinh Cona chie Du thao Yén bé}n
lanh dao phong xem xét ky nhay | o9 “M¢ chap thuan hoac
B2 ) . . vien (-:hlIC 03 ngay Van ban th()ng
+ Néu ho so khéng du dieu | dugc giao i bdo khong chép
kién: Dy thao Vin ban thong ly ho so thuan
bdo khong du didu Kkién cap
Vin ban chap thuan trinh 1anh
dao phong xem xét, ky nhay
Miu s6 05, Du
Lanh dao thao Van ban
g3 | Xem Xét, kiéAm tra két qua giai Ph?ng Ql{én 01 ngay chvép thquan h?ac
quyet TTHC. ly van tai Van ban théng
PT&NL bio di duoc ky
nhay
Mau s 05, Van
Phé duyét két qua giai quyét ban ~chap - thuan
B4 i Lanh dao So | 0,5ngay |hoac Vian ban
TTHC R ) .,
thong bao da ky
duyét
B5 | phat hanh van ban va chuyén| Vanthu 0,5ngay | Mau s6 05, 06;
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cho can b xtr Iy hd so

Van ban chip
thuan hoac Van
ban théng bao

Mau sb 01, 06;

Can bo .
. . ' Giohanh | Van ban cha
B6 Tra két qua cho to chirc TN&TKQ, 0, al} e 3 ?p
L, chinh thuan hoac Van
To chiic A .
ban thdng bao
* Triwong hop o so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi ¢ trach nhiém thuec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét véi cac
buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Mau 01 @j
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
=
Mau 03 Méu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai S§& GTVT. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban chap thuan hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién Chap thuan
(Truong hop hd so khong du diéu kién).

Ho so duoc Iuu 05 ndm tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Cap Giay chitng nhan Trung tam sat hach 14i xe loai 1, loai 2 da diéu kién

hoat dong

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.73

2 NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khong c6

2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

N 3 Ban Ban
2. Thanh phan ho om:
3 anh phan ho so, bao gom chinh | sao

- Vin ban dé nghi. X
* Luew y khi nép ho so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;
+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir khi nhan da ho so hop 6.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vy buu chinh cong ich.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai

Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khéng

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay ching nhan trung tdm sat hach 1ai xe du diéu
kién hoat dong hoac Van ban thong bao.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tréach Thoi Biéu mau/Két
nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Toéchac/ | Gidhanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir tb chic hoic | Céanbd | chinh (néu c6); 06 va 01
qua dich vu buu chinh cong ich. | TN&TKQ bd hd so theo muyc
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd 2.3
SO.
+ Néu ho so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
Bl | kidm tra cho té chic, ca nhan va
yéu cau nop phi, Ié phi (néu co).
+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
S& GTVT t6 chirc kiém tra thuc | Cong  chic, Mau s6 01, 05
té Trung Tam séat hach, 1ap bién | vien  chuc Bién ban kiém tra
ban, xem xét thdm dinh, xir 1y | duoc giao xur thuc t€ Trung tam
B2 | ho so: ly hd so;| 7,5ngay |Sat hach; Du thao
o L Phong Giay chirng nhan
+ Néu hé so du dieu ki¢n: Dy QLVTPT&N trung tam sat hach
thao Giay ching nhan trung tam | - 1ai xe du diéu kién
sat hach 1ai xe du diéu kién hoat hoat dong hoic
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dong trinh 1anh dao phong xem
xét ky nhay

+ Néu hd so khong du diéu
kién: Du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién cap
Gidy chiing nhan trung tam sat
hach lai xe di diéu kién hoat
dong trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhay

Van ban
bao

thong

B3

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Quan
ly van tai
PT&NL

1,5 ngay

Mau s6 05, Bién
ban kiém tra thuc
té Trung tam sat
hach; Gidy chtng
nhan trung tam sat
hach lai xe du
diéu kién hoat
dong  hoac Van
ban thong bao da
duogc ky nhay

B4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau s6 05, Bién
ban kiém tra thuc
té Trung tam sat
hach; Van ban
Gidy chang nhan
trung tdm sat hach
1ai xe du diéu kién
hoat dong hoac
Van ban thong
bao da ky duy¢t

BS

Phat hanh vian ban va chuyén
cho can bo xur ly.

Van thu

0,5 ngay

Mau s6 05, 06;
Bién ban kiém tra
thuc té Trung tam
sat hach; Van ban
Gidy chang nhan
trung tdm sat hach
lai xe du diéu kién
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hoat dong hoac
Van ban thong
bao

Mau sé 01, 06;
Bién ban kiém tra
thuc té Trung tam

Can b Gis hanh sat hach; Gidy
B6 Tra két qua cho t6 chirc TN&TKQ, . chtng nhan trung
X, chinh A .
To chuc tam sat hach lai xe
du diéu kién hoat
dong hoac Van
ban thdng bao
* Triwong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét véi cac
buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
M3u 01 Eﬂ
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
e
Mau 03 Méu 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04

@H

Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

]

Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo dbi hd so

BM.PTNL. | Gidy ching nhan trung tdm sét hach 1ai xe dua diéu kién hoat dong
73.01

BMPTIL.73.01

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai S6 GTVT. Mau 01, 05 luu

theo hd so.

- 101 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Giay chang nhan trung tam sét hach 14i xe da diéu kién hoat dong hodc Vin ban

thong bao khong du diéu kién cap Giay chung nhan trung tam sat hach 1ai xe di
diéu kién hoat dong (Trudng hop ho so khong du diéu kién); Bién ban kiém tra
thue té Trung tam sét hach.

Ho so dugc luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Céap lai Gidy chitng nhan Trung tdm sat hach lai xe dua diéu kién hoat

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.74

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

2.3

Ban Ban

Thanh phin hé om:
anh phan ho so, bao goé chinh | sao

- Trudng hop trung tdm sat hach 1ai xe c6 sy thay do6i vé thiét
bi sat hach, ching loai, s6 lugng xe co gidi sir dung dé sat hach
14i xe: Van ban dé nghi cip lai gidy chitng nhan trung tam sét
hach 1ai xe du diéu kién hoat dong.

- Trudng hop bi hong, mat, c6 su thay dbi lién quan dén noi
dung cua giay chirng nhan: Vin ban dé nghi cap lai gidy chung | X
nhan va néu rd ly do hong hoac mat.

* Lueu ¥ khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, triong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé d@si chiéu;

+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét:
- Truong hop trung tam sat hach lai xe c6 su thay d6i vé thiét bi sat hach, chung

loai, s6 lugng xe co gidi su dung dé sét hach lai xe: Trong thoi gian khéng qué
10 ngay ké tir ngay nhan van ban dé nghi.
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- Truong hop bi hong, mat, c6 sy thay d6i lién quan dén noi dung cua gidy
chirng nhan: Trong thoi han khéng qué 03 ngay.

2.6 | Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chirng nhan trung tam sat hach 1ai xe du diéu
kién hoat dong hodc Van ban thong bao.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Toéchac/ | Gidhanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir to chuc hoac | Canbo | chinh (néu co); 06 va 01
qua dich vu buu chinh cong ich. | TN&TKQ bo ho so theo muc
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd 2.3
SO
+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay

Bl

kiém tra cho t6 chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, Ié phi (néu co).

+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop Ié thi hudng din bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
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- Truong
hop trung
tam sat
hach lai
xe co su
thay doi
L o vé thiét bi
To chirc kiém tra, xem xét tham .
. 1 A sat hach,
dinh, xt ly ho so: .
ching | vay sé 01, 05
+ Néu hd so du diéu kién: Du loai, so Bién ban kidm tra
théo Giéyf;hﬁ:ngqnh%n trl.JAng tam Cong  chic, lucﬁg_xg thyc t& Trung tam
sat hach lai xe du diéu kién hoat vien chitc co giol iu sat hach; Du thao
dong trinh 1anh dao phong xem ot Qi X dungdé | Gjsy chang nhan
xet ky nhay B sathach |t ng tam sat hach
B2 ly ho so; lai xe: 7.5 | +.. d A Lia
+ Néu hd so khéng du diéu | Phong ngéy’ l4i xe duAdleu kl?n
kien: Dy thao Van ban thong | QLVTPT&N hoat dong  hodc
bdo khong du didu kién cép |L -Truong | Van ban  thong
Gidy chirng nhan trung tam sat hopbj | Pao
hach 1ai xe du diéu kién hoat hong,
dong trinh lanh dao phong xem mat, 6
xét, ky nhay su thay
doi lién
quan dén
noi dung
cua giay
chiing
nhan: 1,5
ngay.
- Trudng Mau sO 05, Bién
hop trung b’éln kiem tra thuc
tam sat | 1€ Trung tam sat
o Lanh da0 o g | hach; Du - thao
B3 Xem xét, kié’m tra két qua giai | Phong Quan xé 6 su Gidy chtng nhan
quyet TTHC. ly van tai thay 46i | trung tam sét hach
PT&NL vé thiét bi 1ai xe du dieu kién
sat hach, hoat dong h?éc
ching Van ban thong

loai, s6

bao da duoc ky
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luong xe
co gidi st
dung dé
sat hach
lai xe: 1,5
ngay.

- Truong
hop bi
hong,

mat, c6
su thay
doi lién
quan dén
noi dung
cua giay

chung

nhan: 0,5
ngay.

nhay

B4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau s6 05, Bién
ban kiém tra thuc
té Trung tdm sat
hach; Giay chung
nhan trung tam sat
hach lai xe du
diéu kién hoat
dong hoac Van
ban thong bao da
ky duyét

BS

Phat hanh vian ban va chuyén
cho can bo xir Iy hd so

Van thu

0,5 ngay

Mau s6 05, 06;
Bién ban kiém tra
Trung tam séat
hach; Van ban
Gidy chang nhan
trung tdm sat hach
lai xe du diéu kién
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hoat dong hoac
Van ban thong
bao

Mau sé 01, 06;
Bién ban kiém tra
thuc té Trung tam

Can b Gis hanh sat hach; Gidy
B6 Tra két qua cho t6 chirc TN&TKQ, . chtng nhan trung
X, chinh A .
To chuc tam sat hach lai xe
du diéu kién hoat
dong hoac Van
ban thdng bao
* Triwong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét véi cac
buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
M3u 01 Eﬂ
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
=
Mau 03 Méu 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04

@H

Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

]

Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo dbi hd so

BM.PTNL. | Gidy ching nhan trung tdm sat hach 1ai xe da diéu kién hoat dong
74.01

BMPTIL 7401

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai S6 GTVT. Mau 01, 05 luu

theo hd so.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Giay ching nhan trung tdm sat hach du diéu kién hoat dong hoic Vin ban théng

bao khong du diéu kién cap Gidy ching nhan trung tdm sét hach 1ai xe du diéu
kién hoat dong (Truong hop ho so khong du diéu kién); Bién ban kiém tra thyc
té Trung tdm sat hach.

Ho so dugc luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.




38

B. QUY TRINH NOI BO TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG
I. LINH VUC PUONG BOQ
1. Cap Giay phép lién van giira Viét Nam va Campuchia

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.O1
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC: Khong
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng

Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
* | Déi véi phwong tién phi thwong mai gom:
.7 \ I3 .7 , " A . . by X

- Giay de nghi cap Giay phep lién van giiza Viet Nam va

Campuchia theo mqu BM.PTNL.01.01;

- Ban sao Glay chitng nhdn dang ky xe 6 té6 hodc ban sao glay X

hen nhdn Gidy chizng nhan dang ky xe 6 t6 cua co quan cap

ding ky hodc ban sao tir s6 goc cua Giay ching nhdn dang ky

xe 6 t6. Truong hop phuong ti¢gn khong thuge quyén s¢ hizu

cua to chuc, ca nhan phai xuat trinh thém ban sao hop dong

thué phuong tién;

- Ban sao quyét dinh cit di cong tic cia co quan c6 tham

X

quyén doi Véi xe cong vu.

Doi Vdi phirong tién thwong mai (So khong cap phép, Cuc
DBVN cap phép)
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* Liew y khi nop hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cang tinh, truong
hop yéu cau badn sao thi kem theo badn goc dé doi chieu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd)
25 | Thei han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, Ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép lién van giira Viét Nam va Campuchia
hoac Van ban thong béo.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két
nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Téchuac, Ca | Gig hanh | Mau 01; 02; 03
Bl | hd so truc tiép tir to chac/ca | nhan/ Can b | chinh (néu cd); 06 va 01

nhan hoic qua dich vu buu| TN&TKQ bo hd so theo muc
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chinh cbng ich hoiac qua Hé
théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho t6 chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua day du hoic
khdng hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

2.3

Xem xét tham dinh, xir 1y hé so.

+ Néu ho so du diéu kién: Du

Mau sb 01, 05;

L A . pa. oA .. | CONg chuc, :
thao Giay phep lién van gita | ., , Du thio Gidy
o . AR Vién chuic :
Viét Nam va Campuchia trinh : , phép lién van gitra
o \ oo . | duoC glao X :
lanh dao phong xem xét Ky nhay 1y hd so tai Vist Nam va
B2 , ) X .| 0,5nga i 5
+ Néu hd so khong du diéu | Trung — tam 9% | Campuchia - hoge
kién: Du thao Vin ban thong | Phuc  vu Van ban  thong
bio khong du didu kién cép | hanh chinh bao
Gidy phép lién van gitta Viét | cong tinh
Nam va Campuchia trinh 18nh
dao phong xem xét, ky nhay
Miu s6 05, Du
thao Gidy phép
Lanh dao lién van gitra Viét
g3 | Xem Xét, kiéﬂm tra két qua giai Ph?ng Ql{én 0.5 ngay Nam | \fé
quyet TTHC. ly van tai Campuchia hoac
PT&NL Van ban thong

bao da duoc ky
nhay



http://dichvucong.hatinh.gov/

41

B4

Mau sb 05, Gidy
phép lién van gitra
Viét Nam va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao da ky duyét

Phé duyét két qua giai quyét

TTHC Lanh dao S¢ | 0,5 ngay

BS

Mau s6 05, 06;
Gidy phép lién
Phat hanh van ban va chuyén van gitta Viét
cho can bd truc tai Trung tdm Vian thu 0,5ngay | Nam va
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Campuchia hoac
Van ban théng
bao

B6

Mau s6 01, 06, S6
Iwu danh sach cap
Gidy phép lién
van; Gidy phép
lién van gitra Viét
Nam va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao

Can bd
TN&TKQ, | Gio hanh
T chuc, c& chinh

nhan

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

* Truong hop hé so qué han xik ly, trong thoi gian chdm nhdr 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01 @
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so

@D

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

|Ej

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@

Mau 06 M3u 06.docx
S theo doi ho so

BM.PTNL. | Gidy dé nghi cap Gidy phép lién van giira Viét Nam va Campuchia
01.01 theo mau

BM.PTNLO1.01

BM.PTNL. | Gidy phép lién van giita Viét Nam va Campuchia
01.02 B

BM.PTNL01.02

HO SO LUU
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- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh ¢éng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Vin ban thong bao khéng du diéu kién cip Gidy phép lién van gitra Viét Nam
va Campuchia.

- | S6 luu danh s&ch cip Gidy phép lién van giita Viét Nam va Campuchia

Ho so duoc luu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Cap lai Gidy phép lién van giira Viét Nam va Campuchia

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.02

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng

- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

2.3

Thanh phan ho so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Truwong hep Gidy phép lién vdn hét thei han sir dung hogc
con thoi han si dung nhung hét trang déng diu xac nhan
Clia cdc co quan quan Y tai cira khdu.

+ Gidy dé& nghi cap lai Gidy phép lién van giira Viét Nam va
Campuchia theo mau BM.PTNL.02.01;

+ Ban sao Gidy chung nhan diang ky xe 6 t6 hoac ban sao gidy
hen nhan Gidy chiing nhan ding ky xe 0 to clia co quan cap
dang ky hoac ban sao tir so6 goc cua Giay chirng nhan dang ky
xe 6 t6. Truong hop phuong tién khdng thudc quyén sé hitu
cua to chuc, ca nhan phai xuat trinh thém ban sao hop dong
thué phuong tién;

+ Ban sao quyét dinh cir di cong tac cua co quan c6 tham
quyén ddi véi xe cong vu.

Trwong hep Gidy phép lién vdn hw héng, bi mat:
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Gidy dé& nghi cap lai Gidy phép lién van giita Viét Nam va
Campuchia theo mau BM.PTNL.02.01.

* Liew Y khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop Yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4

Sb lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop Ié theo quy dinh.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: So Giao thong van tai

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khéng

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T chuc, Ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép lién van gitta Viét Nam va Campuchia
hoac Van ban thong bao.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc
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TT

Trinh tw

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

Bidu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan
ho so truc tiép tr to chac/ca
nhan hoac qua dich vu buu
chinh cbng ich hoiac qua Hé
théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan ho so va hen ngay
kiém tra cho to chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

T chuc, Ca
nhan/ Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02; 03
(néu co); 06 va 01
bo hd so theo muc
2.3

B2

Xem xét tham dinh, xt Iy ho so.

+ Néu hd so du diéu ki¢n: Dy
thao Giay phép lién van giira
Viét Nam va Campuchia trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay

+ Néu ho so khong du diéu
kién: Du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién cap
Gidy phép lién van gira Viét
Nam va Campuchia trinh 1anh
dao phong xem xét, ky nhay

Cong chue,
vién chuc
duoc giao xur
ly hd so tai
Trung tadm
Phuc vu
hanh  chinh
cong tinh

0,5 ngay

Miu s6 01, 05;
Dy thao Gidy
phép lién van gita
Viét Nam va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao

B3

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Quan

0,5 ngay

MAau s6 05, Du
thao Gidy phép



http://dichvucong.hatinh.gov/
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ly van tai lién van gitra Viét
PT&NL Nam va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao da dugc Ky
nhay

B4

Mau sé 05, Gidy
phép lién van gita
Viét Nam va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao da ky duyét

Phé duyét két qua giai quyét

TTHC Lanh dao S¢ | 0,5 ngay

BS

Mau s6 05, 06;
Gidy phép lién
Phat hanh van ban va chuyén van gitta Viét
cho can bo truc tai Trung tam Vian thu 0,5ngay | Nam va
Phuc vu hanh chinh cbng tinh Campuchia hoac
Van ban thong
bao

B6

Mau s6 01, 06, S6
luu danh sach cap
Gidy phép lién
Can bo van; Van ban
TN&TKQ, | Giohanh | Gidy phép lién
T chuc, c& chinh | van gita Viét
nhan Nam va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

* Triwong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi céc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tink:
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 @
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so

@H

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@

Mau 06 M3u 06.docx
S theo doi ho so

BM.PTNL. | Gidy d& nghi cap lai Gidy phép lién van giita Viét Nam va
02.01 Campuchia theo mau

BM.PTNL.0O2.01
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BM.PTNL. | Gidy phép lién van giita Viét Nam va Campuchia
02.02 D

BM.PTNL02.02

4 |HOSOLUU

- | Cac méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tm phuc vu hanh
chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy phép lién van gitra Viét Nam
va Campuchia (néu khong du diéu kién cap giay phép).

- | S6 luu danh sé&ch cap Giay phép lién van gitta Viét Nam va Campuchia

Ho so dugc luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. CAp Gidy phép lién van giira Viét Nam, Lao va Campuchia

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.03

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng

- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

2.3

Thanh phan ho so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Thanh phdn hé so déi Véi phwong tién thwong mai:

- Giay dé nghi cap gidy phép theo mau BM.PTNL.03.01

- Ban sao Giay chiing nhan ding ky xe 6 to hodc ban sao giay
hen nhan Gidy chiing nhan ding ky xe 0 to clia co quan cap
dang ky hoac ban sao tir s6 goc cua Gidy ching nhan dang ky
xe 6 t6. Truong hop phuong tién khdng thudc quyén sé hitu
ctia don vi kinh doanh van tai phai xuat trinh thém ban sao mot
trong cac gidy to sau: Hop dong thué phuong tién bang van
ban véi t6 chuc, ca nhan hoic hop ddng dich vu giita thanh
vién va hop tac x& hoac hop dong hop tac kinh doanh;

- Ban sao van ban thdng bao khai thac tuyén, vin ban thay thé
phuong tién hodc van ban bo sung phuong tién cia co quan
quan Iy tuyén va hop dong don tra khéach tai bén xe khach ¢
Viét Nam va bén xe khéach hodc noi don tra khach ¢ Lao,
Campuchia (d6i voi phuong tién kinh doanh tuyén van tai hanh
khach cb dinh gitra Viét Nam, Lao va Campuchia).
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Thanh phan hé so déi véi phwong tién phi thwong mai:

- Giay dé nghi cap gidy phép theo mau BM.PTNL.03.02.

- Gidy chiing nhan ding ky xe 6 to (ban sao ¢ chang thuc
hoac ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu). Truong hop
phuong tién khdng thudc so hitu caa to chic, ca nhan thi phai
kém theo tai liéu ching minh quyén st dung hop phép cua to
chtrc, c& nhan véi phuong tién do (ban sao c6 ching thuc hoac
ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu);

- Béi véi doanh nghiép thuc hién cong trinh, du an hoic hoat
dong kinh doanh trén 14nh tho Lao hoic Campuchia thi kém
theo hop ddng hozc tai liéu chitng minh doanh nghiép dang
thuc hién cdng trinh, du an hoac hoat dong kinh doanh, trén
lanh tho Lao, Campuchia (ban sao ¢ chang thuc).

* Luew y khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong

hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;
+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
25 | Thyi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdéng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Poi twong thuc hign TTHC: T6 chuc, Ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép lién van, Phu hiéu gidy phép lién van
gitra Viét Nam, Lao va Campuchia hodac Van ban théng béo.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc

TT

Trinh tw Tréach Thoi Biéu mau/Két
nhi¢m gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Tochac, Ca | Gidhanh | Mau 01; 02; 03
hd so tryc tiép tir t& chuc/ca | nhan/ Can bo | chinh (néu co); 06 va 01
nhan hodac qua dich vu buu| TN&TKQ bo hd so theo muc
chinh coéng ich hoic qua Hé 2.3

théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.

+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho t6 chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

B2

Xem xét thim dinh, xi Iy hd so. | CONg ~ chc, _ | Mau so 01, 05;
vien chac| 09N9Y | py  thao  Gidy

+ Néu ho so du diéu kién: Du | dqyoc giao xir phép lién van, Phu
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thao  Giay phép lién van, Phu | Iy hd so tai hiéu giay phép
hiéu gidy phép lién van giira | Trung  tam lién van gitra Viét
Viét Nam, Lao va Campuchia | Phuc vu Nam, Lao va
trinh 1anh dao phong xem xét ky | hanh  chinh Campuchia hoac
nhay cong tinh Van ban thong
C 3 bao
+ Néu ho so khong du dicu
kién: Du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién cap
Gidy phép lién van, Phd hiéu
gidy phép lién van gitra Viét
Nam, Lao va Campuchia trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay
Mau s6 05, Du
thao Gidy phép
lién van, Phu hiéu
Lanh dao gidy phép lién van
B3 Xem xét, kiéﬂm tra két qua giai Ph’c‘)ng{ Qt{én 0.5 gy gi\ﬁ:a Viét Nam‘,
quyet TTHC. ly van tai Lao va
PT&NL Campuchia hoac
Van ban thong
bao da dugc Ky
nhay
Mau sé 05, Gidy
phép lién van, Phu
hiéu giay phép
B4 Phé duyét lﬂﬂ? giai quyet Lanh dao S6 | 0,5 ngay :\llzr:n\’/an Eg:)a Vlvgg
Campuchia hoac
Van ban thong
bao da ky duy¢t
i Mau s 05, 06;
Phat hanh van ban va chuyeén Glﬁy phép lién
B5 | cho can b truc tai Trung tam Vin thu 0,5 ngay vén, Phu higu gidy

Phuc vu hanh chinh cbng tinh

phép lién van gita
Viét Nam, Lao va
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Campuchia hoac
Van ban thong
bao

B6

Mau s6 01, 06, S6
luu danh séch cép
Gidy phép lién
van; Gidy phép
lién van, Phu hiéu
gidy phép lién van
gita Viét Nam,
Lao va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao

Can bd
TN&TKQ, | Gio hanh
T6 chue, ca chinh

nhan

Tra két qua cho t6 chiic, c& nhan

* Triong hop hé so qud han xie ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thoéng tin gidi quyéet thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 @j
MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
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@H

Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo dai ho so
BM.PTNL. D
03.01 Gidy dé nghi cip gidy phép theo miu BM.PTNL.03.01
BM.PTNL. D
03.02 | Gi4y d& nghi cép gidy phép theo mau BM.PTNL.03.02 """
BM.PTNL. | Gidy phép lién van gitra Viét Nam, Lao va Campuchia cho phuong
03.03 tién thuong mai
BM.PTNL. | Gidy phép lién van gitra Viét Nam, Lao va Campuchia cho phuong
03.04 tién phi thuvong mai

)

BM.PTNL03.04

HO SO LUU
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- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh ¢éng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy phép lién van, Phu hiéu gidy
phép lién van giira Viét Nam, Lao va Campuchia (néu khong du diéu kién cap
phep).

- | S6 luu danh sach cip Giay phép lién van, Phu hiéu gidy phép lién van giira Viét
Nam, Lao va Campuchia

Ho so duoc luu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trir cia S6 GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.




S

4. Cap lai Giay phép lién van giira Viét Nam, Lao va Campuchia

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.04

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC:

Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng

- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

2.3

Thanh phan ho so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Thanh phan hé so déi Véi phwong tién thwong mai:

- Giay dé nghi cap gidy phép theo mau BM.PTNL.04.01

- Ban sao Giay chiing nhan ding ky xe 6 to hodc ban sao giay
hen nhan Gidy chiing nhan ding ky xe 0 to clia co quan cap
dang ky hoac ban sao tir s6 goc cua Gidy ching nhan dang ky
xe 6 t6. Truong hop phuong tién khdng thudc quyén sé hitu
ctia don vi kinh doanh van tai phai xuat trinh thém ban sao mot
trong cac gidy to sau: Hop dong thué phuong tién bang van
ban véi t6 chuc, ca nhan hoic hop ddng dich vu giita thanh
vién va hop tac x& hoac hop dong hop tac kinh doanh;

- Ban sao van ban thdng bao khai thac tuyén, vin ban thay thé
phuong tién hodc van ban bo sung phuong tién cia co quan
quan Iy tuyén va hop dong don tra khéach tai bén xe khach ¢
Viét Nam va bén xe khach hodc noi don tra khach & Lao,
Campuchia (d6i voi phuong tién kinh doanh tuyén van tai hanh
khach cb dinh gitta Viét Nam, Lao va Campuchia).
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Thanh phan hé so doi vdi phwong tién phi thwong mai:

- Giay dé nghi cap giy phép theo mau BM.PTNL.04.02.

- Gidy chiing nhan ding ky xe 6 to (ban sao ¢ ching thuc X
hodc ban sao kém theo ban chinh dé di chiéu). Truong hop
phuong tién khdng thudc sé hitu caa to chic, ca nhan thi phai
kém theo tai liéu chitng minh quyén sir dung hop phap cua to
chtrc, c& nhan véi phuong tién do (ban sao co ching thuc hoac
ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu);

- Béi vé6i doanh nghiép thuc hién cong trinh, du an hoac hoat
dong kinh doanh trén lanh thé Lao hoic Campuchia thi kém
theo hop ddng hoic tai liéu chitng minh doanh nghiép dang
thuc hién cong trinh, du an hoac hoat dong kinh doanh, trén
lanh thd Lao, Campuchia (ban sao c6 chang thuc).

Truwong hep Gidy phép lién vdn hét thei han sie dung hogc
con thei han si dung nhung hét trang déng diu xac nhan
Clia cdc co quan quan Y tai cira khdu: thanh phan hé so theo
quy dinh doi V6i phwong tign thwong mai hodc phwong ti¢n
phi thwong mai néu ¢ trén.

Trwong hep Gidy phép lién vdn hw héng, bi mat:

- Ddi véi phuong tién thuong mai: Gidy dé& nghi cap lai Gidy
phép lién van gitra Viét Nam, Lao va Campuchia cho phuong X
tién thuong mai.

- Bdi véi phuong tién phi thuong mai: Gidy dé nghi cip lai
Gidy phép lién van giira Viét Nam, Lao va Campuchia cho
phuong tién phi thuong mai.

* Liew y khi nép hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
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hop Yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;
+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
2.5 | Thyi han giai quydt: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, Ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép lién van, Phi hiéu giay phép lién van
gitra Viét Nam, Lao va Campuchia hoac Van ban théng bao.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Tochac, C4 | Gidhanh | Mau 01; 02; 03
51 hd so truc tiép tir td chuc/ca | nhan/ Can bo | chinh (néu co); 06 va 01
nhan hoic qua dich vu buu| TN&TKQ bo hd so theo muc

chinh cong ich hoic qua H¢ 2.3
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théng théng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho t6 chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua diy du hoic
khdng hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bé sung, hoan thién duoc
thi tr chéi tiép nhan ho so.

Xem xét tham dinh, xir Iy hd so.

+ Néu hd so du diéu ki¢n: Dy
thao  Gidy phép lién van, Phu
hiéu gidy phép lién van giira

Mau sb 01, 05;

A . Du thao Gia
Viét Nam, Lao va Campuchia \(/:izrr:g CcthI;c’ ph.ép lign van, phg
;r;}r;l; lanh dao phong xem xét ky duge giao xﬂY Ih_|A<§u Aglé}_IN pir/lep;
- Iy hd so tai 0.5 ngiy ién van gl\u’a |¢\
+ Néu hd so khong du didu|Trung tam | Nam, lLao va
kien: Dy thao Van ban thong | Phuc  vu Campuchia  hoac
bao khong di didu kien cép | hanh  chinh Vén ban thong
Gidy phép lién van, Phu hiéu | cong tinh bao
gidy phép lién van gitra Viét
Nam, Lao va Campuchia trinh
lanh dao phong xem xet, ky
nhay
Mau s6 05, Du
L — Lanh dacz thao Gidy phép
B3 Xem xet, kIeA’m tra ket qua giai Ph?nq Qlf-an 0.5 ngay | lien van, Phil higu
quyet TTHC. ly van tai gidy phép lién van
PT&NL

gita Viét Nam,
Lao va
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Campuchia hoac
Van ban thong
bao da duoc ky
nhay

B4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau sb 05, Gidy
phép lién van, Phu
hiéu gidy phép
lién van gitra Vigét
Nam, Lao va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao da ky duyét

BS

Phat hanh vian ban va chuyén
cho can b6 truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh

Van thu

0,5 ngay

Miu s6 05, 06;
Gidy phép lién
van, Phu hiéu gidy
phép lién van gita
Viét Nam, Lao va
Campuchia hoac
Van ban thong
béo

B6

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan

Can bd
TN&TKQ,
T chuc, ca

nhan

Gio hanh
chinh

Mau sb 01, 06, S6
Iru danh sach cap
Gidy phép lién
van; Giay phép
lién van, Phu hiéu
gidy phép lién van
gitra Viét Nam,
Lao va
Campuchia hoac
Van ban thong
béao

* Triwong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thyec hién
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dong thoi céc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thdng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tink:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 |ED
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so

@j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S theo doi ho so

BM.PTNL. D
04.01

BM.PTNL.0O4.01

Gidy dé nghi cap gidy phép theo mau
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BM.PTNL. D
04.02

BM.PTNL04.02

Gidy dé nghi cap gidy phép theo mau

BM.PTNL. | Gidy phép lién van gitra Viét Nam, Lao va Campuchia cho phuong
04.03 tién thuong mai

)

BM.PTNL.04.03

BM.PTNL. | Gidy phép lién van gitra Viét Nam, Lao va Campuchia cho phuong
04.04 tién phi thuong mai

)

BM.PTNL.0O4.04

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép lién van, Phu hiéu gidy
phép lién van giira Viét Nam, Lao va Campuchia (néu khong du diéu kién cap
phép).

- | S6 luu danh s&ch cap Gidy phép lién van, Phi hiéu gidy phép lién van gitra Viét
Nam, Lao va Campuchia.

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S6 GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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5. Gia han thai gian luvu hanh tai Viét Nam cho phwong ti€n ciia cac nwéc

thuc hién cac Hiép dinh khung ASEAN vé van tai dwong bé qua bién giéi

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.05
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Gidy dé nghi gia han theo mau BM.PTNL.05.01; X
- | Giay phép lién van ASEAN (ban chinh). X
* Luew ¥ khi nop hé so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, triong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
2.5 | Thyi han giai quydt: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, sé 02A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai

Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cé4 nhan, T chuc
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gia han thoi gian luu hanh cho phuong tién cua
cac nude thuc hién cac Hiép dinh khung ASEAN vé van tai dudng bo qua bién
gigi hoac Van ban thong bao.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Tochac, cad | Gidhanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir t6 chuc/ca | nhan/ Cén bo | chinh (néu co); 06 va 01
nhan hoic qua dich vy buu| TN&TKQ bo hd so theo muc
chinh cong ich. 2.3
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO:
+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan ho so va hen ngay
B1 | kiém tra cho té chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).
+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so
Xem xét thim dinh, xt Iy hd so. | €ONg  chir, Mau s6 01, 05;
o . vien  chtc _ | Du thao Gia han
B2 |+ Néu ho so du dieu kién: Du | quoc giao xir | 9° N93Y | thai gian luu hanh
thao Gia han thoi gian Iuu hanh Iy hd so tai cho phuong tién
cho phuong tién cua cic nudc Trung  tam Clia cac nudc thuc
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thuc hién cac Hiép dinh khung | Phuc vu hién cac Hiép
ASEAN V& van tai duong bo | hanh  chinh dinh khung
qua bién gigi trinh lanh dao | cong tinh ASEAN Vvé van
phong xem xét ky nhay tai duong bd qua
+ Néu hd so khong du diéu bien gici - hodc
. A Van ban thong
kién: Du thao Vép ban thor]g bio
bao khong du dieu kién cap
Gia han thoi gian luu hanh cho
phuong tién cia cac nudc thuc
hién cac Hiép dinh khung
ASEAN Vvé van tai duong bo
qua bién giéi  trinh 1anh dao
phong xem xét, ky nhay
Mau s6 05, Du
thao Gia han thoi
gian luu hanh cho
phuong ti¢n cua
Lanh dgo che e thue
Xem xét, kiém tra két qua giai | Phong Quan . hcac Hicp
B3 B .o 0,5 ngay | dinh khung
quyet TTHC. ly van tai ASEAN V& van
PT&NL \ - . A
tai duwong bo qua
bién giai hoac
Van ban thong
bao da dugc ky
nhay
Mau sb 05, Vin
ban Gia han thoi
gian luu hanh cho
phuong ti¢n cua
A at k&t AUA Qidi A cac nudc thuc
gg | Pheduyet kﬁg‘g‘ QRalQUYEt | 1 20h dao S& | 0,5 ngay hien cc  Hicp
dinh khung

ASEAN Vvé van
tai duong bo qua
bién gidi  hoac
Van ban thong
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béo da ky duyét

BS

Mau s6 05, 06;
Van ban Gia han
thoi gian luu hanh
cho phuong ti¢n
cua cac nuoc thuc
hién cac Hiép
dinh khung
ASEAN Vvé van
tai duong bo qua
bién gi6i  hoac
Van ban théng
béo

Phat hanh vin ban va chuyén
cho can b6 truc tai Trung tam Van thu 0,5 ngay
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

B6

Mau s6 01, 06;
Van ban Gia han
thoi gian luu hanh
cho phuong ti¢n

Can bo cua cac nudc thuc
TN&TKQ, | Giohanh | hién cac Hiép
To chuec, ca chinh | dinh khung

nhan ASEAN Vvé van
tai duwong bo qua
bién gidéi  hoac
Van ban thong
béao

Tra két qua cho t6 chiic, c& nhan

* Trirong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01 Eﬂ
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so

@D

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@

Mau 06 M3u 06.docx
S theo doi ho so

BM.PTNL. | Gidy dé nghi gia han thoi gian luu hanh cta phuong tién tai Viét
05.01 Nam theo mau

BM_PTNL.05.01

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.
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- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- Vin ban thong bao khéng du diéu kién cip Gia han thoi gian lwu hanh cho
phuong tién ciia cac nudc thuc hién cac Hiép dinh khung ASEAN vé van tai
duong bo qua bién gidi .

Ho so duoc luu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trit cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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6. Gia han thoi gian lwu hanh tai Viét Nam cho phwong tién cia Trung Quéc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.06
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Giay dé nghi gia han theo mau BM.PTNL.06.01; X
| Giay phép van tai duong bo quéc té giira Viét Nam va Trung «
Qudc (ban chinh).
* Liew y khi nép ho so:
+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, triong
hop yéu cau bdn sao thi kém theo bdn géc dé d@si chiéu;
+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
25 | Thyi han giai quydt: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1& theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, sé 02A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai

Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cé4 nhan, T chuc
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gia han thoi gian luu hanh cta phuong tién tai Viét
Nam cho phuong tién cta Trung Qudc hodc Vin ban théng bao.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tréach Thoi Biéu mau/Két
nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Tochac, Ca | Gidhanh | Mau 01; 02; 03
hd so tryc tiép tir t& chuc/ca | nhan/ Can bo | chinh (néu co); 06 va 01
nhan hodac qua dich vu buu| TN&TKQ bo hd so theo muc
chinh cong ich. 2.3
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO:
+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
Bl | kiém tra cho té chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cd).
+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tr chéi tiép nhan ho so
Xem xét tham dinh, xi Iy hd so. | COng  chic, Mau s6 01, 05;
. . vién chac Du thao Gia han
g2 |+ Neéu ho so du dieu kién: Du | duoc giao xir | 5 ngay | thoi gian luu hanh
thao Gia han thoi gian luu hanh ly hd so tai cia phuong tién
cua phuong tién tai Viét Nam | Tryng  tam tai Viét Nam cho
cho phuong ti¢n cuaa Trung Phuc vu phuong tién cua
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Qudc trinh 1anh dao phong xem | hanh  chinh Trung Quéc
xét ky nhay cong tinh hoac Van ban
C 3 thong béo
+ Néu ho so khong du dicu
kién: Du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién cap
Gia han thoi gian luu hanh cua
phuong tién tai Viét Nam cho
phuong tién cia Trung Qudc
trinh 1lanh dao phong xem xét,
Ky nhay
Mau s6 05, Du
thao Gia han thoi
gian luu hanh cua
Lanh dao phuong tién tai
B3 Xem xét, kiéﬁm tra két qua giai th‘)ng Ql{él’l 0.5 ngay Viét NaT ckjo
quyéet TTHC. ly van tai phuong ti¢n cua
PT&NL Trung Quéc
hoac Van ban
thong bao da duogc
ky nhay
Mau s6 05, Vin
ban Gia han thoi
gian luu hanh cua
phuong ti¢n tai
B4 Phé duyét két qua giai quyét Lanh a0 S6 | 0,5 ngdy Viét NaT ckjo
TTHC phuong tién cua
Trung Quéc
hoiac Van ban
thong bao da ky
duyét
Miu s6 05, 06;
Phat hanh vin ban va chuyén Van ban Gia han
B5 |cho can bo tryc tai Trung tim | Vanthu | 0,5ngay | thoi gian luu hanh

Phuc vu hanh chinh cbng tinh

cua phuong tién
tai Viét Nam cho
phuong tién cua




73

Trung Quéc g bod
qua bién gioi
hoiac Van ban
théng bao

B6

Mau s6 01, 06;
Vian ban Gia han
thoi gian luu hanh
cua phuong tién
tai Viét Nam cho
phuong ti¢n cua
Trung Quéc
hoiac Van ban
théng bao

Can bd
TN&TKQ, | Gio hanh
T6 chue, ca chinh

nhan

Tra két qua cho t6 chiic, c& nhan

* Triong hop hé so qud han xie ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gigi quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

M3au 01 @j
Mau 01.docx

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so

@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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@H

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so

BM.PTNL. | Gidy dé nghi gia han thoi gian luu hanh cta phuong tién tai Viét
06.01 Nam

]

BM.PTNL06.01

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Van ban théng bao khong du diéu kién cap Gia han thoi gian luu hanh cua
phuong tién tai Viét Nam cho phuong tién cia Trung Qudc.

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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7. CAp Gidy phép van tai dwong bd quéc té giira Viét Nam va Lao

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.07
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Giay dé nghi cap Giay phép van tai duong bo qudc té gira |
Viét Nam va Lao theo mau BM.PTNL.07.01;
- Phuong 4n kinh doanh van tai theo mau BM.PTNL.07.02. X
* Luew y khi nép ho so:
+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, trirong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;
+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
2.5

Thai han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan dua ho so hop 1é theo quy dinh.
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2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc @ty quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép van tai duong bo quoc té gitra Viét Nam
va Lao hoac Van bao thdng bao.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két

nhi¢m gian qua

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Toéchae/ | Gishanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir to chuc hoac | Canbo | chinh (néu co); 06 va 01
qua dich vu buu chinh cong ich | TN&TKQ bo ho so theo muc
hodc qua Hé thong thdng tin giai 2.3
quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd

Bl |so:

+ Néu ho so day du thi l1am tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho t6 chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cd).

+ Néu ho so chua ddy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
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khdng bé sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so

Xem xét tham dinh, xir 1y hd so.

+ Néu hd so du diéu kién: Du
thao Gidy phép van tai duong

Mau sb 01, 05;

A AL LA e\ i . | Cong chuc, ;
bo quoc te gitra Vigt Nam va | . , Du thao Gidy
Lao trinh 1anh dao phong xem vien - chu? phép van tai
xét ky nhdy chroc glao duong b3 quéc 16
B2 ly ho so tai 0.5 N . g_A- q N
+ Néu hd so khong du diéu | Trung tam | - 'O | gitra Vet Nam va
kién: Du thdo Van ban thong | Phuc  vu L0 hogc Vén ban
bio khong di didu kien cdp |hanh  chinh thong bao
Gidy phép van tai duong bo | cong tinh
qudc té gitra Viét Nam va Lao
trinh 1anh dao phong xem Xxet,
ky nhay
Miu s6 05, Du
thao Giay phép
Lanh dao van tai duong bo
g3 | Xem Xét, kiéin tra két qua giai Ph,c‘)ngg Qt{?ln 0.5 ngdy qudc té gi?:a Vivét
quyet TTHC ly van tai Nam va Lao hoac
PT&NL Van ban théng
bao da duoc ky
nhay
Mau sé 05, Gidy
phép van tai
A duong bo quéc té
B4 Phe duyet ket qua giai quyet Lanh dao So | 0,5ngay | gitta Viét Nam va
TTHC . e 1.
Lao hoac Van ban
thong bdo da ky
duyét
Phat hanh van ban va chuyén Mau so 05, 06;
B5 |cho can bd truc tai Trung tim | Vanthu | 0,5ngay | Gidy phep van tai

Phuc vu hanh chinh cbng tinh

duong bo quéc té
gitta Viét Nam va
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Lao hoac Van ban
théng bao

B6

Mau s6 01, 06;
Gidy phép van tai
o o Cén bo Giey hanh | 4U9NG .b@ qudc te
Tra két qua cho to chuc TNf&TKQ, chinh gitra Viét Nam va
To chirc Lao hoac Van ban
théng béo

* Triwong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thec hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ trd ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gigi quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

MAiu 01 @j

Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so

@j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so




79

e
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
e
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.PTNL. | Gidy dé nghi cip Gidy phép van tai duong bo québc té giira Viét
07.01 Nam va Lao theo mau
BM.PTNL. D
0702 , 3 R - ~ BM.PTNL.07.02
Phuong an kinh doanh van tai theo mau
BM.PTNL. | Gidy phép van tai duong bo quéc té gitra Viét Nam va Lao
07.03 D
HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Trung tam phuc vy hanh
chinh cang tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép van tai duong bo qudc té
gitra Viét Nam va Lao .
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- | S6 luu danh sach cap Giay phép van tai duong bo qudc té giira Viét Nam va Lao.

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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8. CAp lai Gidy phép van tai dwong b quéc té gitra Viét Nam va Lao

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.08

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

> 4

Ban Ban

Thanh phan hd se, bao gdm: '
anh phan ho s, bao gom chinh | sao

Gidy dé nghi cap lai Gidy phép van tai duong bo quéc té gitra «
Viét Nam va Lao theo mau BM.PTNL.08.01;

Phuong an kinh doanh van tai theo mau BM.PTNL.08.02. X

* Luew y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, trirong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé d@si chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan dua ho so hop 1é theo quy dinh.
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2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc @ty quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép van tai duong bo quoc té gitra Viét Nam
va Lao hoac Van ban thdng bao.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két

nhi¢m gian qua

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Toéchae/ | Gishanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir to chuc hoac | Canbo | chinh (néu co); 06 va 01
qua dich vu buu chinh cong ich | TN&TKQ bo ho so theo muc
hoic qua Hé thong thong tin giai 2.3
quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd

Bl |so:

+ Néu ho so day du thi l1am tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho t6 chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cd).

+ Néu ho so chua ddy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
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khdng bé sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so

Xem xét tham dinh, xir 1y hd so.

+ Néu hd so du diéu kién: Du
thao Gidy phép van tai duong

Mau sb 01, 05;

A AL LA e\ i . | Cong chuc, ;
bo quoc te gitra Vigt Nam va | . , Du thao Gidy
Lao trinh lanh dao phong xem vien . chu? hé VvAn  tai
xétkynhdy chroc glao uong by quéc 6
B2 ly ho so tai 0.5 N . g_A- q N
+ Néu hd so khong du diéu | Trung tam | - 'O | gitra Vet Nam va
kién: Du thdo Van ban thong | Phuc  vu L0 hogc Vén ban
bio khong di didu kien cdp |hanh  chinh thong bao
Gidy phép van tai duong bo | cong tinh
qudc té gitra Viét Nam va Lao
trinh 1anh dao phong xem Xxet,
ky nhay
Miu s6 05, Du
thao Giay phép
Lanh dao van tai duong bo
g3 | Xem Xét, kiéAm tra két qua giai Ph,c‘)ngg Qt{?ln 0.5 ngdy qudc té gi?:a Vivét
quyet TTHC. ly van tai Nam va Lao hoac
PT&NL Van ban théng
bao da duoc ky
nhay
Mau sé 05, Gidy
phép van tai
R duong bo quéc té
B4 Phe duyet ket qua giai quyet Lanh dao So | 0,5ngay | gitta Viét Nam va
TTHC . e 1.
Lao hoac Van ban
thong bdo da ky
duyét
Phat hanh van ban va chuyén Mau so 05, 06;
B5 |cho cén b truc tai Trung tm | Vanthu | 05ngay | Van ban  Giay

Phuc vu hanh chinh cbng tinh

phép van tai
duong bo quéc té
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gitta Viét Nam va
Lao hoac Van ban
théng béo

B6

Miu s6 01, 06;
Gidy phép van tai
o o Cén bo Gioy hanh | 4uong bo qudc te
Tra ket qua cho to chac TNq&TKQ, chinh gitra Viét Nam va
To chirc Lao hodc Van ban
théng bao

* Truong hop hé so qud han xie ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tink:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

MAiu 01 Eﬂ

Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so

@D

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04

@H

Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
e
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.PTNL. | Gidy dé nghi cap lai Gidy phép van tai duong bo quéc té gitra Viét
08.01 Nam va Lao theo mau
BM.PTNL. D
08.02 , . n - ~ BM.PTNL07.02
Phuong an kinh doanh van tai theo mau
BM.PTNL. | Gidy phép van tai duong bo quéc té gitra Viét Nam va Lao
08.03 D
HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Trung tam phuc vy hanh
chinh cang tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so.

01 b6 hd so theo muc 2.3.

Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép van tai duong bo qudc té
gitra Viét Nam va Lao .
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- | S6 luu danh sach cap Giay phép van tai duong bo qudc té giira Viét Nam va Lao.

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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9. CAp Gidy phép lién van giira Viét Nam va Lao

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.09

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A dudng

Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua Bo GTVT:

http://glvtl.mt.gov.vn.

2.3

Thanh phan ho so, bao gom:

>

Ban
chinh

-

Ban
Sao

Thanh phdn hé se dé nghj cdp gidy phép doi véi phwong tién
thwong mai gom:

- Giay dé nghi cap gidy phép theo mau BM.PTNL.09.01;

- Ban sao Giay chiing nhan ding ky xe 6 to hodc ban sao giay
hen nhan Gidy chiing nhin ding ky xe 6 to clia co quan cap
dang ky hoac ban sao tir so6 goc cua Gidy chirng nhan dang ky
xe 6 to6. Truong hop phuong tién khong thuoc quyén so hitu
cua don vi kinh doanh van tai phai xuét trinh thém ban sao mot
trong céc gidy to sau: Hop dong thué phuong tién bang vin
ban véi to chac, ca nhan hoic hop dong dich vu giita thanh
vién va hop tac xa hoic hop dong hop tac kinh doanh;

- Ban sao van ban thdng bao khai thac tuyén, vin ban thay thé
phuong tién hodc vin ban bd sung phuong tién cia co quan
quan ly tuyén va hop dong don tra khach tai bén xe khach o
Viét Nam va bén xe khach hoic noi dén tra khach ¢ Lao (ddi
v6i phuong tién kinh doanh tuyén van tai hanh khéach cé dinh
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gitra Viét Nam va Lao).

Thanh phan hé se dé nghj cép gidy phép déi véi phwong tign
phi thwong mai va phwong ti¢n phuc vu cac cong trinh, dw
an hodgc hoat déng kinh doanh cuza doanh nghiép trén lanh
thé Lao:

- Giay dé nghi cap gidy phép theo mau BM.PTNL.09.02. X

- Ban sao Giay chiing nhan ding ky xe 6 to hodc ban sao giay
hen nhan Gidy chiing nhan ding ky xe 0 to clia co quan cap
dang ky hodc ban sao tir s6 goc cua Gidy ching nhan ding ky
xe 6 t6. Truong hop phuong tién khdng thudc quyén sé hitu
cua to chic, phai xuat trinh thém ban sao hop dong thué
phuong tién.

- Ban sao quyét dinh ctr di cong tac cia co quan c6 tham quyén
(d6i voi trudng hop xe ¢dng vu va xe cia cac co quan ngoai
giao, t6 chuc qudc té di cong tac)

- Ban sao hop dong hoic tai liéu ching minh don vi dang thuc
hién cong trinh, du &n hoac hoat dong kinh doanh trén 1anh tho
Lao (d6i véi doanh nghiép, hop tac x& phuc vu cac cong trinh,
du an hodc hoat dong kinh doanh trén Ianh thd Lao).

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, triong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
2.5 | Thyi han giai quydt: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

-Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A duwdng Nguyén
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Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua Bo GTVT:
http://glvtl.mt.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc @ty quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, ca nhan

2.9 | két qua giai quyét TTHC: Gidy phép lién van giira Vist Nam va Lao: Ph
hiéu lién van gitra Viét Nam - Lao hodc Van Ban thong béo.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két

nhi¢m gian qua

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Té chac, C4 | Gig hanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir t& chuc/ca | nhan/ Can bo | chinh (néu c6); 06 va 01
nhan hoic qua dich vu buu| TN&TKQ bo hd so theo muc
chinh céng ich hoac qua Hé 2.3
théng théng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

gy | 2 Canbo TN&TKQ kiém tra hd

SO

+ Néu ho so day du thi l1am tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho t6 chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cd).

+ Néu ho so chua ddy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
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sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Xem xét tham dinh, xt Iy hd so.
+ Néu hd so du diéu kién: Du
thao Gidy phép lién van gita
Viét Nam va Lao; Phu hiéu lién

Mau sb 01, 05;

van gitia Viét Nam - Lao trinh | CO"9 Chr:fc’ Dy thao  Gidy
linh dao phong xem xét ky | .o M phép lién van gitra
duyét d}IQC‘Ag'aO Xu Viét Nam va Lao;
B2 o |V hoso i) osy | PhU higu lién van
+ Néu ho so khong du dieu | Trung  tam gitta Viét Nam -
kién: Dy thdao Van ban thong | Phuc vu Lao hoiic Vin ban
bao khong du diéu kién cap | hanh  chinh thong béo
Gidy phép lién van giira Viét | cong tinh
Nam va Lao; Phu hiéu lién van
gitra Viét Nam - Lao trinh
lanh dao phong xem xét, ky
duyét
Mau sé 05, Gidy
phép lién van gitra
Lanh dao Viét Nam va Lao;
B3 Phé duyét két qua giai quyét Ph’c‘)ng{ Qt{én 0.5 ngdy P_hNL‘J hié_l{ lien van
TTHC ly van tai gitta Viét Nam -
PT&NL Lao hodc Van ban
thong bao da ky
duyét
Miu s6 05, 06;
Gidy phép lién
Phat hanh vin ban va chuyén Klaa”m V%'“Laao_ \;Leé
B4 | cho can bo truc tai Trung tam Vin thu 0,5 ngay ’

Phuc vu hanh chinh cbng tinh

hiéu lién van gitra
Viét Nam - Lao
hoac Van ban
théng béo
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BS

Mau s6 01, 06, S6
lwu danh sach cip
Gidy phép lién
Can bo van; Gidy phép
TN&TKQ, | Gio hanh | lién van gitra Viét
Toéchiic,cd | chinh | Nam va Lao; Phu
nhan hiéu lién van gitra
Viét Nam - Lao
hoiac Van ban
théng bao

Tra két qua cho t6 chirc, c& nhan

* Triwong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thec hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ trd ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gigi quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vai cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 @j
MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so

@j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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=
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.PTNL. | Gidy dé nghi cip Gidy phép lién van giira Viét Nam va Lo cho
09.01 phuong tién thuong mai  theo mau
BM.PTNL. | Gidy dé nghi cip Gidy phép lién van giira Viét Nam va Lao cho
09.02 phuong tién phi thwong mai va phuong tién phuc vu cdc cong
trinh, du an hoac hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép tai Lao
theo mau
BM.PTNL. | Gidy phép lién van giita Viét Nam va Lao; Pha hiéu lién van giira
09.03 Viét Nam - Lao
HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Trung tam phuc vy hanh
chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

01 bo hd so theo muc 2.3.
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- | Van ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy phép lién van giira Viét Nam va
Lao; Phu hiéu lién van gitra Viét Nam - Lao.

- | S6 luu danh s&ch cap Giay phép lién van gitta Viét Nam va Lao.

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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10. Cép lai Gidy phép lién van giira Viét Nam va Lao

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.10
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua Bo GTVT:
http://glvtl.mt.gov.vn.
N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
= | Thanh phan hé so' dé nghj cap lgi gidy phép doi véi phwong |
tién thuwong mai gom:
- Gidy dé nghi cip Gidy phép lién van giita Viét Nam va Lao | X
cho phuong tién thwong mai theo mau BM.PTNL.10.01;
- Ban sao Gidy chiing nhan ding ky xe 6 to hodc ban sao giay X
hen nhan Gidy chiing nhan ding ky xe 0 to clia co quan cap
dang ky hoac ban sao tir so goc cua Gidy chirng nhan dang ky
xe 6 t6. Truong hop phuong tién khdng thudc quyén sé hitu
cta don vi kinh doanh van tai phai xuat trinh thém ban sao mot
trong céc gidy to sau: Hop dong thué phuong tién bang vin
ban véi to chac, ca nhan hoic hop dong dich vu giira thanh
vién va hop tac x& hoac hop dong hop tac kinh doanh;
- Ban sao van ban thdng bao khai thac tuyén, vin ban thay thé
X

phuong tién hodc van ban bo sung phuong tién cia co quan
quan Iy tuyén va hop dong don tra khéch tai bén xe khach ¢
Viét Nam va bén xe khach hoic noi don tra khach ¢ Lao (ddi
v6i phuong tién kinh doanh tuyén van tai hanh khéach cé dinh
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gitra Viét Nam va Lao).

Thanh phan hé so dé nghi cdp lai gidy phép déi véi phwong
tién phi thwong mai va phwong ti¢n phuc vu cac cong trinh,
de an hogc hoat dégng kinh doanh cia doanh nghiép trén
13nh thé Lao:

- Gidy dé nghi cip Gidy phép lién van giita Viét Nam va Lao
cho phuong tién phi thuong mai va phuong tién phuc vu cac
cbng trinh, du an hoac hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép
tai Lao theo mau BM.PTNL.10.02.

- Ban sao Giay chiing nhan ding ky xe 6 to hodc ban sao giay
hen nhan Gidy chiing nhan diang ky xe 0 to clia co quan cap
dang ky hodc ban sao tir s6 goc cua Gidy ching nhan ding ky
xe 0 t6. Truong hop phuong tién khong thudc quyén sé hitu
cua to chtc, phai xuat trinh thém ban sao hop dong thué
phuong tién.

- Ban sao quyét dinh ctr di cong tac ctia co quan c6 tham quyén
(d6i voi trudng hop xe ¢dng vu va xe cia cac co quan ngoai
giao, t6 chuc qudc té di cong tac)

- Ban sao hop dong hoic tai liéu ching minh don vi dang thuc
hién cong trinh, du &n hoac hoat dong kinh doanh trén 1anh tho
Lao (d6i véi doanh nghiép, hop tac x& phuc vu cac cong trinh,
du 4n hoic hoat dong kinh doanh trén 1anh tho Lao).

Trwong hep Gidy phép lién van hét thei han s dung hodc
con thoi hgn siz dung nhung hét trang déng diu xac nhgn
Clia cdc co quan quan Y tai cira khdu: thanh phan hé so theo
quy dinh doi V6i phwong tién thwong mai hodc phwong ti¢n
phi thwong mai néu o trén.

Trwong hep Gidy phép lién v@n hw héng, bi mat:

- Dbi véi phuong tién thuong mai: Gidy dé nghi cap lai Giy
phép lién van gitra Viét Nam va Lao cho phuong tién thuong
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mai

- P6i v6i phuong tién phi thuong mai: Gidy dé nghi cap lai
Gidy phép lién van giira Viét Nam va Lao cho phuong tién phi
thuong mai.

* Liew ¥ khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop y&u cdu ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
2.5 | Thai han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18 theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
-Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A dudng Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua Bo GTVT:
http://glvtl.mt.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan
2.9 | két qua giai quyt TTHC: Gidy phép lién van giira Viét Nam va Lao hoac Vin
ban théng bao.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc




97

TT

Trinh tw

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

Bidu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan
ho so truc tiép tr to chac/ca
nhan hoac qua dich vu buu
chinh cbng ich hoiac qua Hé
théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan ho so va hen ngay
kiém tra cho to chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu o).

+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

T chuc, Ca
nhan/ Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02; 03
(néu co); 06 va 01
bo hd so theo muc
2.3

B2

Xem xét tham dinh, xt Iy ho so.

+ Néu hd so du diéu ki¢n: Dy
thao Giay phép lién van giira
Viét Nam va Lao  trinh lanh
dao phong xem xét ky duyét.

+ Néu ho so khong du diéu
kién: Du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién cap
Gidy phép lién van gira Viét
Nam va Lao trinh 1anh dao
phong xem xét, ky duyét

Cong chue,
vién chuc
duoc giao xur
ly hd so tai
Trung tadm
Phuc vu
hanh  chinh
cong tinh

01 ngay

Mau s6 01, 05;
Du thiao Gidy
phép lién van gitra
Viét Nam va Lao
hoac Van ban
thong bao

B3

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao
Phong Quan

0,5 ngay

Mau sé 05, Gidy
phép lién van gita
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ly van tai Viét Nam va Lao

PT&NL hoaic Vin ban
thong bao da ky
duyét

Mau sb 05, 06;
Gidy phép lién

Phat hanh vin ban va chuyén . . .
van gitta Viét

B4 | cho can bo truc tai Trung tam Van thu 0,5 ngay . .
Phuc vu hanh chinh céng tinh Nam — va  Lao
it g hoic Van ban
théng bao
Mau s6 01, 06, S6
Iwu danh sach cap
Can bo Gidy phép lién
, , . .| TN&TKQ, | Giohanh |van; Gidy phé
B5 | Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhéan o, Q, 0, a ) ax P _Ap
To chure, ca chinh lién van gitra Viét
nhan Nam va Lao
hoac Van ban
théng bao
* Truong hop hé so qud han xie ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thdng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tink:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Mau 01 @D

Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 02

|E|j

Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
=
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
&
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi hé so
BM.PTNL. | Gidy d& nghi cip Gidy phép lién van giira Viét Nam va Lao cho
10.01 phuong tién thuong mai theo mau
BM.PTNL. | Gidy dé nghi cip Gidy phép lién van giita Viét Nam va Lao cho
10.02 phuong tién phi thuong mai va phuong tién phuc vu cac cong
trinh, du &n hoac hoat dong kinh doanh cia doanh nghiép tai Lao
theo mau
BM.PTNL. " TR . . N LA ria .
10.03 Giay phép lién van gitra Viét Nam va Lao; Phu hiéu lién van gitra

Viét Nam - Lao




100

)

BM.PTNL10.03

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai S6 GTVT. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy phép lién van giira Viét Nam va
Lao; Phu hiéu lién van gitra Viét Nam - Lao .

- | S6 luu danh s&ch cap Gidy phép lién van giita Viét Nam va Lao.

Ho so duoc Iuu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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11. Gia han thoi gian lwru hanh tai Viét Nam cho phwong tién cia Lao

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.11
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Gidy d& nghi gia han thoi gian lwu hanh tai Viét Nam cho |
phuong tién cua Lao theo mau BM.PTNL.11.01;
- | Gidy phép lién van giita Viét Nam va Lao (ban chinh). X
* Liew y khi nép ho so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, trieong
hop yéu cau bdn sao thi kém theo bdn géc dé d@si chiéu;
+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
25 | Thyi han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, sé 02A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai

Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cé4 nhan, T chuc
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gia han thoi gian lwu hanh tai Viét Nam cho
phuong tién cia Lao bang van ban hoac gia han trong gidy phép lién van hoic
Van Ban théng béo.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Tochac, Ca | Gidhanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir t6 chuc/ca | nhan/ Cén bo | chinh (néu co); 06 va 01
nhan hoic qua dich vy buu| TN&TKQ bo hd so theo muc
chinh cong ich. 2.3
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO:
+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan ho so va hen ngay
Bl | kidm tra cho té chic, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).
+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan hd so.
Xem xét thim dinh, xt Iy hd so. | €ONg  chir, Mau s6 01, 05;
o . vien  chtc _ | Du thao Gia han
B2 |+ Néu ho so du dieu kién: Du | quoc giao xir | 9° N93Y | thai gian luu hanh
thao Gia han thoi gian luu hanh Iy hd so tai tai Viét Nam cho
tai Viét Nam cho phuong tién Trung  tam phuong tién cua
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cua Lao bang van ban hoic gia | Phuc vu Lao bang van ban
han trong gidy phép lién van | hanh chinh hoac gia han trong
trinh 1anh dao phong xem xet ky | cong tinh gidy phép lién van
nhay hoac Van ban
s S théng bao
+ NEu ho so khong du dicu
kién: Du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién cap
Gia han thoi gian luu hanh tai
Viét Nam cho phuong tién cua
Lao bang van ban trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay
Miu s 05,
Du thao Gia han
thoi gian luu hanh
Lanh dao tai Viét I\!:ilm ckjo
Xem xét, kiém tra két qua giai | Phong Quan . p}\luon;g t1¢[1 lea
B3 B .o 0,5ngay |Lao bang van ban
quyet TTHC. ly van ti hoac gia han trong
PT&NL L A
giay phep lién van
hoac Van ban
thong bao da dugc
Ky nhay
Mau s6 05, Gia
han thoi gian luu
hanh tai Viét Nam
cho phuong tién
Phé duyét két qua giai quyét N w .| ctia Lao bang vin
B4 TTHC Lanh dao So | 0,5 ngay ban hosc gif han
trong gidy phép
lién van hoac Van
ban thong bao da
ky duyét
Phat hanh vin ban va chuyén Mau s6 05, 06;
B5 |cho can bo truc tai Trung tim | Vianthu | 0,5ngay | Van ban Gia han
Phuc vu hanh chinh cong tinh thoi gian luu hanh
tai Viét Nam cho
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phuong tién cua
Lao bang van ban
hoac gia han trong
gidy phép lién van
hoac Van ban
théng béo

Can bd
TN&TKQ, | Gid hanh

Mau s6 01, 06;
Vian ban Gia han
thoi gian luu hanh
tai Viét Nam cho
phuong tién cua

B6 | Tra két qua cho to chuc, ca nhan . ! ) R
axetqua oM To chuc, ca chinh Lao bang van ban
nhan hoac gia han trong
gidy phép lién van
hoiac Van ban
théng bao
* Truong hop hé so qud han xie ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ trd hé so, két qua gidgi quyét.
3 | BIEU MAU
Mau 01 @j
MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
"
Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu huéng dan hoan thién ho so
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Mau 03

@H

Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo dai ho so
BM.PTNL. | Gidy dé nghi gia han thoi gian Iuu hanh tai Viét Nam cho phuong
11.01

BM.PTNL11.01

tién cua Lao

4 |HOSOLUU

- | Cac miu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm phuc vu hanh

chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gia han thoi gian luu hanh tai Viét

Nam cho phuong tién cua Lao bang van ban.

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S6 GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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12. Gia han thoi gian Iwru hanh tai Viét Nam cho phwong tién ciia Campuchia

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.12
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
) Gidy dé nghi gia han thoi gian luu hanh ciia phwong tién tai X
Viét Nam theo mau BM.PTNL.12.01;
- Giay phép lién van giita Viét Nam va Campuchia (ban chinh). X
* Liew y khi nép ho so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, trieong
hop yéu cau bdn sao thi kém theo bdn gac dé dsi chiéu;
+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
25 | Thyi han giai quydt: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, sé 02A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai

Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC:TH chic, ca nhan
2.9 | két qua giai quyét TTHC: Gia han thoi gian luu hanh cta phuong tién tai Viét
Nam cho phuong tién cia Campuchia (Gia han trong Gidy phép lién van hoic
gia han bang vian ban) hodc Vin ban thdng bao.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Tochac, Ca | Gidhanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir t6 chuc/ca | nhan/ Cén bo | chinh (néu co); 06 va 01
nhan hoic qua dich vy buu| TN&TKQ bo hd so theo muc
chinh cong ich. 2.3
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.
+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan ho so va hen ngay
B1 | kiém tra cho té chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).
+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan hd so.
Xem xét tham dinh, x1r ly ho so. Cong chirc, Miu sé 01, 05:
B2 |+ Néu hd so di didu kien: Dy | VIen  chic| o5ngay |Du thao Gia han
thao Gia han thoi gian luu hanh du’(_)’C‘glaO XUr thoi gian Iuu hanh
cia phuong tién tai Viét Nam ly o so tai Cua phuong ti¢n
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cho phuong tién cia Campuchia | Trung  tam tai Viét Nam cho
trinh 1anh dao phong xem xét ky | Phuc vu phuong tién cua
nhay hanh  chinh Campuchia hoac
s .| cong tinh Van ban thong
+ Néu ho so khong du dicu bio
kién: Du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién cip
Gia han thoi gian Iuu hanh cua
phuong tién tai Viét Nam cho
phuong tién cua Campuchia
trinh 1anh dao phong xem Xxet,
ky nhay
Miu s 05,
Du thao Gia han
thoi gian luu hanh
Lanh dao cua phuong tién
B3 Xem xét, kiéﬁm tra két qua giai th‘Jngj Qlfén 0.5 gy tai Viét l\!a}m cr]o
quyéet TTHC. ly van tai phuong ti¢n cua
PT&NL Campuchia hoac
Van ban théng
bao da dugc Ky
nhay
Mau s6 05, Vin
ban Gia han thoi
gian luu hanh cua
o I P £ phuong tién tai
g | Pheduyetketquagiaiquyet | . 4 0se | 05ngay |Viet Nam  cho
TTHC A ,
phuong ti¢n cua
Campuchia hoac
Van ban thong
bao da ky duy¢t
Miu s6 05, 06;
Phat hanh vin ban va chuyén Van ban Gia han
B5 |cho can bo tryc tai Trung tim | Vanthu | 0,5ngay | thoi gian luu hanh

Phuc vu hanh chinh cbng tinh

cua phuong tién
tai Viét Nam cho
phuong tién cua




109

Campuchia hoac
Van ban thong
bao

Mau sé 01, 06;
Van ban Gia han
thoi gian luu hanh

Can bo Cua phuong tién
. . A TN&TKQ, | Gio hanh . j
B6 | Tra ket qua cho t6 chuac, ca nhan ' Q, 0, tai Viét Nam cho
T6 chuc, ca chinh A ,
A phuong ti¢n cua
nhan . s
Campuchia hoac
Van ban thong
béo
* Triwong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.
3 | BIEU MAU
Mau 01 @
Mau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
=
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04

@H

Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
e

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

i

Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo dbi hd so

BM.PTNL. | Gidy dé nghi gia han thoi gian luvu hanh cta phuong tién tai Viét
12.01

BM.PTNL12.01

Nam

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai S6 GTVT. Mau 01, 05 luu

theo ho so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gia han thoi gian luu hanh cua

phuong tién tai Viét Nam cho phuong tién cua Campuchia.

Ho so dugc luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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13. Gia han thoi gian Iuu hanh tai Viét Nam cho phwong tién caa Lao,

Campuchia
1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.13
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
N 3 Ban Ban
2. Thanh phan ho om: .
3 anh phan ho so, bao gom chinh | sao
) Gidy dé nghi gia han thoi gian luu hanh cta phuong tién tai X
Viét Nam theo mau BM.PTNL.13.01;
_ | Giay phép lién van giira Viét Nam, Lao va Campuchia (ban |
chinh).
* Luew y khi nop hé so:
+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, triong
hop Yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
2.5 | Thyi han giai quydt: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
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2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Giao thong van tai
Co quan dwoc @ty quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Péi twong thuc hign TTHC: T6 chic, Ca nhan.

2.9 | két qua giai quyét TTHC: Gia han thoi gian lvu hanh cta phuong tién tai Viét
Nam cho phuong tién cia Lao, Campuchia (Gia han trong Gidy phép lién van
hoic bang vin ban) hodc Vian ban Thong bao.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Tréach Thoi Biéu mau/Két

nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Té chac, C4 | Gig hanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tr td chuc/ca | nhan/ Can b | chinh (néu c6); 06 va 01
nhan hoic qua dich vu buu| TN&TKQ bo hd so theo muc
chinh cong ich. 2.3
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO:
+ Néu ho so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay

Bl | kiém tra cho té chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cd).

+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop Ié thi huéng din bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
5y | Xemxétthim dinh, xit Iy h so. Cong chic, Mau s6 01, 05;

o . vien  chuc | 05M99Y | Dy thao Gia han
+ Neéu ho so du diéu kién: Dy | dqyoc giao xir thoi gian luru hanh
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thao Gia han thoi gian luu hanh | ly ho so tai cia phuong ti¢n
cia phuong tién tai Viét Nam | Trung tam tai Viét Nam cho
cho phuong tién cua Lao, | Phuc vu phuong tién cua
Campuchia trinh 1anh dao phong | hanh  chinh Lao, Campuchia
xem xét ky nhay cong tinh hoac Van ban
C 3 thong béo
+ Néu ho so khong du dicu
kién: Du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién cap
Gia han thoi gian luu hanh cua
phuong tién tai Viét Nam cho
phuong  tién cua  Lao,
Campuchia lanh dao phong xem
xét, ky nhay
Mau  s6 05,
Du thao Gia han
thoi gian luu hanh
Lanh dao cua phuong tién
B3 Xem xét, kiéin tra két qua giai Ph’c‘)ng{ Qt{én 0.5 gy tai Viét |\!Eilm ckjo
quyet TTHC ly van tai phuong ti¢n cua
PT&NL Lao, Campuchia
hoiac Van ban
thong bao da duogc
Ky nhay
Mau s6 05, Vin
ban Gia han
thoi gian luu hanh
cia phuong tién
B4 Phé duyét két qua giai quyét Lanh dao S6 | 0,5 ngdy tai Viét I\!eilm crjo
TTHC phuong tién cua
Lao, Campuchia
hoiac Van ban
thong bdo da ky
duyét
B5 | Phat hanh van ban va chuyén | vin thu 0,5 ngay QIA;:: bs; (OS?a r?fn

cho can b truc tai Trung tam

thoi gian luu hanh
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Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

cua phuong tién
tai Viét Nam cho
phuong tién cua
Lao, Campuchia
hoac Van ban
théng béo

Mau sé 01, 06;
Vian ban Gia han
thoi gian luu hanh

Can bo cua phuong tién
. . . TN&TKQ, | Gio hanh o n j
B6 | Tra két qua cho to churc, ca nhan ' Q, 0, tai Viét Nam cho
To chuc, cé chinh A ,
A phuong ti¢n cua
nhan . .
Lao, Campuchia
hoiac Van ban
théng bao
* Triwong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.
3 | BIEU MAU
M3u 01 @j
Mau 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
=
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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@H

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so

BM.PTNL. | Gidy dé nghi gia han thoi gian luu hanh cta phuong tién tai Viét
13.01 Nam

BM.PTNL.13.01

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo hd so.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Van ban théng bao khong du diéu kién cap Gia han thoi gian luu hanh cua
phuong tién tai Viét Nam cho phuong tién cua Lao, Campuchia.

- | Sé luu danh sach cap Gia han thoi gian lwu hanh cta phuong tién tai Viét Nam
cho phuong tién cua Lao, Campuchia.

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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14. Piang ky khai thac tuyén van tai hanh khach cé dinh giita Viét Nam, Lao va

Campuchia
1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hign TTHC: Khéng c6

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng

Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

- Gidy dé nghi dang ky khai thac tuyén van tai hanh khach cb
dinh gitta Viét Nam, Lao va Campuchia theo mau
BM.PTNL.14.01;

- Ban sao Giay chiing nhan ding ky xe 6 to hodc ban sao giay
hen nhan Gidy chiing nhin ding ky xe 6 to clia co quan cap
dang ky hoac ban sao tir so goc cua Gidy chirng nhan dang ky
xe 0 t6. Truong hop phuong tién khong thudc quyén sé hitu
ctia don vi kinh doanh van tai phai xuat trinh thém ban sao mot
trong céc gidy to sau: Hop dong thué phuong tién bang vin
ban véi t6 chuc, ca nhan hoic hop ddng dich vu giita thanh
vién va hop tac x& hoac hop dong hop tac kinh doanh;

- Phuong 4n khai thac tuyén van tai hanh khach cb dinh giita
Viét Nam, Lao va Campuchia theo mau BM.PTNL.14.02;

- Hop dong d6i tac giira don vi kinh doanh van tai Viét Nam
vé6i ddi tac cua Lao va/hodc Campuchia (ban sao ¢ ching thuc
hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu).



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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* Liew ¥ khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop y&u cdu ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién ti thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
25 | Thei han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Thong bao khai thac tuyén van tai hanh khach cb
dinh gitra Viét Nam, Lao va Campuchia hoac Van ban théng béo.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
B1 | 1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Tochac/ | Giohanh | Mau 01; 02; 03

hd so truc tiép tir to chac hoic Céan bo (néu co); 06 va 01
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qua dich vu buu chinh cong ich | TN&TKQ | chinh bo hd so theo muc
hodc qua Hé thong thdng tin giai 2.3
quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO
+ Néu ho so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho to chic, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).
+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 18 thi hudng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bé sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xi 1y hd so.
+ Néu ho so du diéu kién: Dy o
thao Thong bao khai thac tuyén Mau so 01, O?;
van tai hanh khch ¢6 dinh gida | o ?;]I y tkhhaf?
Viét Nam, Lao va Campuchia vign chtr(; 'ong A’aoA a|
trinh lanh dao phong xem xét ky e thac tuyen van tai
nhéy duoc glao xu hanh khach cd
B2 . R ly 1o so fal 0,5ngay |dinh gia  Viét
+ Néu ho so khong du dieu | Trung  tam Nam, Lao va
kién: Du thdo Vin ban thong | Phuc vu Campuchia hoic
bao khong du diéu kién cap | hanh  chinh Vin ban  thong
Thong béo khai thac tuyén van | cong tinh béo
tai hanh khach cé dinh giira Viét
Nam, Lao va Campuchia trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay
Xem xét, kié két qua giai | Lanhdao Miu 5 05, Du
B3 Kemtraketquagial |2 | g5 ngay |thio Thong béo
quyet TTHC. Phong Quan khai thac tuyén
ly van tai

van tai  hanh
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PT&NL khach ¢6 dinh
gita Viét Nam,
Lao va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao da duoc ky
nhay
Mau s 05, Vin
ban Thong bao
khai thac tuyén
van tai  hanh
Phé duyét két qua giai quyét N i . | khach ¢d dinh
B4 y TTEICg AUYEL 1 Lanh dao S | 0,5 ngay it Vit Nam
Lao va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao da ky duyét
Mau s6 05, 06;
Van ban thong
bdo khai thac
e s 2 tuyén van tai hanh
Phat hanh van ban va chuyén . L e
B5 | cho can b truc tai Trung tam Van thu 0,5 ngay kh? ch _(io dinh
Phuc vu hanh chinh céng tinh gl}ra Viet Nam\,
Lao va
Campuchia hoac
Van ban thong
béo
Mau s6 01, 06;
Van ban  Thoéng
CAn b bao khai thac
an po s e n ve s
B6 Tra két qua cho té chitc TN&TKQ, G:;m”h Luh);ilvazga' Z?:E
To chtrc

gitra Viét Nam,
Lao va
Campuchia hoac
Van ban thong




120

bao

* Trirong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truedc
ngay hét han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thec hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidgi quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

MAiu 01 |Ej

Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so

@j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua




121

Mau 05

@j

Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.PTNL. | Gidy dé nghi dang ky khai thac tuyén van tai hanh khach cé dinh
14.01 gitra Viét Nam, Lao va Campuchia theo mau
BM.PTNL. | Phuong 4n khai thac tuyén van tai hanh khach cé dinh giira Viét
14.02 Nam, Lao va Campuchia theo mau
BM.PTNL. | Thong béo khai thac tuyén van tai hanh khach cé dinh giira Viét
14.03 Nam, Lao va Campuchia
HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Trung tdm phuc vy hanh
chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

01 bo hd so theo muc 2.3.

Thong béo khai thac tuyén van tai hanh khach c6 dinh gitta Viét Nam, Lao va
Campuchia hoic Vin ban thong bao khéng du diéu kién cdp Thong bao khai
thac tuyén van tai hanh khach cé dinh gitra Viét Nam, Lao va Campuchia

S6 luu cdp Thong béo khai thac tuyén vén tai hanh khach cb dinh gitra Viét




122

Nam, Lao va Campuchia

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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15. Ngirng khai thac tuyén, ngirng phwong tién hoat déng trén tuyén van tai hanh
khach cé dinh giira Viét Nam, Lao va Campuchia

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.15

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hign TTHC: Khéng c6

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

2.3

Ban Ban

Thanh phan hb so, bao gbm: '
pha 0 S0, bao go chinh Ssao

- Gidy dé nghi ngung khai thac tuyén van tai hanh khach cd
dinh gitta Viét Nam, Lao va Campuchia theo mau
BM.PTNL.15.01;

- Théng bao khai thac tuyén;
- Ky hiéu phan biét quéc gia;

- Giay phép lién van ciia cac phuong tién nging khai thac.

* Lueu ¥ khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié theo quy dinh.
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2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Giao thong van tai
Co quan dwoc @ty quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: To6 chirc

2.9 | két qua giai quyét TTHC: Thang bao nging khai thac tuyén van tai hanh
khach cb dinh gitra Viét Nam, Lao va Campuchia hoic Vin ban thdng bao.

2.10 | Quy trinh xi¥ ly cdng viéc

TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Tochac/ | Gidhanh | Miu 01; 02; 03
ho so truc tiép tir to chuc hoac | Cénbo | chinh (néu c6); 06 va 01
qua dich vu buu chinh cong ich. | TN&TKQ bo ho so theo muc
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd 2.3
SO.
+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay

B1 | kiém tra cho t6 chuc, ca nhan va

yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
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Xem xét tham dinh, xir 1y hd so.

+ Néu hd so du diéu kién: Du
thao Théng bao ngung khai thac
tuyén van tai hanh khach cé

Mau sé6 01, 05;
Du thao
Thong bao ngung

dinh gitra Viét Nam, Lao va \C/Iic;:g Cchk:f'xcc’: khai thac tuyén
Campl{chi,a trirllh lanh dao phong duoc giao xi Van téi’ hanh
xem xet ky nhay N hd tai khach c6 dinh
B2 L s |y Mo so 0,5ngay | gig ia
+ Néu hd so khong du didu|Trung tam | = gira Viet Nam,
kién: Du thao Van ban théng | Phuc  vu Lao  va
bdo khong di didu kien cAp | hanh chinh Campuchia hoac
Théng bao ngung khai théac | cong tinh Van  ban thong
tuyén van tai hanh khach cé bao
dinh gitra Viét Nam, Lao va
Campuchia lanh dao phong xem
xét, ky nhay
Mau  s6 05,
Du thao Thong
bdo ngung khai
Lanh dao th‘éc tuyén, van tai
Xem xét, kiém tra két qua giai | Phong Qijén hanh  khach co
B3 _ R 0,5ngay |dinh gitra Viét
quyet TTHC. ly van tai Nam.  Lio VA
PT&NL ’ i .
Campuchia hoac
Van ban théng
bao da duoc ky
nhay
Miu s6 05, Vin
ban Théng béao
ngung khai thac
tuyén van tai hanh
Phé duyét két qua giai quyét N w .| khach ¢é dinh
B4 TTHC Lanh dao So | 0,5 ngay gita Viet Nam,
Lao va
Campuchia hoac
Van ban thong

bao da ky duy¢t
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Phat hanh vin ban va chuyén

Mau sé 05, 06;
Vian ban
Thong bao ngung
khai thac tuyén
van tai  hanh

B5 | cho can b truc tai Trung tam Van thu 0,5ngay | khach c¢6 dinh
Phuc vu hanh chinh cbng tinh gita Viét Nam,
Lao va
Campuchia hoac
Van ban théng
bao
Mau s6 01, 06;
Van ban
Thong bao ngung
khai thac tuyén
Can bd s van tai  hanh
B6 Tra két qua cho t chirc TN&TKQ, | COManh | insch  c6  dinh
. chinh . .
To6 chuc gitra Viét Nam,
Lao va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao
* Truong hop hé so qud han xie ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.
3 | BIEU MAU
Mau 01

@j

Méau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua




127

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so

@H

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@

Mau 06 M3u 06.docx
S theo doi ho so

BM.PTNL. | Gidy dé nghi ngiing khai thac tuyén van tai hanh khach cé dinh
15.01 gitra Viét Nam, Lao va Campuchia

BM_PTNL.15.01

BM.PTNL. | Thong bao nging khai thac tuyén van tai hanh khach cé dinh giita
15.02 Viét Nam, Lao va Campuchia

BM_PTNL.15.02

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai Trung tdm phuc vy hanh
chinh ¢ong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.
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- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Thong béo ngirng khai thac tuyén van tai hanh khach cé dinh gitra Viét Nam,
Lao va Campuchia hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Théng bao
nging khai thac tuyén van tai hanh khéch c6 dinh gitra Viét Nam, Lao va
Campuchia .

- | Sb luu cap Théng béo nging khai thac tuyén van tai hanh khach cé dinh gita
Viét Nam, Lao va Campuchia.

Ho so duoc Iuu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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16. B sung, thay thé phwong tién khai thac tuyén van tai hanh khach cé dinh
gitra Viét Nam, Lao va Campuchia

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.16

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hign TTHC: Khéng c6

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng

Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

- Gidy ding ky khai thac tuyén, bo sung, thay thé phuong tién
tuyén van tai hanh khach cé dinh gitra Viét Nam, Lao va
Campuchia theo mau BM.PTNL.16.01;

- Ban sao Giay chiing nhan ding ky xe 6 to hodc ban sao giay
hen nhan Gidy chiing nhin ding ky xe 6 to clia co quan cap
dang ky hodc ban sao tir s6 goc cua Gidy ching nhan dang ky
xe 6 t6. Truong hop phuong tién khdng thudc quyén sé hitu
ctia don vi kinh doanh van tai phai xuat trinh thém ban sao mot
trong céc gidy to sau: Hop dong thué phuong tién bang vin
ban véi t6 chuc, ca nhan hoic hop ddng dich vu giita thanh
vién va hop tac x& hoac hop dong hop tac kinh doanh;

- Phuong 4n khai thac tuyén van tai hanh khach cb dinh giita
Viét Nam, Lao va Campuchia theo mau BM.PTNL.16.02;

- Hop dong d6i tac giira don vi kinh doanh van tai Viét Nam
véi ddi tac cua Lao va/hodc Campuchia (ban sao ¢ ching thuc
hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu).
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* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, trong
hop Yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5 | Thai han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18 theo quy dinh.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdéng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khéng

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Thong bao b sung, thay thé phuong tién khai thac
tuyén van tai hanh khach cé dinh giita Viét Nam, Lao va Campuchia va Xac
nhan vao hop dong d6i tac caa don vi kinh doanh van tai hoic Van ban
thong bao.

2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
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TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Toéchac/ | Gidhanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir to chuc hoic Canbo | chinh (néu co); 06 va 01
qua dich vu buu chinh cong ich | TN&TKQ bo hd so theo muc
hodc qua Hé thong thdng tin giai 2.3
quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO
B1 |+ Néu ho so day du thi lam thi
tuc tiép nhan ho so va hen ngay
kiém tra cho to chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).
+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Xem xet tham dinh, xt ly ho so. Miu sé OL O5:
+ Néu hd so da diéu kién: Du Dy thao
thao Thong bao bo sung, thay Thong bao  bd
thé phuong tién khai thac tuyén Cong chirc, sung, thay thé
van tai hanh khach co dinh gitra | s ch e phuong ’tién khai
Viét Nam, Lao va Carppuchi,a duot giao xir thac tuyen van téj
va xac nhan vao hgp dong doi Iy.hé so tai ~[hanhkhach co
B2 | tac cua don vi kinh doanh van Trung tam 05ngay |dinh gitra Vit
tai trinh lanh dao phong xem xét | Phyc vu Nam, ITao V‘i"
Ky nhay. hanh chinh Campuchia ~ va
cong tinh Xac nhan vao

+ Néu hd so khong du diéu
kién: Du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién cap
Thong bao bd sung, thay thé
phuong tién khai thac tuyén van

hop dong dbi tac
cua don vi kinh
doanh van tai
hoiac Van ban
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tai hanh khach cé dinh giira Viét
Nam, Lao va Campuchia trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay

théng béo

B3

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Quan
ly van tai
PT&NL

0,5 ngay

Mau s6 05, Du
thao Théng béo
bd sung, thay thé
phuong tién khai
thac tuyén van tai
hanh  khach c¢b
dinh gitra Viét
Nam, Lao va
Campuchia  va
xac nhan vao
hop dong ddi tac
cua don vi kinh
doanh van tai
hoiac Van ban
thong bao da duogc
Ky nhay

B4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau s6 05, Van
ban  Thoéng béo
bd sung, thay thé
phuong tién khai
thac tuyén van tai
hanh  khach c¢b
dinh gitra Vigét
Nam, Lao va
Campuchia  va
Xac nhan vao
hop dong dbi tac
cua don vi kinh
doanh van tai
hoac Van ban
thong bao da ky
duyét
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BS

Phat hanh vian ban va chuyén
cho can b6 truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh

Van thu

0,5 ngay

Mau s6 05, 06;
Vin ban
Thong bao bd
sung, thay thé
phuong tién Kkhai
thac tuyén van tai
hanh khach c¢b
dinh gitra Viét

Nam, Lao va
Campuchia  va
xac nhan vao
hop dong ddi tac
cua don vi kinh
doanh van tai
hoiac Van ban
théng bao

B6

Tra két qua cho t6 chuc

Can bd
TN&TKOQ,
td chuc

Gio hanh
chinh

Miu s6 01, 06;
Vin ban
Thong bao bd
sung, thay thé
phuong tién khai
thac tuyén van tai
hanh khach cb
dinh gitra Vigét
Nam, Lao va
Campuchia  va
Xac nhan vao
hop dong dbi tac
ciaa don vi kinh
doanh van tai
hoac Van ban
thong bao

* Triwong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
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dong thoi céc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thdng tin gidgi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 |ED
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so

@j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S theo doi ho so

BM.PTNL. | Gidy ding ky khai thac tuyén, bo sung, thay thé phuong tién tuyén
16.01 van tai hanh khach ¢ dinh giira Viét Nam, Lao va Campuchia theo
mau




135

BM.PTNL16.01

BM.PTNL. | Phuong an khai thac tuyén van tai hanh khach cé dinh giira Viét
16.02 Nam, Lao va Campuchia theo mau

BM.PTNL. | Thong béo bo sung, thay thé phuong tién khai thac tuyén van tai
16.03 hanh khach ¢ dinh giita Viét Nam, Lao va Campuchia

)

BM.PTNL.16.03

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm phuc vu hanh

chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Thong béo bé sung, thay thé phuong tién khai thac tuyén van tai hanh khach ¢

dinh gita Viét Nam, Lao va Campuchia hoic Vin ban thong bao khong du diéu
kién cdp Thdng bao bo sung, thay thé phuong tién khai thac tuyén van tai hanh
khach cb dinh gitra Viét Nam, Lao va Campuchia

- | S6 luu cp Thdng béo bd sung, thay thé phuong tién khai thac tuyén van tai hanh

khach cb dinh gitra Viét Nam, Lao va Campuchia

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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17. Piéu chinh tan suit chay xe trén tuyén Viét Nam, Lao va Campuchia

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.17

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

> 4

Ban Ban

Thanh phan hd se, bao gdm: '
anh phan ho s, bao gom chinh | sao

Gidy dé nghi ting/giam tan suit chay xe tuyén van tai hanh | x
khach c6 dinh gitra Viét Nam, Lao va Campuchia theo mau
BM.PTNL.17.01.

* Lueu y khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, triong
hop yéu cau bdn sao thi kém theo bdn géc dé d@si chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan vin ban dé nghi,

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A duong Nguyén
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Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé thdéng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc @ty quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Thong bao tang/giam tan suat chay xe tuyén van tai
hanh khach ¢ dinh giita Viét Nam, Lao va Campuchia hoic Vin ban thdng béo.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két
nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Toéchae/ | Gishanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir to chuc hoac | Canbo | chinh (néu co); 06 va 01
qua dich vu buu chinh cong ich | TN&TKQ bo ho so theo muc
hoic qua Hé thong thong tin giai 2.3
quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
gy | 2 Canbo TN&TKQ kiém tra hd

SO

+ Néu ho so day du thi l1am tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho t6 chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cd).

+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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138

sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Xem xét tham dinh, xt Iy hd so.

+ Néu hd so du diéu kién: Du
thao Thong bdo ting/giam tin
suit chay xe tuyén van tai hanh

Mau s6 01, 05;
Du thao
Thong bao tang/

khach ¢4 dinh giira Vit Nam, Sicé?]g Cchr:ifé gism  tin  sudt
Lao va Campuchia trinh lanh duoc giao xir chay xe tuyén van
dao phong xem xet ky nhay 1y hd so tai | tai hanh khach c6
P2 14 Néu hd so khong da didu |Trung  tam | O M9 [dinh gita Vet
kién: Dy thio Vin ban thong | Phuc  vu Nam, Lao va
bio khong di didu kien cdp |hanh  chinh Campuchia  hoge
Thong bao tiang/giam tan suat | cong tinh V,én ban  thong
chay xe tuyén van tai hanh bao
khach cé dinh gitta Viét Nam,
Lao va Campuchia trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay
Miu s 05,
Du thao Thong
béo ting/ giam tan
suit chay xe tuyén
Lanh dao van tai  hanh
g3 | Xem Xét, kiéAm tra két qua giai th‘)ngj Qlf?im 0,5 ngay k_hjélCh _<i6 dinh
quyet TTHC. ly van tai gita Viét Nam,
PT&NL Lao va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao da dugc Ky
nhay
Mau sb 05, Vin
Phé duyét két qua giai quyét .| ban Thong bao
B4 ¥s TTE|C HHIYE ] Lanh dao So | 05008y | g/ giam  tan

suat chay xe tuyén
van tai  hanh
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khach ¢b dinh
gita Viét Nam,
Lao va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao da ky duyét

BS

Mau s6 05, 06;
Van ban
Thong bao tang/
giam tan  suat
Phat hanh vian ban va chuyén chay xe tuyén van
cho can bo truc tai Trung tdm Vian thu 0,5 ngay | tai hanh khéach c6
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh dinh gitra Viét
Nam, Lao va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao

B6

Mau s6 01, 06;
Van ban Thong
béo ting/giam tan
suit chay xe tuyén
Can bd s van tai  hanh
oz , I Gio hanh , P )
Tra két qua cho to chirc TN&TKQ, , khdch c¢co dinh

., chinh e .
To chiic gira Viét Nam,
Lao va
Campuchia hoac
Van ban thong
bao

* Trirong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi c4c thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé
thong thdng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tink:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
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BIEU MAU

Mau 01 |Ej
MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so

@j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

BM.PTNL. | Giay dé nghi tang/giam tan suat chay xe tuyén van tai hanh khach
17.01 cb dinh gitra Viét Nam, Lao va Campuchia theo mau

BM.PTNL.17.01

BM.PTNL.
17.02

Thong bao tang/giam tan suat chay xe tuyén van tai hanh khach ¢
dinh gitra Viét Nam, Lao va Campuchia theo mau




141

)

BM.PTNL17.02

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Thong bao tang/giam tan suat chay xe tuyén van tai hanh khach cé dinh gitra
Viét Nam, Lao va Campuchia hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap
Thong bao ting/giam tan suat chay xe tuyén van tai hanh khéach cé dinh gitra
Viét Nam, Lao va Campuchia

- | S6 luu cdp Thong bao ting/giam tan suat chay xe tuyén van tai hanh khach ¢
dinh gitra Viét Nam, Lao va Campuchia

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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18. Céap Gidy chitng nhan gido vién day thwc hanh lai xe

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.35
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong c6
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Ngudi dé nghi tap huan gido vién thyuc hanh 1ai xe: Nop hd so ca nhan truc tiép
tai cac Co s6 dao tao lai xe;
- Két thiic chuong trinh tap huan, co s dao tao ¢6 van ban theo mau quy dinh va
hd so cua ca nhan tham du tap huan gai S¢ Giao théng van tai Ha Tinh dé nghi
kiém tra cap Giay ching nhan gido vién day thuc hanh lai xe bang mot trong céac
hinh thac: Truc tiép, buu chinh, vin ban dién tu.
A3 X Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho om: .
phan ho so, bao go chinh | sao
= | Hé so Cd nhan
A [N A A =X ) A (4 =A x
+ Pon d€ nghi tap huan, cap Giay chuang nhan gido vién day
thuc hanh lai xe theo mau BM.PTNL.35.01;
. . . X
+ Bang tot nghiép trung cap tré 1én (ban sao kém ban chinh dé
dbi chiéu hoic ban sao c6 chung thuc hoic ban sao dugc
chung thue dién tr tr ban chinh); y
+ Chuang chi nghiép vu su pham (ban sao kém ban chinh dé déi
chiéu hoic ban sao c¢d chung thuc hodc ban sao duoc ching
thuc dién tir tir ban chinh);
X

+ 01 anh mau ¢& 3 cm X 4 cm nén mau xanh, kiéu thé cin
cudce, dugc chup trong thoi gian khéng qué 06 thang.

Truong hop Bang tét nghiép, Chang chi nghiép vu su pham da
duoc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tu thi viéc xuat
trinh, kiém tra cé thé thuc hién théng qua tai khoan dinh danh
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dién tu.

Hé so Co sé dao tao:

+ Vin ban theo mau BM.PTNL.35.02; X

+ Ho so ca nhan. X

* Luew y khi nép ho so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Co sé dao tao, Sé GTVT, triwong hop yéu cau ban
sao thi kém theo ban goc d@é doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5 | Thoi han giai quyét:
- Thoi han Co s¢ dao tao giri hd so dé nghi kiém tra cip Gidy chiing nhan giéo
vién day thuc hanh l14i xe vé S¢ Giao théng van tai: 03 ngay, ké tir ngay két thic
chuong trinh tap huan;
- Thoi han cap Gidy chiing nhan gido vién day thuc hanh lai xe: 03 ngay ké tur
ngay dat két qua kiém tra.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Nguoi dé nghi tap huan gido vién thyc hanh 1ai xe: Nop ho so ca nhan truc tiép
tai cac Co so dao tao lai xe;
- Két thic chuong trinh tap huin, co s& dao tao c6 vin ban theo mau quy dinh va
hd so ctia c& nhan tham du tap huan gai So Giao théng van tai Ha Tinh dé nghi
kiém tra cdp Giay chting nhan gi&o vién day thuc hanh 14i xe bang mot trong cac
hinh thirc: Truc tiép, buu chinh, vin ban dién ta.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
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Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chitng nhan gido vién day thuc hanh lai xe
hodc Van ban théng béo.

2.10 | Quy trinh xi¥ ly cdng viéc

TT Trinh ty Tréch Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua
Ca nhan nop ho so tai cac Co sé | Canhan/Co | Gio hanh | Mdu 01; 02, 03
dao tao lai xe. so dao tao lai | chinh | (néu cd); 06 va 01
. . Xe bo hd so theo muc

+ Neu ho so day du thi co sé 23
dao tao lam thu tuc tiép nhan ho '

Bl |so va hen ngay t6 chuc tap
huan.
+ Néu hd so chua ddy du thi yéu
cau to chuc, c& nhan bd sung,
hoan thién hd so.
Co so dao tao gui danh sach va o Mau 01, 05 va hd
hd so c4 nhan sau khi hoan | Can bo duoc Glohanh so kém theo

B2 |thanh khoa tap huin gido vién | giao xu Iy hd |  chinh
thuc hanh 1ai xe vé So GTVT so
Ha Tinh dé Sé t6 chue, danh gia
Sau khi hoan thanh kiém tra, Mau s6 05, kem
danh gia thi xem xét thim dinh, Du thao  Quyet
xir Iy hé so. Can bo dugc dinh Cong nhan

B3 s ek e giao xw Iy hd | 0,5ngay | Glao vién  thuc
+ Neéu ho S0 du dieu kién: Dy - hanh 14i xe hoic
thffo Q}Jyet dm‘h Cc,)_ng ”fjan Vin ban théng
Giao vién thuc hanh lai xe trinh bao khong du diéu

lanh dao phong xem xeét ky

kien cap  Giéo
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nhay.

+ Néu hd so khong du diéu
kién: Du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién cip
Quyét dinh Cobng nhan Giéo
vién thuc hanh lai xe trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay

vién thuc hanh lai
Xe

B4

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Quan
ly van tai
PT&NL

0,5 ngay

Mau s6 05, kém
Du thao  Quyét
dinh  Cbéng nhan
Gido Vvién thuc
hanh lai xe hoac
Van ban thong
béo khong du diéu
kien cip  Giéo
vién thuc hanh lai
Xe

BS

Phé duyét Quyét dinh Cong
nhan Giao vién thuc hanh lai xe

Lanh dao So

0,25 ngay

Mau sd 05, kém
Quyét dinh Cong
nhan Giao Vién
thuc hanh lai xe
hoac Van ban
thong bdo khéng
du diéu kién cap
Gidao vién thuc
hanh lai xe

B6

Phat hanh vin ban va chuyén
cho Cong chuc duoc giao xu ly
hd so

Van thu

0,25 ngay

Mau sb 05, kém
Quyét dinh Céng
nhan Giao vién
thuc hanh lai xe
hoiac Van ban
théng bao khéng
du didu kién cap
Gido vién thuc
hanh lai xe
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B7

Phong Quan ly van tai PT&NL
dat in phéi Gidy ching nhan
gido vién day thyc hanh

Céan b cong
chac giao in
an.

0,5 ngay

Mau s6 05, Du
thao Gidy chung
nhan gido vién
day thuc hanh
hoac Van ban
théng bao khéng
du didu kién cap
Gidy chang nhan
giao vién day thuc
hanh

B8

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao
Phong Quan
ly van tai
PT&NL

0,25 ngay

Miu s6 05, Du
thao Gidy chung
nhan gido vién
day thuc hanh
hoiac Van ban
théng bao khéng
du diéu kién cap
Gidy chang nhan
gido vién day thuc
hanh lai xe

B9

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao So

0,25 ngay

Mau sé 05, Gidy
chung nhan giao
vien day thuc
hanh hodc Van
ban théng béao
khong da diéu
kien cap Giay
chung nhan giao
vien day thuc
hanh lai xe

B10

Chuyén két qua cho Co so dao
tao 14i xe dé tra cho td chuc, ca
nhan

Can bo dugc
giao xir ly ho
SO

0.5 ngay

Miu s6 05, 06
Gidy chung nhan
giao vién day thuc
hanh  hoac Van
ban théng béo
khong da  diéu
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kien cap Giay
ching nhan giao
vien day thuc
hanh

Mau s6 01, 06
mau 06, Giay
ching nhan giao
vien day thuc
hanh  hodc Van

. o Co s¢ da Gio hanh R ,
B11 | Tra két qua cho ca nhan © SO, aOA © ] ban thdng béo
tao; ca nhan chinh ) ; N
khong du diéu
kien cip Giay
chung nhan giao
vien day thuc
hanh
* Triwong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang B phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thec hién can thuc hién
dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua giai quyét.
3 | BIEU MAU
Mau 01 @
Mau 01.docx
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
=
Mau 03 MAu 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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@H

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so

BM.PTNL. | Pon dé nghi tap huan, cip Gidy chiing nhan gido vién day thuc

35.01 hanh lai xe theo mau

]

BM.PTNL35.01

BM.PTNL. | Vin ban dé nghi kiém tra cip Gidy chitng nhan gi4o vién day thuc

35.02 hanh lai xe theo mau

]

BM.PTNL.35.02

Gidy ching nhan gido vién day thuc hanh l4i xe

BM.PTNL. .
35.03
BM.PTNL.35.03
HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai S& GTVT. Mau 01, 05 luu

theo hd so.

01 bo ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh Cong nhan gi4o vién day thuc hanh lai xe hodc Vin ban théng bao
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khong du diéu kién cap Giy chang nhan gido vién day thuc hanh.

- | Sé luu danh s&ch Gidy chirng nhan gi4o vién day thuc hanh lai xe

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trit cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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19. Cép lai Gidy chieng nhan gido vién day thuc hanh lai xe

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.36

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A dudng

Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phan ho so, bao gom:

>

Ban
chinh

-

Ban
Sao

Trwong hep bi mdt, bi héng:

- Pon dé nghi tap huan, cap Gidy chitng nhan gido vién day
thuc hanh lai xe theo mau BM.PTNL.36.01;

- 01 4anh mau ¢& 3 cm x 4 cm nén mau xanh, kiéu thé cin cudéc,
duoc chup trong thoi gian khéng qué 06 thang.

Trwong hep c6 sw thay dai vé ni dung:

- Pon dé& nghi tap huan, cip Gidy chiing nhan gido vién day
thuc hanh lai xe theo mau BM.PTNL.36.01;

- 01 anh mau ¢& 3 cm x 4 cm nén mau xanh, kiéu thé can cudc,
dugc chup trong thoi gian khdng qua 06 thang.

- Tai liéu lién quan dén noéi dung thay doi twong ¢ng, cu thé
nhu sau:

+ Thay d6i tén cua ca nhan dé& nghi cip Gidy chuang nhan
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gido vién day thuc hanh lai xe: Ban sao (c6 chung thuc hop
phap) quyét dinh cua cap c6 tham quyén vé viéc doi tén;

+ Thay ddi ngay thang nim sinh, xut trinh cin cudc cong
dan.

Truong hop gidy t& quy dinh di duoc tich hop vao tai khoan
dinh danh dién tir thi viéc xuét trinh, kiém tra c6 thé thuc hién
théng qua tai khoan dinh danh dién tur.

* Luew y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong tinh, triong
hop yéu cau bdn sao thi kém theo bdn géc dé dsi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lrgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 03 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18 theo quy dinh.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: So Giao thong van tai

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhan gido vién day thuc hanh l4i xe
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hodc Van ban théng béo.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Céanhan/ | Givhanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir ca nhan hoic Canbo | chinh (néu co); 06 va 01
qua dich vy buu chinh céng ich | TN&TKQ bo hd so theo muc
hodc qua Hé thong thdng tin giai 2.3
quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.
B1 |+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan ho so va hen ngay
kiém tra cho to chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).
+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xt Iy hd so.
+ Néu hd so du didu kien: Dy | CONg  chic, I\D/Iau 507 oL, 05
N ~ . . |vien  chuc v thao Giay
thao Giay chting nhan giao vién . A
day thuc hanh I4i xe trinh lanh | duoc giao i ching nhan- gido
: : ©hA . day thuc
dao phong xem xét ky nhay ly ho so tal| oo e sy
B2 Trung  tam | & gy | hanh lai xe hoac
+ Néu hd so khong du dieu | phyc vu Van ban thong
kién: Du thao Van ban thong | hanh  chinh bao
bao khong du diéu Kién Cép cong tinh

Gidy chung nhan gi4o vién day
thuc hanh lai xe trinh 1anh dao
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phong xem xét, ky nhay

B3

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Quan
ly van tai
PT&NL

0,5 ngay

Miu s6 05, Du
thao Gidy chuang
nhan giao vién
day thuc hanh lai
xe hodac Van ban
thong bao da duoc
Ky nhay

B4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau s6 05, Vin
ban Gidy chung
nhan gido vién
day thuc hanh lai
xe hodc Van ban
thong bao da ky
duyét

BS

Phat hanh vin ban va chuyén
cho can b6 truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh

Van thu

0,5 ngay

Mau sb6 05, 06;
Vian ban  Gidy
chitng nhan giéo
vien day thuc
hanh lai xe hoac
Van ban thong
béo

B6

Tra két qua cho ca nhan

Can bo
TN&TKQ,
ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01, 06;
Vian ban  Gidy
chang nhan giao
vien day thuc
hanh lai xe hoac
Van ban thong
béao

* Trirong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thyec hién
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dong thoi céc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thdng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tink:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
Mau 01 ED
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
]
Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S theo doi ho so

BM.PTNL. | Pon d& nghi tap huan, cdp Gidy chitng nhan gido vién day thuc
36.01 hanh l4i xe theo mau

]

BM.PTNL36.01
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BM.PTNL. | Gidy chting nhan gido vién day thuc hanh li xe
36.02

]

BM.PTNL 36.02

4 |HOSOLUU

- | Cac méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban théng bao khong du diéu kién cap Giay ching nhan gi4o vién day thuc
hanh lai xe.

- | S6 luu cap Gidy chitng nhan gido vién day thuc hanh lai xe.

Ho so dugc luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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20. Cap Giay phép xe tap lai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.37
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Danh séch xe d¢ nghj cap gidy phap xe tap lai theo mau |
BM.PTNL.37.01;
| Giay dang ky xe (ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hoic ban X
sao c6 chang thyc).
* Luew Y khi nop hé so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop Yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
2.5

Thai han giai quyét: 01 ngay, ké tir ngay cip Giy phép dao tao 1ai xe cho co
so dao tao
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2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdéng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: To chirc

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép xe tap lai hoic Van ban théng béo.

2.10 | Quy trinh xw ly cdng viéc

TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két

nhi¢m gian qua

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Toéchae/ | Gishanh | Mau 01; 02; 03
hd so tryc tiép tir to chuc hoac Canbo | chinh (néu cd); 06 va 01
qua dich vu buu chinh cong ich | TN&TKQ b6 ho so theo muc
hoic qua Hé thong thong tin giai 2.3
quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

B1 |2.Canbd TN&TKQ kiém tra hd

SO

+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho to chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua ddy du hoic
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khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bé sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xir Iy hd so.
+ Néu ho so du diéu kign: Dy | Cong chirc, o
thao Gidy phép xe tap lai trinh | vién chirc Mau >0 01, 05
lanh dao phong xem xét ky | dwoc giao xir D‘-I, thao A G'a}_’
duyét ly hd so tai . |Phep xe tap la
B2 ey NN Trung tam 0,5 ngay hOflC ,Van ban
:(-_A 'eu Oh%O vongq u hAleu Phuc vy thong bao
b'?”'kg}l thao Van biﬂt N9 | hanh chinh
a%(? olng dua dle,u_ ‘Ien E:ap cong tinh
Giay phép xe tap lai trinh Ianh
dao phong xem xét, ky duyét
Phé 5t két qua giai é Phc : i
B3 © duyet ket qua gial quyet ONg QUAN |, o naay | hoge  Van  ban
TTHC ly van tai thone bio di k¢
PT&NL ong bac da &y
duyét
Phat hanh vian ban va chuyén Zlizu Sﬁé Oi’e ?:;
B4 | cho cén bo truc tai Trung tam Vian thu 0,25 ngay | .. y pv P . ;p
. Ao lai hoac Van ban
Phuc vu hanh chinh cong tinh R ,
thong béo
Miu s6 01, 06;
Gidy phép xe tap
Can bo Gio hanh lai hodc Van ban
B6 Tra két qua cho t6 chuc TN&TKQ, ) thdng bao
L chinh
To chuc

* Trirong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
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ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé
thong thdng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tink:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 |ED
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so

@j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S theo doi ho so

BM.PTNL.
37.01

BM.PTNL.37.01

Danh sach xe dé nghi cip giay phéap xe tap lai theo mau
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BM.PTNL. | Gidy phép xe tap lai theo mau
37.02

]

BM.PTNL37.02

4 |HOSOLUU

- | Cac méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy phép xe tap lai.

- | S6 luu danh sach cap Giay phép xe tap lai

Ho so duoc luu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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21. Cap lai Giay phép xe tap lai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.38
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Danh sach xe d¢ nghj cap gidy phép xe tap lai theo mau |
BM.PTNL.38.01;
| Giay dang ky xe (ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hoic ban X
sao c6 chang thyc).
* Luew Y khi nop hé so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop Yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)
2.5

Thai han giai quyét: 03 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
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2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdéng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: To chirc

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép xe tap lai hoic Van ban théng béo.

2.10 | Quy trinh xw ly cdng viéc

TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két

nhi¢m gian qua

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Toéchae/ | Gishanh | Mau 01; 02; 03
hd so tryc tiép tir to chuc hoac Canbo | chinh (néu cd); 06 va 01
qua dich vu buu chinh cong ich | TN&TKQ b6 ho so theo muc
hoic qua Hé thong thong tin giai 2.3
quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

B1 |2.Canbd TN&TKQ kiém tra hd

SO

+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho to chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua ddy du hoic
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khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bé sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan hd so.

Xem xét tham dinh, xir Iy hd so.

+ Néu ho so du diéu kign: Dy | Cong  chi, o
thao Gidy phép xe tap lai trinh | vien  chuc Mau >0 01, 05
lanh dao phong xem xét ky | duoc giao xur D‘-I, thao A G'a}_’
duyét ly hd so tai _|phép xe tap lai
B2 ey " - Trung  tam 02 ngay hoAac ,Van ban
:(-_A .el::) Oh%O vong:gquu hAleu Phuc vu théng bao
b'?”'kh}l thao Van if[t N9 | hanh  chinh
a0 O,n g du dle,u_ ‘|¢n ?ap cong tinh
Giay phép xe tap lai trinh Ianh
dao phong xem xét, ky duyét
Phé st két qua giai quyé Phc A '
B3 © duyet ket qua gial quyet ,an Qlf?n 0,5ngay | hoic Van ban
TTHC ly van tai thone bio di k¢
PT&NL ong bac da &y
duyét
Phat hanh vian ban va chuyén Zlizu Sﬁé Oi’e ?:;
B4 | cho cén bo truc tai Trung tam Vian thu 0,5ngay | .. y pv P . ;p
. Ao lai hoac Van ban
Phuc vu hanh chinh cong tinh R ,
thong béo
Miu s6 01, 06;
Gidy phép xe tap
Can bo Gio hanh lai  hodc Van ban
B6 Tra két qua cho t6 chuc TN&TKQ, ) thdng bao
L chinh
To chuc

* Trirong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
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ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé
thong thdng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tink:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 |ED
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so

@j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S theo doi ho so

BM.PTNL. i
38.01

BM.PTNL.38.01

Danh sach xe dé nghi cip giay phéap xe tap lai theo mau
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BM.PTNL. | Gidy phép xe tap lai theo mau
38.02

]

BM.PTNL.38.02

4 |HOSOLUU

- | Cac méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy phép xe tap lai.

- | S6 luu danh sach cap Giay phép xe tap lai

Ho so duoc luu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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22. Cap Gidy phép dao tao lai xe 6 t0

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.39
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
A 5 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: .
phan 1o so, bao go chinh | sao
- Vin ban kém béo cao dé nghi cip Gidy phép dao tao lai xe X
theo mau BM.PTNL.39.01:
- Quyét dinh thanh lap co s& gido duc nghé nghiép cua co quan
c6 tham quyén (ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hoic ban X
sao c6 chung thuc hodc ban sao dwoc ching thuc dién tir tir
ban chinh);
- Giay chitng nhan gido vién day thuc hanh 14i xe (ban sao kém
ban chinh dé di chiéu hoic ban sao c6 chuang thuc hoac ban X
sao dugc chang thuc dién tu tir ban chinh);
- Gidy dang ky xe (ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hoac
X

ban sao c6 chirng thuc hoac ban sao dugc chang thuc dién tur
tur ban chinh).

Truong hop Quyét dinh thanh lap co so gido duc nghé nghiép,
Gidy chtring nhan gido vién day thuc hanh lai xe, Gidy dang ky
xe da duoc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tr thi viéc
Xuat trinh, kiém tra c6 thé thuc hién thong qua tai khoan dinh
danh dién tu.

* Lueu ¥ khi nop hé so:
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+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop y&u cdu ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
2.5 | Thyi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc
2.9 | k&t qua giai quyst TTHC: Gidy phép dao tao Iai xe 6 t& hodc Van ban thong
bao
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Tochac/ | Gishanh | Mau 01; 02; 03
hd so tryc tiép tir to chac hoac Canbo | chinh (néu cd); 06 va 01
qua dich vu buu chinh cong ich. | TN&TKQ bo hod so theo muc
Bl | 2. canbs TN&TKQ kiém tra hd 2.3
SO:

+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
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kiém tra cho t6 churc, ca nhan va
yéu cau nop phi, I phi (néu co).

+ Néu ho so chua ddy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

S¢ Giao thdng van tai chu tri,
phdi hop véi co quan quan Iy

gido duc nghé nghiép tai dia | Cong chic,
phuong t6 chuc kiém tra thyc té | vien  chuc
co s& dao tao, lap bién ban ,xem | duoc giao Xt ~ .
) 80 00 120, Tap DIET baf UoC glao Xu Miu sé 01, 05:
xét tham dinh, xur ly ho so: ly ho so ; co . "
uan quan 19 Bién ban kiem tra
+ Néu ho so du diéu kién: Du qiéo a duZ co sO dao tao; Du
B2 | thao Gidy phép dao tao lai xe 6 glao - | 08ngay |thao Gidy phép
NN . .. | hghe nghi¢p . P
t0 trinh lanh dao phong xem xét tai dia dao tao lai xe 0 t0
Ky nhay ' ' hoic Van ban
phuong; N .
. . s . thong béo
+ Néu ho so khéng du diéu | Phong
kién: Dy thao Vin ban thong | QLVTPT&N
bao khong du diéu kién cap | L.
Gidy phép dao tao lai xe 6 0
lanh dao phong xem xét, ky nha
Mau sb 05, Bién
ban kiém tra co s&
Lanh dao dao tao; Du thao
g3 | Xem Xét, kiéAm tra két qua giai th‘)nq Ql{?&n 01 ngay Glay phép dflo ta0
quyet TTHC. ly van tai lai xe O 6
PT&NL hoac Van ban
thong bao da dugc
Ky nhay
Mau sb 05, Bién
Phé duyét két qua giai quyét .| ban kiem tra co' s6
B4 YEHEe AU QITAE ) Lanh dao S | 0,5 ngdy | 43, o

TTHC

Gidy phép dao tao
lai xe 0 0
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hoiac Van ban
thong bao da ky
duyét

Phat hanh vin ban va chuyén

Mau sb 05, 06;
Bién ban kiém tra
co sO dao tao;

B5 . s Vin th 0,5ngay | Gidy phép dao tao
cho can bo xir ly ho so an tu day ,.ayp *P fm aA
lai xe O 0
hoiac Van ban
théng bao
Miu s6 01, 06;
Bién ban kiém tra
Can bd s co so dao tao;
. 1A , X o, Gio hanh e N
B6 Tra két qua cho to chirc TN&TKQ, . Giay phép dao tao
X L chinh (A a <
To chuc lai xe 6 t6  hoac
Van ban thong
béo
* Triong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thec hién can thuc hién
dong thoi c&c thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua giai quyét.
3 | BIEU MAU
M3u 01 @j
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
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o
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 M&u 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.PTNL. | Vin ban kém bao cdo dé nghi cap Gidy phép dao tao lai xe
39.01
BM.PTNL. D
3902 | Giky phép ddo tao lai xe 60
4 |HOSOLUU
- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai S6 GTVT. Mau 01, 05 luu
theo hd so.
- 01 bo hd so theo muc 2.3.
- | Gidy phép dao tao lai xe 6 t6 hodc Vin ban thong bao khong du diéu kien cap
Gidy phép dao tao lai xe 6 t6; Bién ban kiém tra co sé dao tao.

Ho so duoc luu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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23. Cap lai Gidy phép dao tao lii xe 6 té trong trweong hep diéu chinh hang xe dao
tao, luu lwgng dao tao

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.40
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
A s 5 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho b om: .
anh phan ho so, bao gom chinh | sao
Thanh phan hé so (chi bé sung nhing néi dung thay doi o Voi
lan cap phép gan nhat)
- Vin ban kém béo cao dé nghi cdp Gidy phép dao tao lai xe X
theo mau BM.PTNL.40.01;
- Giay chizng nhan gido vién day thuc hanh 14i xe (ban sao kém
ban chinh dé d6i chiéu hodc ban sao c6 ching thuc hoic ban X
sao dugc chang thuc dién tu tir ban chinh);
- Gidy dang ky xe (ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu hoac
X

ban sao c6 chirng thuc hoac ban sao dugc chang thuc dién tir
tur ban chinh).

Truong hop Quyét dinh thanh lap co so gido duc nghé nghiép,
Gidy chtrng nhan gido vién day thuc hanh lai xe, Gidy dang ky
xe da duoc tich hop vao tai khoan dinh danh dién tr thi viéc
Xuat trinh, kiém tra c6 thé thuc hién théng qua tai khoan dinh
danh dién tu.

* Liew Y khi nép hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
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hop Yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd)

2.5 | Thai han giai quyét:
- Thoi han kiém tra: 05 ngay, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh;
- Thoi han cap Gidy phép: 03 ngay, ké tir ngay két thac kiém tra.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc

2.9 | két qua giai quyt TTHC: Giy phép dao tao I4i xe 6 t6 hoic Vin ban thong
béo

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két

nhi¢m gian qua

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Toéchae/ | Gishanh | Mau 01; 02; 03
hd so tryc tiép tir to chac hoac Canbo | chinh (néu cd); 06 va 01

B1 | quadich vu buu chinh cong ich. | TN&TKQ bo hd so theo muc
2. Can bo TN&TKQ kiém tra 2.3

ho so:
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+ Néu ho so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho to chic, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1 phi (néu co).

+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan hd so.

S¢ Giao thdng van tai cha tri,
phdi hop véi co quan quan Iy
gido duc nghé nghiép tai dia
phuong to chuc kiém tra thyc té
co sO dao tao, 1ap bién ban ,xem
xét tham dinh, xt Iy ho so:

Mau s6 01, 05;
Bién ban kiém tra
co so dao tao; Du

+ Néu ho so du diéu kién: Du | Céng  chuec, 7 > ,
g | thio Gidy phép dao tao lai xe 6 | vien  chic | . thao  Giay phép
t6 trinh lanh dao phong xem xét | duoc giao xu | 98y | dao tao lai xe 0 t6
ky nhay 1y hé so hoge  Van  ban
o ‘ théng bao
+ Néu ho so khong du dieu
kién: Dy thao Van ban théng
bao khong du diéu kien cap
Gidy phép dao tao lai xe 0 td
lanh dao phong xem xét, ky
nhay
Mau sb 05, Bién
ban kiém tra co s&
Lanh dao dao tao; Du thao
g | Xem Xét, kiéﬂm tra két qua giai th‘)nq Ql{én 0.5 ngdy Glay phép d?O ta0
quyet TTHC. ly van tai lai xe 06 t0
PT&NL hoac Van ban
thong bao da dugc
Ky nhay
B4 | phé duyet két qua giai quyét | Lanhdao So | 05ngay | Mau so 05, Bien

ban kiém tra co s¢&
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TTHC

dao tao;
Gidy phép dao tao
lai xe 0 toO
hoac Van ban
thong bao da ky
duyét

Phat hanh van ban va chuyén

Mau sb 05, 06;
Bién ban kiém tra
co s6 dao tao;

B5 , s Vin th 0,5ngay | Gidy phép dao tao
cho can bo xir ly ho so an gey ,.ayp P ?0 aA
lai xe o6 10
hoiac Van ban
théng bao
Mau s6 01, 06;
Bién ban kiém tra
Can bd - co so dao tao;
. 1A ) X s Gio hanh L Z . \
B6 Tra két qua cho to chirc TN&TKQ, . Giay phép dao tao
2, chinh . . iy
To chtc lai xe 6 t6  hoac
Van ban thong
béo
* Triong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qud trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cé&c thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qud giai quyét.
3 | BIEU MAU
Mau 01

@D

MAu 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so

@H

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@

Mau 06 M3u 06.docx
S theo doi ho so

BM.PTNL. | Vin ban kém bao céo dé nghi cip Gidy phép dao tao lai xe theo
40.01 mau

BM.PTNL40.01

BM.PTNL. D

4002 | Gigy phép dao tao laixe 010

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai SO GTVT. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

01 bo ho so theo muc 2.3.
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- | Giay phép dao tao lai xe 6 t6 hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap
Gidy phép dao tao lai xe & t0; Bién ban kiém tra co s¢ dao tao.

Ho so duoc luu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trit cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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24. Cap lai Gidy phép dao tao l4i xe 6 td bi mat, bi héng, ¢ sw thay déi lién quan
dén ndi dung khac

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.41
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6

2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

A s 5 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho b om: .
anh phan ho so, bao gom chinh | sao

Vin ban dé nghi cap lai giay phép dao tao 1ai xe 6 t6 va néu rd | y
ly do hong, mat hoac ndi dung can thay doi.
* Liew y khi nép ho so:
+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, trirong
hop yéu cau bdn sao thi kém theo bdn géc dé dsi chiéu;
+ Néu nép hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bd)

25 | Thyi han giai quyét: 03 ngay, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai

Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc
2.9 | két qua giai quyt TTHC: Gidy phép dao tao I4i xe 6 t6 hoic Vin ban thong
bao
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tréach Thoi Biéu mau/Két
nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Toéchac/ | Gidvhanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir t chuc hoac | Canbo | chinh (néu cd); 06 va 01
qua dich vu buu chinh cong ich. | TN&TKQ b ho so theo muc
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd 2.3
SO.
+ Néu ho so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
Bl | kidm tra cho té chac, ca nhan va
yéu cau nop phi, I phi (néu co).
+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xir Iy hd so. Mau sé 01, 05;
.y . A . Du thao Gia
+ Néu hd so du didu kien: Dy | CONg  chuc, P Y
N o .~ lvien  chic phép dao tao lai
B2 | thao Giay phép dao tao lai xe 0 1,5 ngay 516 hoic Vi
R R «+ | duoc giao xir , xe 0 t0 hoac Van
t0 trinh 1anh dao phong xem xeét > ban thd .
o IV hd so an thong béo
ky nhay y
+ Néu ho so khong du diéu
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kién: Du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién cip
Gidy phép dao tao lai xe 6 0
lanh dao phong xem xét, ky
nhay

B3

Xem xét, kiém tra két qua giai
quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Quan
ly van tai
PT&NL

0,5 ngay

Mau s6 05,
Dy thao Gidy
phép dao tao Ilai
xe 6 t6 hoiac Van
ban thong bao da
duoc ky nhay

B4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau  s6 05,
Gidy phép dao tao
lai xe o6 6
hoac Van ban
thong bao da ky
duyét

BS

Phat hanh vian ban va chuyén
cho can bo xir Iy hd so

Van thu

0,5 ngay

Mau sé 05, 06;
Gidy phép ddo tao
lai xe 6 tb
hoic Van
théng bao

ban

B6

Tra két qua cho t6 chuc

Can bd
TN&TKQ,
T6 chuc

Gio hanh
chinh

Mau s6 01, 06;
Gidy phép dao tao
lai xe 6 t6 hoac
Van ban thong
bao

* Trirong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
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dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét.

BIEU MAU
Mau 01 |E|j
MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
=
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi hé so
BM.PTNL. | Vin ban dé nghi cap lai gidy phép dao tao lai xe 6 t6 va néu rd ly
41.01 | do hong, mat hoac noi dung can thay doi

BM.PTNLA1.01
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BM.PTNL. D

4102 | Gisy phép do tao lai xe 010

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai S& GTVT. Mau 01, 05 luu
theo hd so.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- Gidy phép dao tao lai xe 6 t6 hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap
Gidy phép dao tao l4i xe 6 t0,

Ho so duoc Iuu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S6 GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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25. Cap Giay phép kinh doanh vén tai bing xe 6 to

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.42
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh Bo Giao théng van tai:
http://glvt.mt.gov.vn.
N A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
« | Ho so dé nghi cip Gidy phép kinh doanh déi véi doanh
nghiép, hep tac xa kinh doanh vdn tdi bao gom:
- Gidy dé nghi cap Giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 t6 | X
theo mau BM.PTNL.42.01;
- Ban sao van bang, chiing chi cua ngudoi tryc tiép diéu hanh X
hoat dong van tai;
- Ban sao hoac ban chinh Quyét dinh thanh lap va quy dinh
chic nang, nhiém vu cia bo phan quan 1y, theo déi cac diéu
kién vé an toan giao thong (ap dung ddi véi doanh nghiép, hop
tac x4 kinh doanh van tai hanh khach theo tuyén cb dinh, van «

tai hanh khach bang xe buyt, van tai hanh khach bang xe taxi,
van tai hang héa bang cong-ten-no, van tai hanh khach sir dung
hop dong dién ti).

Hé so dé nghi cdp Gidy phép kinh doanh déi véi hé kinh
doanh vadn tdi géom:
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- Gidy d& nghi cap Giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 to
theo mau BM.PTNL.42.01.

- Ban sao Giay chiing nhan ding ky kinh doanh.

* Liew Y khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4

Sb lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 05 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop Ié theo quy dinh.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh Bo Giao théng van tai:
http://glvt.mt.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: So Giao thong van tai

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép kinh doanh van tai bang xe 6 t6 hoic
Van ban théng béo.

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc
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TT

Trinh tw

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

Bidu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan
ho so truc tiép tr to chac/ca
nhan hoac qua dich vu buu
chinh cbng ich hoiac qua Hé
théng thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cua Bo GTVT:
http://glvt.mt.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan ho so va hen ngay
kiém tra cho to chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

T chuc, Ca
nhan/ Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02; 03
(néu co); 06 va 01
bo hd so theo muc
2.3

B2

Xem xét tham dinh, xt Iy hd so,
kiém tra thong tin vé Giay
chirng nhan dang ky kinh doanh
hoic Gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép trén hé théng
Cong thong tin dang ky doanh
nghiép quéc gia:

+ Néu hd so du diéu ki¢n: Du
thao Gidy phép kinh doanh van
tai bang xe 6 to trinh lanh dao
phong xem xét ky duyét

+ Néu hd so khéng du diéu
kién: Du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién cap
Gidy phép kinh doanh van tai

Cong chue,
vién chuc
duoc giao xu
ly ho so tai
Trung tm
Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

03 ngay

Mau s6 01, 05;
Dy thao Gidy
phép kinh doanh
van tai bang xe 6
t6 hodc Van ban
théng béo
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bang xe & td trinh lanh dao
phong xem xét, ky duyét

Mau sb 05, Gidy

Lanh dao phép kinh doanh
Phé duyét két qua giai quyét | Phong Quan .| van tai bang xe &
B i , . 15n N
3 TTHC 1Y van tai SN9Y |5 hoge Van ban
PT&NL thong bao da ky
duyét
Mau s6 05, 06;
. i3 hép kinh
Phat hanh van ban va chuyén So'zzh P 5:n '?éi
B4 | cho can b truc tai Trung tam Van thu 0,5ngay | . .
Phuc vu hanh chinh céng tinh bang xe 0 10 hodc
et g Vin ban thong
béo
Miu s6 01, 06;
iy o o
e | TN&TKQ, | Gighanh |, aoe
B5 | Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan Té chitc, C4 chinh barjg xev 0 }o
nhan hoac Van ban

théng bao

* Triong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua Bo GTVT:
http://glvt.mt.gov.vn Véi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01 @
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so

@D

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

|Ej

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@

Mau 06 M3u 06.docx
S theo doi ho so

BM.PTNL. | Gidy dé nghi cap Giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 t6 theo
42.01 mau

BM_PTNL42.01

BM.PTNL. | Gidy phép kinh doanh van tai bang xe 6 td
42.02

]

BM.PTNL42.02
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4 |HOSOLUU

- | Cac méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 bo ho so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cap Giay phép kinh doanh van tai bang
xe 0 t0.

- | S6 luu danh s&ch cap Giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 to.

Ho so duoc Iuu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S6 GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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26. CAp lai Gidy phép kinh doanh van tai bing xe 6 td khi c6 su thay déi lién
quan dén ndi dung cia Gidy phép kinh doanh hoic Giiy phép kinh doanh bj thu
hdi, bi twéc quyén sir dung

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.43
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khong c6
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh Bo Giao thdng van tai:
http://glvt.mt.gov.vn.
A L3 3 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho om: .
anh phan ho so, bao gom chinh | sao
x | Ho so d@é nghj cdp lai Gidy phép kinh doanh do thay doi néi
dung cia Gidy phép kinh doanh bao gom:
- Giay dé nghi cap (cap lai) Gidy phép kinh doanh van tai bang
xe O tb, trong d6 néu rd ly do xin cdp lai theo mau
BM.PTNL.43.01; X
- Tai liéu chang minh sy thay doi cua nhitng noi dung ghi
trong Giay phép kinh doanh (viéc thay dbi lién quan dén noi X
dung nao thi bd sung tai liéu vé ndi dung do).
Hé so dé nghi cdp lai Gidy phép kinh doanh cdp lgi Gidy
* | phép kinh doanh do bj thu héi (@i véi doanh nghiép, hep tac
x& kinh doanh vdn tdi) bao gom:
X

- Giay dé nghi cap (cap lai) Gidy phép kinh doanh van tai bang
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xe 6 t6 theo mau BM.PTNL.43.01:

- Ban sao van bang, chiing chi cua nguoi tryc tiép diéu hanh
hoat dong van tai;

- Ban sao hoic ban chinh Quyét dinh thanh Iap va quy dinh
chic ning, nhiém vu cua bo phan quan 1y, theo dai cac diéu
kién vé an toan giao thong (&p dung ddi véi doanh nghiép, hop
tac x& kinh doanh van tai hanh khach theo tuyén cb dinh, van
tai hanh khéach bang xe buyt, van tai hanh khach bang xe taxi,
van tai hang hdéa bang cong-ten-no, van tai hanh khach st dung
hop dong dién tir);

- Tai liéu chiang minh viéc khic phuc d6i véi vi pham quy
dinh: (1) Cung cap ban sao khong dang véi ban chinh hoic
thoéng tin sai léch trong hd so dé nghi cip Giay phép kinh
doanh; (2) Sua chita hoac lam sai léch dix liéu hinh anh tir
camera lp trén xe trudc, trong va sau khi truyén di liéu.

Hoé so dé nghi cdp lai Gidy phép kinh doanh cdp lgi Gidy
phép kinh doanh do bj thu héi (d@éi véi hé kinh doanh vdn
tdi) gom:

- Gidy dé nghi cip (cap lai) Gidy phép kinh doanh van tai bang
xe 6 t6 theo mau BM.PTNL.43.01:

- Ban sao Giay chiing nhan ding ky kinh doanh;

- Tai liéu chang minh viéc khic phuc doi voi vi pham quy
dinh: (1) Cung cap ban sao khong dang véi ban chinh hoic
thong tin sai léch trong ho so dé nghi cap Gidy phép kinh
doanh; (2) Stra chita hoac lam sai Iéch dir liéu hinh anh tur
camera lp trén xe trudc, trong va sau khi truyén di liéu.

* Lueu ¥ khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, trieong

hop y&u cdu ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
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+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd)
2.5 | Thyi han giai quydt: 05 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thuyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh Bo Giao thdng van tai:
http://glvt.mt.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic. ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép kinh doanh van tai bang xe & t& hoic
Van ban thdng bao.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh ty Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Téchac, Ca | Gig hanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir t6 chuc/ca | nhan/ Cén bo | chinh (néu cd); 06 va 01
nhan hoic qua dich vy buu| TN&TKQ bo hd so theo muc
B1 |chinh cong ich hoic qua Hé 2.3

théng théng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cua B6 GTVT:
http://qlvt.mt.gov.vn
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

+ Néu ho so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho t6 chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu c9).

+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bé sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Xem xét tham dinh, xir Iy ho so,
kiémtra thong tin vé Giay ching
nhan dang ky kinh doanh hoac
Gidy chitng nhan ding ky doanh
nghiép trén hé théng Cong

thong tin dang ky doanh nghi€p | Cong chirc, Miu sé 01, 05
quac gia: vien  chuac Dy thao Gidy
+ Néu ho so du diéu kién: Du ?}rqﬁéglsf 1(; ptlép 7!<inlh doanrj
B2 | thao Gidy phép kinh doanh van _Iyrun ar | 03 NOaY van talvbang Xe O
tai bang xe 6 tO trinh lanh dao Phucg v tf] hObaC Van ban
\ (e L . . ; théng béo
phong xem xét ky duyét hanh  chinh
+ Néu hd so khong du diéu | cong tinh
kién: Du thao Van ban théng
bao khong du diéu kien cap
Gidy phép kinh doanh van tai
bing xe 6 td trinh linh dao
phong xem xét, ky duyét
Mau sé 05, Gidy
Lanh dao phép kinh doanh
Phé duyét két qua giai quyét | Phong Quan .| van tai bang xe 6
B3 i . . 1,5 nga N
TTHC Iy van tai 9% |6 hoic Van ban
PT&NL thong bdo da ky

duyét
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Phat hanh vian ban va chuyén

Mau sé 05, 06;
Gidy phép kinh
doanh van tai

B4 | cho can b truc tai Trung tam Van thu 0,5ngay | . .
. A bang xe 0 t6 hoac
Phuc vu hanh chinh cbng tinh . , R
Van ban thong
bao
Mau s6 01, 06;
oy | |G o
, q .| TN&TKQ, | Giohanh | o n
B5 | Tra két qua cho to chuc, ca nhan 2o Q, IG, bang xe 6 b
To chuc, ca chinh 5 )
A hoac Van ban
nhan N .
thong béo
* Triong hop hé so qud han xie ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan gidgi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua Bo GTVT:
http://glvt.mt.gov.vn Vvdi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Mau 01 @j
MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
=
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04

@H

Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
e
Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.PTNL. | Gidy dé nghi cap (cap lai) Gidy phép kinh doanh van tai bang xe 6
43.01 t6 theo mau
BM.PTNL. | Gidy phép kinh doanh van tai bang xe 0 t6
43.02

]

BM.PTNLA43.02

4 |HOSOLUU

- | Cac méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh

chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cap Giay phép kinh doanh van tai bang

xe 0 to.

- | S6 Iuu danh sach cap Gidy phép kinh doanh van tai bang xe o t6

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S6 GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.




194

27. Cap lai Gidy phép kinh doanh van tai biang xe 6 té d6i véi trwong hop

Giay phép kinh doanh bi mit, bi héng

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.53

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hign TTHC: Khéng c6

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh Bo Giao thdng van tai:
http://glvt.mt.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Gidy dé nghi cap (cap lai) Gidy phép kinh doanh van tai bang
xe 6 t0 theo mau BM.PTNL.53.01

* Luw § khi ngp hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, trieong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5

Thai han giai quyét: 03 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng
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Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh Bé Giao thdng van tai:
http://glvt.mt.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc @ty quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic. ¢4 nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 t6 hoic
Van ban théng béo.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két

nhi¢m gian qua

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Tochac,Ca | Gis hanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir t& chuc/ca | nhan/ Can bo | chinh (néu c6); 06 va 01
nhan hoic qua dich vu buu| TN&TKQ bo hd so theo muc
chinh coéng ich hoic qua Hé 2.3
théng théng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cha B6 GTVT:
http://glvt.mt.gov.vn

81 |2 Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.

+ Néu ho so day du thi l1am tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho t6 chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cd).

+ Néu ho so chua ddy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
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sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xt Iy hd so.
+ Néu ho so du diéu kién: Du Cong  chice o
thao Gidy phép kinh doanh van Viéng s Mau so 01, 05;
tai bang xe 6 16 trinh lanh dgo | = - Dy thio  Giay
phong xem xét ky duyét e : phép kinh doanh
B2 o ‘ ly h6 so tai 02 ngay | Van tai bang xe 0
+ Néu hd so khong du diéu | Trung  tam t0 hodc Vin ban
kién: Du thao Vin ban thoéng | Phuc vu thong bao
bao khong du diéu kién cap | hanh  chinh
Gidy phép kinh doanh van tai | cong tinh
biang xe 6 t0 trinh lanh dao
phong xem xét, ky duyét
Mau  s6 05,
Lanh dao Gidy phép kinh
B3 Phé duyét két qua giai quyét Ph’c‘)ngA Qt{én 0.5 gy dganh van t?i
TTHC ly van tai bang xe 6 t0 hoac
PT&NL Van ban thong
bao da ky duy¢t
Miu s6 05, 06;
A . i4 hép kinh
Phat hanh van ban va chuyéen Giay p e? mﬁ.
o a . A - A doanh van tai
B4 | cho can bo truc tai Trung tam Van thu 0,5ngay |,. A n L
Phuc vu hanh chinh cong tinh bang xe 010 hoac
o g Van ban thong
béo
Miu sé 01, 06;
s va ai
. . . TN&TKQ, | Giohanh | " :
B5 | Tra két qua cho to chuc, cAnhan | . | Q, IO, bang xe 06 t0
To chuec, ca chinh
A hoac Van ban
nhan N .
thdng bao
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* Triwong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thyec hién
dong thoi céc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua Bo GTVT:
http://glvt.mt.gov.vn Véi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 Eﬂ
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so

@j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
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BM.PTNL. | Gidy dé nghi cap (cap lai) Gidy phép kinh doanh van tai bang xe 6
53.01 td theo mau

)

BM.PTNL53.01

BM.PTNL. | Gidy phép kinh doanh van tai bang xe 6 to

53.02 GE

BM.PTNL.53.02

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cap Giay phép kinh doanh van tai bang
xe 0 t0.

- | Sé luu danh sach cip Gidy phép kinh doanh van tai bing xe o to

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S6 GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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28. Cap phu hiéu xe 6 td kinh doanh vén tai (kinh doanh van tai hanh

khach: bing xe 6 td theo tuyén cé dinh, xe trung chuyén, bang xe buyt theo tuyén
¢ dinh, bang xe taxi, xe hep d@dng; kinh doanh van tai hang héa: bang xe cong-
ten-no, xe 6 to6 diu kéo kéo ro' moéc hoic so' mi ro mode, xe 6 td tai kinh doanh
van tai hang héa thong thwong va xe taxi tai)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.54

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong c6

2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh Bo Giao thdng van tai:
http://glvt.mt.gov.vn.

. A LA - Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

- Giay dé nghi cap (cap lai) phu hiéu, bién hiéu theo mau| ¥
BM.PTNL.54.01;

- Ban sao giay dang ky xe 6 to hodc ban sao giay hen nhan giay
ding ky xe 0 to cua co quan cdp dang ky. Truong hop phuong
tien khong thudc quyén so hitu caa don vi kinh doanh van tai
thi xuat trinh thém ban sao maot trong cac gidy to sau: Hop
ddng thué phuong tién bing van ban véi té chirc, ca nhan hoic
hop dong dich vu giita thanh vién va hop tac xa hoic hop dong
hop tac kinh doanh.

* Luew Y khi nép hé so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, triong
hop Yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;
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+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd)

25 | Thei han giai quyét: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh Bo Giao théng van tai:
http://glvt.mt.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic. ¢4 nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Phu hiéu hoic Vin ban thong béao.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | Tochac, Ca | Gidhanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir t6 chuc/ca | nhan/ Cén bo | chinh (néu co); 06 va 01
nhan hoic qua dich vu buu| TN&TKQ bo hd so theo muc

B1 | chinh cong ich hoic qua Hé 2.3

théng théng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cua Bo GTVT:
http://glvt.mt.gov.vn
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

+ Néu ho so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho t6 chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu c9).

+ Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bé sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Xem xét tham dinh, xir Iy hd so.

+ Néu hé so da didu kién: Dy ?/?Zr? g:]‘;rg o |
thao Phd higu tinh lanh dgo | = ©° Mau 'so 01, 05;
phong xem xét ky duyét rge glao Xt Dy thao Phu hiéu
B2 . ; lyho sotal 1 g ngay |hodc Van ban
+ Néu ho so khong du diéu| Trungtam théng bao
kién: Du thao Vian ban théng | Phucvu
béo khong du diéu kién cip | hanh chinh
PhU hiéu trinh lanh dao phong | c0ng tinh
xem xét, ky duyét
Lanh dao Mau s6 05, Phu
B3 Phé duyét két qua giai quyét th‘)ngj Qlf?im 0.5 ngay hiqéu Ahoée ’ Vér~1
TTHC ly van tai ban thong bao da
PT&NL ky duyét
Phat hanh vin ban va chuyén Ma\u 0 05, 053 ’
B4 | cho can b truc tai Trung tam Vin thu 0,5 ngay Phu-hicu hoac
T ’ Van ban théng

Phuc vu hanh chinh cbng tinh

bao
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Can bd

TN&TKQ, | Gio hanh

Mau s6 01, 06;
Phu hiéu hoac
Van ban thong

B5 | Tra két qua cho to chirc, canhan | _, , . 4
axetqua oL To chuc, ca chinh bao
nhan
* Trirong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truedc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thec hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh caa Bo GTVT:
http://glvt.mt.gov.vn Véi cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
M3u 01 @j
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
i
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi ho so

BM.PTNL. D
54.01

BM.PTNL54.01

Gidy dé nghi cap (cap lai) phi hiéu, bién hiéu theo mau

BM.PTNL. =2
54,02

BM.PTNL.54.02
Phu hiéu

4 |HOSOLUU

- | Cac méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cap Phu hiéu

- | S6 luu danh sé&ch cap Phu hiéu

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S6 GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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29. Cép lai phu hiéu xe 6 to kinh doanh van tai (kinh doanh van tai hanh

khach: bing xe 6 td theo tuyén cé dinh, xe trung chuyén, bang xe buyt theo tuyén
¢ dinh, bang xe taxi, xe hep d@dng; kinh doanh van tai hang héa: bang xe cong-
ten-no, xe 6 to6 diu kéo kéo ro' moéc hoic so' mi ro mode, xe 6 td tai kinh doanh
van tai hang héa thong thwong va xe taxi tai)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.55
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong c6
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh Bo Giao thdng van tai:
http://glvt.mt.gov.vn.
. A LA - Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

- Giay dé nghi cap (cap lai) phu hiéu, bién hiéu theo mau| ¥
BM.PTNL.55.01;

- Ban sao giay dang ky xe 6 to hodc ban sao giay hen nhan giay
ding ky xe 0 to cua co quan cdp dang ky. Truong hop phuong
tien khong thudc quyén so hitu caa don vi kinh doanh van tai
thi xuat trinh thém ban sao maot trong cac gidy to sau: Hop
ddng thué phuong tién bing van ban véi té chirc, ca nhan hoic
hop dong dich vu giita thanh vién va hop tac xa hoic hop dong
hop tac kinh doanh.

* Luew Y khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, triong
hop Yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé déi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.
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2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5 | Thyi han giai quydt: 02 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh Bo Giao théng van tai:
http://glvt.mt.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic. ¢4 nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Phu hiéu hodc Vin ban thong bao

2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc

TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan | To chac, Ca | Gidhanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir t6 chuc/ca | nhan/ Cén bo | chinh (néu cd); 06 va 01
nhan hoic qua dich vy buu| TN&TKQ bo hd so theo muc
chinh cong ich hoiac qua Hé 2.3
théng thong tin giai quyét tha

Bl

tuc hanh chinh cuia Bo GTVT:
http://glvt.mt.gov.vn

2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho
SO

+ Néu hd so day du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
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kiém tra cho t6 churc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua ddy du hoic
khong hop 18 thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bé sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Xem xét tham dinh, xir 1y hé so.

+ Néu hd so du diéu kién: Du \(/:icé?]g Cchr:'f c .
thao Phu hiéu trinh 1anh dao duoC i Xir Mau ?0 01\’ O?’
phong xem xét ky duyeét oc g : Dy thao Phu hi¢u
B2 L | Yhorso tall ) gay | hode Van  ban
+ Néu hd so khong du didu | Trung  tam thdng béo
kién: Dy thao Van ban thong | Phuc vu
bao khong du diéu kién cap | hanh  chinh
Phu hiéu trinh lanh dao phong | cdng tinh
xem xét, ky duyét
Linh dao Mau s6 05, Van
Phé 5t két qua giai é Phon an . an Phu hiéu ho3
B3 é duyét ket qua giai quyet 9 g{Qt{g 0.5 ngay bet uq iéu ?ac
TTHC ly van tai Van ban thong
PT&NL bao da ky duyét
. , Mau s 05, 06;
Phat hanh van ban va chuyéen a\ (?A .
o La . . . . Phu hiéu hoac
B4 | cho can b truc tai Trung tam Van thu 0,5 ngay . , N
. A Van ban thong
Phuc vu hanh chinh cong tinh ,
bao
Can bo Miu sé 01, 06;
, : .| TN&TKQ, | Gishanh |Phu  hiéu hoac
B Tra két qua cho t6 chu nhan . . . x : A
5 a két qua cho t6 chuc, ca nha Té chuc, cé chinh Vin ban thong
nhan bao

* Triwong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
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ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé gui cho ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh cua Bo GTVT:
http://glvt.mt.gov.vn Véi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 |ED
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|E|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so

@j

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@j

Mau 06 M3u 06.docx
S theo doi ho so

BM.PTNL. D
55.01

BM_PTNL.55.01

Gidy d& nghi cp (cap lai) phu hiéu, bién hiéu theo miu
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BM.PTNL. =2
55.02

BM.PTNL.55.02
Phu hiéu

4 |HOSOLUU

- | Cac méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cap Phu hiéu.

- | S6 luu danh sach cap Phu hiéu.

Ho so duoc Iuu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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