UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Péoc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 1676 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 09thdng7 nam 2024
QUYET PINH

Cong bd Danh muc va Quy trinh nai b thi tuc hanh chinh thugc tham
quyén giai quyét cia Sé Giao théng van tai tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét so diéu cia Ludt Té chizc Chinh phi va Ludt Té chizc Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghj dinh s¢ 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phui vé
thirc hién co ché mét ciza, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Ngh; dinh sé 107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh pha sita déi,
bé sung mét s¢ diéu cia Ngh;i dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NBP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phai vé sira doi, bé sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trueng,
Chui nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phai vé thuc hién co ché mét
cira, mét cira lién théng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidam déc Sé Giao thong van tai tai Vin bdn sé
1674/SGTVT-VP ngay 24/6/2024 va y kién cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé vé
quy trinh ngi bg TTHC tai Vin ban sé 890/SKHCN-TPC ngay 14/6/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo
02 (hai) thu tuc hanh chinh magi ban hanh (01 TTHC linh vuc Buong bo, 01
TTHC linh vuc Hang hai); 16 (muoi séu) thu tuc hanh chinh duoc stra doi, bd
sung (linh vuc Puong bo) thudc tham quyén giai quyét cua S¢ Giao thdng van
tai tinh Ha Tinh.



piéu 2. Giao So Giao thong van tai chu tri, phdi hop véi Van phong
UBND tinh (Trung tdm Cbdng bao - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién quan
can ctr Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay 1am viéc xay dung quy trinh dién
tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh Ha Tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ban hanh;

- Thay thé Quyét dinh s6 1686/QD-UBND ngay 05/4/2021 ciia UBND
tinh vé& viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bo tha tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét cia So Giao thdng van tai tinh Ha Tinh;

- Thay thé Danh muc va Quy trinh ndi bo céc tha tuc hanh chinh cé s tha
tu 02 linh vuc Puong bo tai Quyét dinh sé 3735/QP- UBND ngay 17/11/2021
ctia UBND tinh; TTHC c6 s6 tht tu 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52 linh vuc
Puong bo tai Quyét dinh s6 2444/QD-UBND ngay 22/07/2019 cia UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc cac So, Thi trusng cac
ban, nganh cap tinh; Giam doc: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh; Trung
tam Céng bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phé, thi xa va
cac to chic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4;
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S6 KH&CN;
- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;

Luu: VT, NC.. b/ﬂ

Tran Bau Ha



UY BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAlI QUYET CUA SO GIAO THONG VAN TAI TREN PIA BAN TINH HA TINH
/2024 cuia Chai tich UBND tinkh Ha Tinh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay

/

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc ban hanh méi

KYNIGU | o thii tuc hanh Thei han Dia diém Phi, 12 phi o
TT quy . - £ - IR Can cw phap ly
trinh chinh giai quyet thuc hién (neu co)
I Linh vwe Pwong bj
- Trung tam - Théng tu s6 06/2011/TT-BGTVT
Phuc vu hanh ngay 07/3/2011 cua B§ truong Bo
Doi, cip lai Ching chinh  cbng Giao thong van tai quy dinh vé boi
chi bdi dudng kién tinh Ha Tinh dudng kién thirc phap luit vé giao
thec phap luat vé (sb 02A, thong duong bd cho nguoi didu
giao théng duong bo | 05 ngay, ké tir | duong khién xe may chuyén dung tham gia
1 QT.PT | cho ngudi diéu khién ngay dat két qua | Nguyén Chi Khong giao thong duong bo;

NL.65 | xe may chuyén dung | kiém tra. Thanh, thanh - Thong tu so 05/2024/TT-BGTVT
truong hop Co sé phé Ha Tinh, ngay 31/3/2024 cta B§ trudéng Bo
dao tao da cap tinh Ha Tinh); Giao thong van tai sira doi, bo sung
Chung chi khong - Hé thong mot s6 didu cua cac Thong tu lién
con hoat dong théng tin giai quan dén linh vyc van tai duong bo,

quyét tha tuc dich vua hd trg van tai dudng bo,
hanh  chinh phuong tién va nguoi lai,




tinh Ha Tinh:
http://dichvuco

ng.hatinh.gov.
vn

- Thong tu lién tich  s6
72/2011/TTLT-BTC-BGTVT ngay
27/5/2011 cua B6 Tai chinh - Bo
Giao thdng van tai huéng dan co ché
quan 1y tai chinh dao tao lai xe co
gioi duong bo.

- Quyét dinh sb 545/QDP- BGTVT
ngay 10/5/2024 cta Bo Giao thong
van tai vé viéc cong bd thi tuc hanh
chinh duoc stra doi, bd sung, bai bo
trong linh vuc duong bd thudc pham
vi chirc nang quén 1y cia B Giao
thong van tai.

Linh vuec Hang hai

QT.PT
NL.71

bang ky van tai hanh
khach c¢6 dinh trén
tuyén van tai thity tir
bo ra dao

09 ngay, ké tir khi
nhan du ho so hop
1€

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh  cbng
tinh Ha Tinh
(sb 02A,
duong

Nguyén Chi
Thanh, thanh
phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh);
- Hé théng
thong tin giai
quyét thi tuc
hanh  chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvuc

- Bo luat Hang hai Viét Nam nam
2015;

- Théng tu s6 16/2013/TT-BGTVT
ngay 30/7/2013 cua B§ truong Bo
Giao thong van tai vé quan ly tuyén
van tai thuy tir bo ra dao trong vung
bién Viét Nam;

- Théng tu s6 05/2017/TT-BGTVT
ngay 21/02/2017 cua B§ trudng
Bo6 Giao théng van tai stta doi, bo
sung mot sb diéu cua Thong tu
s  16/2013/TT- BGTVT ngay
30/7/2013 cua Bo truéng Bo Giao
thong van tai quy dinh vé quan ly
tuyén van tai thiy tir bo ra dao trong
viing bién Viét Nam;



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

ong.hatinh.go
v.vn.

- Thong tu s6 08/2022/TT-BGTVT
ngay 16/6/2022 cua Bo trudng Bo
Giao thdng van tai sua d6i, bd sung
mét sd diéu cua cac Théng tu quy
dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vuc hang hai;

- Théng tu s6 10/2024/TT-BGTVT
ngay 10/4/2024 cua Bo truong B
Giao thong vén tai stra d6i, bo sung
mot 0 diéu cua cac Thong tu quy
dinh vé quan Iy tuyén van tai thuy tir
bo ra ddo trong ving bién Viét Nam;
- Quyét dinh sé 533/QD- BGTVT
ngay 09/5/2024 cta Bo Giao thong
van tai vé viée cong bd tha tuc hanh
chinh duoc stra dbi, bd sung trong
linh vuc hang hai thudoc pham vi
chic nang quan 1y cua BO Giao
thong van tai.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

2. Danh muc thii tuc hanh chinh dwgc sira d6i, b sung

1 | TTTT | Teénthi tyc hanh Thoi han Pia diém Phi, 1& phi Ciin cii phap Iy
HC chinh giai quyet thuc hién (néu co)
I Linh vuc dwong bo
-Phisathachlai |- Thong tu s6 12/2017/TT-
Xe: BGTVT ngay 15/4/2017 cua Bo
+ Pbi vai thi sat | truong Bo Giao thong van tai quy
- Nguoi hoc 141 | hach 141 xe cac | dinh vé ddo tao, sat hach, cép giéy
xe lan dau, hang xe Al, A2, | phép lai xe co gidi duong bg;
Ngudi hoc 1ai | A3, A4: Sat|- Thong tu sd 38/2019/TT-
xe ning hang, | hach 1y thuyét: | BGTVT ngay 08/10/2019 stra doi,
Nguoi dan toc | 60.000 bd sung mot sd diéu Thong tu sb
10 ngay, ké tir ngay thiéu s6 khong | dong/lan,  Sat [ 12/2017/TT-BGTVT ngay
Ze i biet doc, viét | hach thuc hanh: | 15/4/2017 cua B0 truéng Bo Giao
két thac ky sat hach | " x n . Al : 3 ax
S s ik ... | tieng Viét hoc | 60.000 thong van tai quy dinh vé dao tao,
z e ek . va tra glay ph(?p lai lai xe mod to | dong/lan; sat hach, cap gidy phép lai xe co
1 QL.PT | Cap m6i Gidy phép | xe sau khi ngudi dat hang Al, hang |+ D4i véi thi sat | gidi dudng bo;

NL.28

lai xe

két qua ky séat hach
da hoan thanh nghia
vu nop lé phi cap

gidy phép lai xe.

A4 lap ho so,
nop tai Co so
dao tao;

- Co so dao tao
14i xe 1ap ho so
g dén So
Giao thong van
tai Ha Tinh.

hach lai xe 0 t0

(hang xe BI,
B2, C, D, E, F):
Sat  hach 1y
thuyét: 100.000
dong/lan,  Sat
hach thuc hanh
trong hinh:
350.000

dong/lan,  Sat

hach thuc hanh
trén dudng giao

- Théng tu sb 05/2024/TT-
BGTVT ngay 31/3/2024 cua Bo
trudng BO Giao thong van tai sua
d6i, bd sung mot s diéu cua cac
Thong tu lién quan dén linh vyc
van tai duong bo, dich vu hd tro
van tai duong bg, phuong tién va
nguoi lai;

- Thong tu sb 37/2023/TT-BTC
ngay 07/6/2023 cua B¢ truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché
do thu, nop, quan ly va su dung




thong:  80.000
dong/lan,  Sat
hach lai xe 0 tO
bang phan mém
md phdong cac
tinh hubng giao
théng: 100.000
dong/lan.

- Lé phi cap
giay phép lai xe:

phi sat hach lai xe; 1& phi cap
bang, ching chi dugc hoat dong
trén cac loai phuong tién va I€ phi
dang ky, cip bién xe may chuyén
dung;

- Quyét dinh sb 545/QD- BGTVT
ngady 10/5/2024 cua B¢ Giao
thong van tai vé viéc cong bé thu
tuc hanh chinh duoc sira doi, bd
sung, béi bo trong linh vuc duong

QT.PT
NL.29

Cap lai Gidy phép lai
Xe

135.000 b thudc pham vi chic nang quan
dong/lan. ly cia Bo Giao thdng van tai.

- Trudng hop cap lai - Phi sat hach lai

Gidy phép lai xe bj Xe:

mat, con thoi han s
dung hoac qué thoi
han st dung dudi 03
thang:

+ Sau thoi gian 02
thang ké tir ngay nop
du hd so, chup anh
va nop 1¢é phi theo
quy dinh, néu khong
phat hién gidy phép
lai xe dang bi cac co
quan c6 thim quyén
thu gitt, xur ly; c6 tén
trong ho so cia co
quan quan ly sat
hach, thi duogc cap

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Ha Tinh (S6
02A, dudng
Nguyén Chi
Thanh, thanh
phd Ha Tinh,
tinh)

+ Dbi v6i thi sat
hach lai xe cac
hang xe Al, A2,
A3, A4: Sat
hach 1y thuyét:
60.000
doéng/lan,  Sat
hach thuc hanh:
60.000
dong/lan;

+ Doi voi thi sat
hach lai xe 0 t0
(hang xe BI,
B2, C, D, E, F):
Sat  hach Iy
thuyét: 100.000

Nhu trén




lai giay phép lai xe;
+ Trong thoi han 05
ngdy, ké tr ngay
dugc xét cap lai gidy
phép lai xe, S& Giao
thong van tai thuc
hién cap lai gidy
phép lai xe va tra
gidy phép lai xe khi
nguoi lai xe da hoan
thanh nghia vu np
1¢ phi cap gidy phép
lai xe; truong hop
khong cap lai gidy
phép lai xe thi phai
tra 101 va néu 1o ly
do.

- Truong hop cap lai
Gidy phép lai xe qua
thoi han st dung;
Gidy phép lai xe bi
mat, qua thoi han st
dung tur 3 thang tro
[én: 10 ngay lam
viéc, ké tir ngay két
thac ky sat hach va
tra gidy phép lai xe
sau khi nguoi dat két
qua ky sat hach da
hoan thanh nghia vu

dong/lan,  Sat
hach thuc hanh
trong hinh:
350.000 dong/
lan, Sat hach
thuc hanh trén
duong giao
théng:  80.000
déng/ lan, Sat
hach lai xe 0 t0
bang phan mém
md phdéng cac
tinh hubng giao
théng: 100.000
dong/lan.

- Lé phi cip
gidy phép 1ai xe:
135.000

dong/lan.




nop 1é phi cap giay
phép lai xe.

QT.PT
NL.30

Doi Gidy phép lai xe
do nganh Giao théng
van tai cap

05 ngay, ké tir ngay
nhan da hd so ding
theo quy dinh (bao
gdm xac thuc tai
khoan dinh danh
dién tir qua hé thong
dinh danh va xac
thuc dién tr).

- Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Ha Tinh (s6
02A, duodng
Nguyén Chi
Thanh, thanh
phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh);

- Céng Dich vu
cong
http://dvc4.gplx.
gov.vn

Lé phi cip gidy
phép 14i xe: HO
so ndp truc tiép:
135.000 dong/
lan,

HO so nop tryc
tuyén: 115.000
déng/lan.

- Thong tu s6 12/2017/TT-
BGTVT ngay 15/4/2017 cua Bo
truong Bo Giao thong van tai quy
dinh vé dao tao, sat hach, cap gidy
phép lai xe co gidi duong bo;

- Thong tu sb 01/2021/TT-
BGTVT ngay 27/01/2021 stra doi,
bd sung mot sd diéu Thong tu sb
29/2015/TT-BGTVT ngay
06/7/2015 cua Bg truong Bo Giao
thong van tai quy dinh veé cap, su
dung gidy phep lai xe quéc té va
Thong tu s6 12/2017/TT-BGTVT
ngay 15/4/2017 cua Bo truong Bo
Giao thong van tai quy dinh vé
dao tao, sat hach, cip gidy phép
lai xe co gidi duong bg;

- Théng tu sb 05/2024/TT-
BGTVT ngay 31/3/2024 cua Bo
trudng Bo Giao thong van tai sua
d6i, bd sung mot s didu cia Cac
Thong tu lién quan dén linh vyc
van tai duong bo, dich vu hd tro
van tai duong bg, phuong tién va
nguoi lai;

- Théng tu s6 37/2023/TT-BTC
ngay 07/6/2023 cua B¢ truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché



http://dvc4.gplx.gov.vn/
http://dvc4.gplx.gov.vn/
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d6 thu, nop, quan ly va su dung
phi sat hach lai xe; 1& phi cap
bang, ching chi dugc hoat dong
trén cac loai phuong tién va I€ phi
dang ky, cip bién xe may chuyén
dung;

- Thong tu sé 63/2023/TT- BTC
ngay 16/10/2023 cua B Tai chinh
stra doi, b6 sung mot sé diéu cua
mot s6 Thong tu quy dinh vé phi,
¢ phi cua Bo Truong Bo Tai
chinh nham khuyén khich st dung
dich vu cong truc tuyén;

- Quyét dinh s6 545/Qb- BGTVT
ngay 10/5/2024 cua Bo Giao
thong van tai vé viéc cong bé thu
tuc hanh chinh duoc sta d6i, bd
sung, béi bo trong linh vuc duong
bo thuoc pham vi chirc nang quan
ly cua Bo Giao thong van tai.

QT.PT
NL.31

Doi gidy phép lai xe
do nganh Céng an
cap

05 ngay, ké tr ngay
nhan da ho so ding
theo quy dinh.

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cdng tinh
Ha Tinh (s6
02A, duong
Nguyén Chi
Thanh, thanh
phd Ha Tinh,
tinh Ha Tinh)

Lé phi cap giay
phép lai xe:
135.000 dong/
lan

Nhu trén
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QT.PT
NL.32

Doi Gidy phép lai xe
quan sy do Bo Quéc
phong cap

05 ngay, ké tir ngay
nhan du ho so dung
theo quy dinh.

Nhu trén

Lé phi cap gidy
phép lai xe:
135.000
ddng/lan

- Thong tu s6 12/2017/TT-
BGTVT ngay 15/4/2017 cua Bo
truong Bo Giao thong van tai quy
dinh vé dao tao, sat hach, cap gidy
phép lai xe co gidi duong bo;

- Thong tu sb 05/2024/TT-
BGTVT ngay 31/3/2024 cua Bo
truong Bo Giao thong van tai stra
d6i, bd sung mot s diéu cua cac
Thong tu lién quan dén linh vuc
van tai duong bg, dich vu hd tro
van tai duong bo, phuong ti€n va
nguoi lai;

- Thong tu sd 37/2023/TT-BTC
ngay 07/6/2023 cua Bo truéng Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché
d6 thu, nop, quan ly va su dung
phi sat hach lai xe; 1& phi cip
bang, chung chi dwgc hoat dong
trén cac loai phuong tién va I¢ phi
dang ky, cip bién xe may chuyén
dung;

- Quyét dinh s6 545/QD- BGTVT
ngay 10/5/2024 cua BO Giao
théng van tai vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh duoc sta d6i, bd
sung, béi bo trong linh vyc duong
bo thuoc pham vi chitc nang quan
ly cua B6 Giao thong van tai.
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Do6i Gidy phép lai xe

05 ngay, ké tir ngay

Lé phi cap giay

QT.PT hoic bang lai xe cua | nhan du hd so ding Nhu trén phép lai xe: Nhu trén
NL.33 , Y. % ) 135.000
nudc ngoai cap theo quy dinh. ddng/lan
- Thong tu s6 12/2017/TT-
BGTVT ngay 15/4/2017 cua Bo
truong Bo Giao thong van tai quy
dinh veé dao tao, sat hach, cap giay
phép léi xe co gigi dudng bo;
- Thong tu so 38/2019/TT-
BGTVT ngay 08/10/2019 stra doi,
bo sung mot s6 dieu Thong tu so
q , 12/2017/TT-BGTVT ngay
boi Giay phép lai xe ~ e .z | 16/4/2017 cta B trudng B Giao
. . : s Lé phi cap giay | ;, . X
hodc bang lai xe cua | 05 ngay, ké tir ngay héo  l4i xe: thdng vén tai quy dinh ve dao tao,
QT.PT | nudc ngoai cap cho | nhan da ho so dang Nhur trén ?35p000 a3 / sat hach, cap giay phép lai xe co
NL.34 | khach du lich nudc | theo quy dinh. ’ g gigi duong bo;

ngoai lai xe vao Viét
Nam

lan

- Thong tu sb 05/2024/TT-
BGTVT ngay 31/3/2024 cua Bo
treong Bo Giao thong van tai sua
do6i, bo sung mot sé diéu cua céc
Thong tu lién quan dén linh vyc
van tai duong bo, dich vu hd trg
van tai duong b, phuong tién va
nguoi lai;

- Théng tu s6 37/2023/TT-BTC
ngay 07/6/2023 cua B¢ truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché
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d6 thu, nop, quan ly va su dung
phi sat hach lai xe; 1& phi cip
bang, ching chi dugc hoat dong
trén cac loai phuong tién va I€ phi
dang ky, cip bién xe may chuyén
dung.

- Quyét dinh sb 545/Qb- BGTVT
ngady 10/5/2024 cua B¢ Giao
thong van tai vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh duoc sira doi, bd
sung, béi bo trong linh vuc duong
b6 thuoc pham vi chirc nang quan
ly cua Bo Giao thoGng van tai.

QT.PT
NL.44

Cip Gidy chung
nhan ding ky, bién
s xe mdy chuyén
dung lan dau

- Thoi han kiém tra
hd so, viét gidy hen
kiém tra: 01 ngay ké
tr ngay nhan dugc
ho so;

- Thoi han kiém tra:
05 ngay ké tir ngay
viét gidy hen; truong
hop xe may chuyén
dung dang hoat
dong, tap két ngoai
dia phuong cip ding
ky: 05 ngay ké tur
ngay nhan dugc van
ban dé nghi;

- Thoi han cap giay
ching nhan dang ky,

Nhu trén

Lé phi cap lan
dau gidy ding
ky kém theo
bién s6: 200.000
dong/ lan/
phuong tién.

- Thong tu sb 22/2019/TT-
BGTVT ngay 12 thang 6 nam
2019 cua Bo truong Bo Giao
thong van tai quy dinh vé diang ky
xe may chuyén dung;

- Thong tu sb 05/2024/TT-
BGTVT ngay 31/3/2024 cua Bo
treong Bo Giao thong van tai sua
d6i, bd sung mot sb diéu cua cac
Thong tu lién quan dén linh vuc
van tai duong bo, dich vu hd trg
van tai duong b, phuong tién va
nguoi lai;

- Thong tu sb 37/2023/TT-BTC
ngay 07/6/2023 cua B¢ truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché
do thu, nop, quan ly va su dung
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bién sb6: 03 ngay ké
tr ngay két thuc
kiém tra hoic nhan
duoc két qua kiém
tra d6i VoI truong
hop xe may chuyén
dung dang hoat
dong, tap két ngoai
dja phuong cip ding
ky.

phi sat hach lai xe; 1& phi cap
bang, ching chi dugc hoat dong
trén cac loai phuong tién va I€ phi
dang ky, cip bién xe may chuyén
dung;

- Quyét dinh sb 545/QD- BGTVT
ngady 10/5/2024 cua B¢ Giao
thong van tai vé viéc cong bé thu
tuc hanh chinh duoc sira doi, bd
sung, béi bo trong linh vuc duong
b6 thuoc pham vi chirc nang quan
ly cua Bo Giao thdng van tai.

QT.PT
NL.45

Cip Gidy chung
nhan ding ky, bién
s xe mdy chuyén
dung c6 thoi han

- Thoi han kiém tra
hd so, viét gidy hen
kiém tra: 01 ngay ké
tr ngay nhan dugc
ho so;

- Thoi han kiém tra:
khong qua 05 ngay
ké tir ngay viét gidy
hen; trwong hop xe
may chuyén dung
dang hoat dong, tap
két ngoai dia
phuong cap dang ky:
thoi han kiém tra
khong qua 05 ngay
ké tr ngay nhan
dugc vin ban dé

Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Ha Tinh (sb
02A, duong
Nguyén Chi
Thanh, thanh
phd Ha Tinh,
tinh Ha Tinh)
- Heé théng
thong tin giai
quyét tha tuc
hanh chinh tinh
Ha Tinh:
http://dichvucon

g.hatinh.gov.vn

Lé phi cap co
thoi han gidy
dang ky kém
theo bién sé:
200.000 ddng/
lan/ phuong
tién.

Nhu trén



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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nghi;

- Thoi han cap giy
ching nhan dang ky,
bién sb: 03 ngay ké
tr ngay két thuc
kiém tra hoic nhan
dugc két qua kiém
tra ddi Véi truong
hop xe may chuyén
dung dang hoat
dong, tap két ngoai
dia phuong cap ding

Lé phi cap giay
chung nhan

Cip Gidy chung |03 ngay ké tir ngay dang ky kém
10 QT.PT |nhan ding ky tam | nhan da hd so hop Nhu trén theo bién sd tam Nhur trén
NL.46 | thoi xe may chuyén | €. thoi: 70.000
ding dong/ lan/
phuong tién.
- Truong hop thay - L& phi doi giay
d6i cac thong tin dang ky kém
Cap d6i Giay hung | lién quan dén chua so theo bién sé:
11 | QTPT |nhan dang ky, bién | hitu (khong thay doi Nhu trén 200.000  dong/ Nhur trén
NL.47 |s0 xe may chuyén |cha s& hitu); Giay lan/ phuong

dung

ching nhan dang ky
hoac bién so bi
hong:

tién; o
- L& phi doi giay
ding ky khong
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+ Cap doi Giay
ching nhan dang ky:
03 ngay ké tir ngay
nhan hd so diy du
theo quy dinh;

+ Céap doi bién sé:
15 ngay ké tir ngay
nhan hd so day du
theo quy dinh.

- Truong hop cai
tao, thay d6i mau
sSon:

+ Thai han kiém tra
ho so, viét gidy hen:
01 ngay ké tir ngay
nhan duoc ho so;

+ Thoi han kiém tra:
05 ngay ké tir ngay
viét gidy hen; truong
hop xe may chuyén
dung dang hoat
dong, tap két ngoai
dia phuong thoi han
kiém tra khong qué
05 ngay ké tir ngay
nhan duogc van ban
dé nghi.

+ Thoi han cap Giay
ching nhan dang ky,
bién s6: 03 ngay ké

kém theo bién
$6: 50.000
ddng/ lan/
phuong tién;

- L¢ phi dong lai
sé6 khung, sé
may: 50.000
dong/lan/phuon
g tién.
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tr ngay két thuc
kiém tra hoic nhan
duoc két qua kiém
tra d6i VoI truong
hop xe may chuyén
dung dang hoat
dong, tap két ngoai
dia phuong cap dang
ky.

- Thoi han So thuc
hién dang tai trén
Trang thong tin dién
tr cua So Giao

- L& phi cap lai
giay dang ky
kém theo bién

, , thong van tai: 02 sé: 200.000
Cép lai Giay ching | ngay ké tur khi nhan dong/lan/phuon
QT.PT | nhan dang ky, bién | ho so; Nhu trén g tién; A
12 NL.48 |s0 xe mdy chuyén |- Thoi han déng tai: - L¢ phi cap lai Nhu Trén
dung bi mat 15 ngay; , giay dang ky
- Thoi han cap lai khong kém theo
Giay chang nhan bién so: 50.000
dang ky: 3 ngay ke dong/lan/phuon
tir ngay hét thoi gian g tién;
dang tai.
- Thoi han kiem tra - Lé phi cap
Sang tén chu s¢ hiru h.O; 59, V_let glay h‘f’rl glay de}ng ky
, A s kieém tra: 01 ngay ké n khong kem theo
QT.PT | xe may chuyén dung | ., \ A Nhu trén TR A
13 \ Ar oo ter ngay nhan dugc bién so: 50.000 | Nhu trén
NL.49 | trong cung mdt tinh, hd so Sna/la
thanh phé 0 503 . dopg an/phuon
- Thoi han kiem tra: g tién

khong qua 05 ngay
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ké tir ngay viét giay
hen; truong hop xe
may chuyén dung
dang hoat dong, tap
két  ngoai  dia
phuong cip dang ky:
thoi han kiém tra
khdong qua 05 ngay
ké tr ngay nhan
dugc vin ban dé
nghi;

- Thoi han cip gidy
ching nhan dang ky,
bién s6: 03 ngay ké
tr ngay két thic
kiém tra hoic nhan
dugc két qua kiém
tra d6i VoI truong
hop xe may chuyén
dung dang hoat
dong, tap két ngoai
dia phuong cip ding
ky.

14

QT.PT
NL.50

Di chuyén ding ky
Xe may chuyén dung
0 khac tinh, thanh
phé tryc thudc Trung
uong

03 ngay ké tir ngay
nhan dugc ho so day
dua theo quy dinh.

Nhu trén

Khdng co

- Théng tu so 22/2019/TT-
BGTVT ngay 12 thiang 6 nidm
2019 cua B9 truong Bo Giao
thong van tai quy dinh vé dang ky
xe may chuyén dung;

- Thong tu sb 05/2024/TT-
BGTVT ngay 31/3/2024 cua Bo
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truong Bo Giao thong van tai stra
ddi, bd sung mot s diéu cua céc
Thong tu lién quan dén linh vuc
van tai duong bo, dich vu hd tro
van tai duong b, phuong tién va
nguoi lai;

- Quyét dinh sb 545/Qb- BGTVT
ngady 10/5/2024 cua B¢ Giao
thong van tai vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh duoc sira doi, bd
sung, béi bo trong linh vuc duong
b6 thuoc pham vi chirc nang quan
ly cua Bo Giao thong van tai.

15

QT.PT
NL.51

bang ky xe may
chuyén dung tur tinh,
thanh phé truc thudc
Trung wong khac
chuyén dén

- Thoi han kiém tra
hd so, viét gidy hen
kiém tra: 01 ngay ké
tr ngay nhan dugc
ho so;

- Thoi han kiém tra:
05 ngay ké tir ngay
viét gidy hen; truong
hop xe may chuyén
dung dang hoat
dong, tap két ngoai
dia phuong cip ding
ky: thoi han kiém tra
05 ngay ké tir ngay
nhan duoc van ban
dé nghi;

Nhu trén

Lé phi cap gidy
dang ky kém
theo bién sé:
200.000 ddng/
lan/ phuong
tién;

- Thong tu sb 22/2019/TT-
BGTVT ngay 12 thiang 6 nam
2019 cua Bo truong Bo Giao
thong van tai quy dinh vé diang ky
xe may chuyén dung;

- Thong tu sb 05/2024/TT-
BGTVT ngay 31/3/2024 cua Bo
treong Bo Giao thong van tai sua
do6i, bo sung mot sé diéu cua céc
Thong tu lién quan dén linh vuc
van tai duong bo, dich vu hd trg
van tai duong b, phuong tién va
nguoi lai;

- Théng tu s6 37/2023/TT-BTC
ngay 07/6/2023 cua B¢ truong Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché
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- Thoi han cap giay
chung nhan dang ky,
bién sb: 03 ngay ké
tr ngay két thuc
kiém tra hoic nhan
duoc két qua kiém
tra ddi Véi truong
hop xe may chuyén
dung dang hoat
dong, tap két ngoai
dia phuong cip ding
kY.

d6 thu, nop, quan ly va su dung
phi sat hach lai xe; 1& phi cip
bang, ching chi dugc hoat dong
trén cac loai phuong tién va I€ phi
dang ky, cip bién xe may chuyén
dung;

- Quyét dinh sb 545/Qb- BGTVT
ngady 10/5/2024 cua B¢ Giao
thong van tai vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh duoc sira doi, bd
sung, béi bo trong linh vuc duong
b6 thuoc pham vi chirc nang quan
ly cua Bo Giao thong van tai.

16

QT.PT
NL.52

Thu hdi Gidy ching
nhin ding ky, bién
s xe mdy chuyén
dung

02 ngay ké tir ngay
nhan duoc ho so.

Nhu trén

Khdng co

- Thong tu sb 22/2019/TT-
BGTVT ngay 12 thiang 6 nam
2019 cua Bo truong Bo Giao
thong van tai quy dinh vé diang ky
xe may chuyén dung;

- Thong tu sb 05/2024/TT-
BGTVT ngay 31/3/2024 cua Bo
treong Bo Giao thong van tai sua
do6i, bo sung mot sé diéu cua céc
Thong tu lién quan dén linh vuc
van tai duong bo, dich vu hd trg
van tai duong b, phuong tién va
nguoi lai;

- Quyét dinh sb 545/Qb- BGTVT
ngay 10/5/2024 cua Bo Giao
thong van tai vé viéc cong b thu




21

tuc hanh chinh duogc sta doi, bo
sung, bai bo trong linh vuc duong
b6 thuoc pham vi chirc nang quan
ly cua Bo Giao thong van tai.
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PHAN I1. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH
I. LINH VU'C PUONG BQ
1. Pdi, cap lai Chieng chi bdi dwdng kién thic phap luat vé giao théng

dwong bd cho ngwoi didu khién xe may chuyén dung trwong hop Co sé dao
tao da cap Chirng chi khdng con hoat déng

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.65
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6
2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
i Pon d¢é nghi d6i, cdp lai Chimg chi theo mAiu X
BM.PTNL.65.01;
i 03 anh mau kich thudc 2x3cm chup khong quéa 06 thang, kicu X
Gidy chting minh nhan dan.
* Liew y khi nép hé so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, triong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé dsi chiéu;
+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
2.4 | So lwong hd so: 01 (bo)
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2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, Giam déc So
Giao thong van tai ddi, cap lai Chang chi.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh; Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thyc hién: So Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc Gy quyén: Khang
Co quan phéi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Chang chi bdi dudng kién thirc phap luat vé giao
thong duong bd cho nguoi diéu khién xe may chuyén ding

2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc

TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Canhan/ | Giohanh | Mau 01; 02; 03
ho so truc tiép tr to chuc/ca| Canbd chinh (néu c6); 06 va 01
nhan hoic qua Hé théng thong | TN&TKQ bo hd so theo
tin giai quyét thu tuc hanh chinh muc 2.3
cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

gy | 2 Canbo TN&TKQ kiém tra ho

SO

+ Néu ho so day du thi 1am thu
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho to chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua day du hoic



http://dichvucong.hatinh.gov/
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khéng hop 1& thi hudng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan hd so.

Xem xét tham dinh, xir Iy hd so.

+ Néu ho so du diéu kién: Du

thao Chimng chi bdi dudng kién Mau so 01, 05
thic phép luat vé giao thong Cong chitc Dh‘-f tgi‘f’ Chljmg
dudng bo cho ngudi dieu khien | o - Chﬁc’ El (r)\l' duﬁr)g
xe may chuyén ding trinh 1anh e aiao i Ien ;[ uc phap
dao phong xem xét ky nhay. vge glao xu luat ve giao thong
B2 C _ | Whosota 1,5 ngay |duong Db cho
+ Néu ho so khong du diéu | Trungtam nguoi didu khién
kién: Du thao Vin ban théng | Phucwvu Xe may chuyén
bdo khéng du diéu kién cdp | hanh chinh ding hoic Van
Chuang chi bdi dudng kién thac | cong tinh ban thong béo
phap luat vé giao théng dudng
b cho nguoi diéu khién xe may
chuyén dung trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
Miu sé 05, Du
thao Chung chi
boi dudng kién
Lanh dao thuc F;lrlap I;at‘ Ve
B3 Xem xét, kiéﬂm tra két qua giai th‘)ngA lel'f"ln 0.5 gy ﬁ%azhto i;idiu(;gg
quyet TTHC. ly van tai 2 )
PT&NL khien —xe - may
chuyén dung hoac
Van ban théng
bao da dugc ky
nhay
Mau s 05,
B4 Phé duyét két qua giai quyét Lanh da0 S6 | 0.5 ngay CCIZLT;:;] kicér;: thbl;);

TTHC

phap luat vé giao
thong duong bo
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cho nguoi diéu
khién xe may
chuyén dung hoac
Van ban thong
bao da ky duyét

BS

Miu s 05, 06;
Chung chi boi
dudng kién thuc
phép luat vé giao
thong duong bo
cho nguoi diéu
khién xe may
chuyén dung hoac
Van ban théng
béo

Phat hanh vin ban va chuyén
cho cén bo truc tai Trung tam Vin thu 0,5 ngay
Phuc vu hanh chinh cbng tinh.

B6

Miu sé 01, 06;
Chung chi boi
dudng kién thuc
phap luat vé giao
Gio hanh | théng duong bo
chinh | cho nguoi diéu
khién xe may
chuyén dung
hoiac Van ban
théng bao

Can bo
TN&TKQ,
ca nhan

Tra két qua cho to chic, ca
nhan.

* Triwong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Bg phan TN&TKQ dé giri cho ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢ trach nhiém thec hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01 |Ej
MAau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|Ej

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so

@H

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

|Ej

Mau 05 M&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|Ej

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so

BM.PTNL. | Pon dé nghi d6i, cap lai Ching chi theo mau

65.01
]

BM.PTNL65.01

BM.PTNL. | Chung chi bdi dudng kién thirc phap luat vé giao thong dudng bo
65.02 | cho ngudi diéu khién xe may chuyén ding

]

BM_PTNL 65.02
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4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban théng bao khong du diéu kién cip Chung chi bdi dudng kién thuc phap
luat vé giao thong duong bo cho ngudi didu khién xe méay chuyén dung (Truong
hop hd so khong dua diéu kién).

- | S cap, cap lai Chting chi bdi dudng kién thie phap luat vé giao thong duong bo
cho nguoi diéu khién xe may chuyén dung

Ho so dugc luu 05 ndm tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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II. LINH VUC HANG HAL.

1. Pang Ky van tai hanh khach c¢6 dinh trén tuyén vén tai thity tir by ra dao

KY HIEU QUY TRINH

QT.PTNL.71

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khéng c6

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

Nguy&n Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chin
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

- Thuec hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A duong

h tinh Ha Tinh:

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

4 4

Ban Ban
chinh sao

BM.PTNL.71.01;

Ban ding ky hoat dong van tai hanh khach theo mau

Ban chinh hodc ban dién tir hodc ban sao dién tir hoac ban sao
dién tir c6 chimg thuc Y kién thong nhat bang van ban hoic hop
dong vai to chirc quan ly cang, bén cho phuong tién vao don,
tra hanh khach;

Xuét trinh ban chinh dé kiém tra (trong truong hop gui truc
tiép) hoac ban dién tir hoac ban sao dién tir hoac ban sao dién
tir c6 chung thyc (trong truong hop giri qua duong buu chinh,
qua hé théng dich vu cong truc tuyén hodc theo hinh thic phi
hop khéc), bao gdm: Gidy chung nhan ding ky phuong tién;
Gidy chimg nhan an toan ky thuat va bao vé méi truong
phuong tién con hiéu luc va phi hop vé6i tuyén hoat dong.

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu ngp ho so truc tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh, truong
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hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc d@é doi chiéu;
+ Neu nop ho so qua mang dién tu thi quét (Scan) tur ban chinh;
+ Neu ngp ho so qua BCCI thi quét (scan) tzr ban chinh.

2.4 | S lwong hd so: 01 (bo)

2.5 | Thei han giai quyét: 09 ngay, ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Phuyc
vu hanh chinh cong tinh; Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thyc hién: So Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc ty quyén: Khang
Co quan phéi hep: Cang vu hang hai khu vuc, Cang vu dudng thuy ndi dia truc
thudc Cuc Puong thuy noi dia Viét Nam (sau day goi 1a Cang vu) noi ¢6 tuyén
van tai thuay tur bo ra dao di qua

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chép thuan.

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| To chac, C4 | Giv hanh | Mau 01; 02; 03
hd so truc tiép tir to chuc/ca | nhan/ Can b | chinh (néu cd); 06 va 01
nhan hoic qua dich vu buu| TN&TKQ bo hd so theo muc
chinh cbng ich hoiac qua Hé 2.3

Bl

théng théng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO



http://dichvucong.hatinh.gov/
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+ Néu hd so day du thi 1am thu
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho t6 chirc, c& nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu hd so chua day du hoaic
khéng hop 1& thi hudng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Xem xét tham dinh, xt Iy ho so.

+ Néu hd so du diéu kién: Du | Céng chuc, -
thao Van ban chip thuan trinh | vién chuc Mau 6 0%, 0?;
lanh dao phong xem xét ky | duoc giao xir D‘{thaOAvan bi‘“
Y lyhésotai | | Chapthuan - hoge
s N b VR Trung tam »0 Ngay V,an ban théng
. .euD ohsvo von%bq u hAleu Phuc vu bao
b'?”'kh}f t Z‘{ ‘(’;ﬁ‘{} iﬂt M9 | hanh chinh
ao ong du 1€uU ‘Ie_:n E:ap cong tinh
Van ban chap thuan trinh 1anh
dao phong xem xét, ky nhay.
Miu s6 05, Du
Lanh dao thao Van ban
B3 Xerr: xet, kieém tra két qua giai th)ngA Ql{gn 0.5 ngay chvap thqum h?ac
quyet TTHC. ly van tai Van ban thong
PT&NL bao da duoc ky
nhay
Mau sb 05, Vin
R Ar LA e £ ban Chﬁp thuan
B4 Phe duyet ket qua gial quyet Lanh dao S¢ | 0,5ngay | hoac Van ban
TTHC. . e 1
thong bao da ky
duyét
. . Mau sb 05, 06;
B5 |Phat hanh van ban va chuyén | vin the 0,5 ngay ? O, p
A . n : Van ban chap
cho can bd truc tai Trung tam ) S
thuan hoac Van
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Phuc vu hanh chinh cbng tinh. ban thdng bao

B6

Mau s6 01, 06;
Gio hanh | Van ban chéap
chinh thuan  hoac Van
ban thdng bao

Can bo
TN&TKQ,
ca nhan

Tra két qua cho to chuc, cé
nhan.

* Triong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho ca nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so nguroi ¢ trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thoéng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 @j
M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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|Ej

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

|Ej

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

BM.PTNL. | Ban dang ky hoat dong van tai hanh khach theo mau
71.01

BM.PTNL71.01

BM.PTNL. | Vin ban chip thuan
71.02

]

BM_PTNL.71.02

4 |HOSOLUU

- Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- Vin ban xin y kién ctia Cang vy va Vin ban ¥ kién; Van ban chap thuan. ‘
Van ban thong bao khong du diéu ki¢n cap Van ban chap thuan (Truong hop ho
so khong du diéu kién).

- S6 cap, cap lai Van ban chap thuan.

Ho so dugc luu 05 ndm tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong don vi luu trir cia S6 GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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B. QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO

I. LINH VU'C PUONG BQ
1. Cap méi Gidy phép lai xe

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.28
2 NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: La cdng dan Viét Nam, ngudi nude ngoai duoc
phép cu trtt hoac dang lam viéc, hoc tap tai Viét Nam.
2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC:
- Nguo1i hoc 141 xe: Nop truc tiép dén Co s& dao tao 14i xe.
- Co so dao tao ndp b'fmg mot trong cac hinh thuc: truc tiép, van ban dién tir,
ddng thoi truyén dir liéu qua hé thdng thong tin gidy phép 1ai xe dén S6 GTVT.
A L3 3 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: )
phan no so, bao go chinh | sao
* | Doi véi ngwoi dw sdt hach ldi xe lin dau
- Ho so do nguoi hoc ldi xe ngp:
+ Pon dé nghi hoc, sat hach dé cap gidy phép 1ai xe theo mau X
BM.PTNL.28.01;
+ Ban sao thé tam tra hodc thé thuong trd hoac chirng minh thu
ngoai giao hodc ching minh thu cong vu ddi véi ngudi nude X
ngoai; X
+ Giay kham strc khoe cia nguoi l1ai xe do co sé y t€ ¢6 tham
quyén cip theo quy dinh.
- Ho so do Co sé dao tao ldi xe nop:
+ Ho6 so cua nguoi hoc lai xe; X
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+ Chung chi so cap hoic chimg chi dao tao ddi véi nguoi dy
sat hach lai xe hang A4, B1, B2 va C;

+ Danh sach dé nghi sat hach cua co s& dao tao lai xe co tén
cua nguoi du sat hach.

Déi véi ngwoi dw sat hach ning hang gidgy phép 1ai xe 1én
hang Bl, B2, C, D, E va cac hang F

Ho so do nguoi hoc ldi xe nop:

+ Pon dé nghi hoc, sat hach dé cap gidy phép 1ai xe theo miu
BM.PTNL.28.01;

+ Ban sao thé tam tru hodc thé thuong tri hodc ching minh thu
ngoai giao hodc ching minh thu cong vu dbi voi ngudi nudc
ngoai;

+ Giay kham stc khoe cua ngudi lai xe do co sO y té co thim
quyén cép theo quy dinh;

+ Ban sao bang tot nghiép trung hoc co s& hodc biang cip
trong dwong trd 1én d6i véi truong hop nang hang gidy phép
1ai xe 1én cac hang D, E (xuét trinh ban chinh khi kiém tra hd
so du sat hach);

+ Ban khai thoi gian hanh nghé va sé km 14i xe an toan theo
mau BM.PTNL.28.02.

Ho so do Co so dao tao lai xe nop:

+ Ho so ciia ngudi hoc 14i xe;
+ Chung chi dao tao nang hang;

+ Danh sach dé nghi sat hach cua co s¢ ddo tao 1ai xe c6 tén
cua nguoi du sat hach nang hang.

Nguwoi din téc thiéu sé khong biét doc, viét tiéng Viét hoc ldi
xe mo to hang Al, hang A4
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| HO6 so ciia nguoi hoc ldi xe: Gidy kham stic khoe ctia nguoi lai X
xe do co s¢'y té c6 tham quyén cap theo quy dinh.

- Ho so do Co sé dao tao ldi xe nop:
+ Ho so ciia ngudi hoc 14i xe; X
+ Chung chi so cap hoic chimg chi dao tao ddi voi nguoi du X
sat hach 1ai xe hang A4;
+ Danh sach dé nghi sat hach cua co s& dao tao 1a1 xe co tén
ctia nguoi du sat hach. X

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, trurong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay két thiic ky sat hach va tra gidy phép
1ai xe sau khi nguoi dat két qua ky sat hach di hoan thanh nghia vu ndp 1¢ phi
cap gidy phép lai xe.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Nguoi hoc 14i xe 1an dau, Ngudi hoc 1ai xe nang hang, Nguoi dan toc thicu sb
khong biét doc, viét tiéng Viét hoc 1ai xe mo t6 hang A1, hang A4 lap ho so, nop
tai Co so dao tao;

- Co s6 ddo tao l4i xe 1ap hd so guri dén So Giao thong van tai.

2.7

Co quan thuc hién: S¢ Giao thdong van tai

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc Gy quyén: Khdng

Co quan phdi hep: Khong
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2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chtic, C4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép 1ai xe co gidi duong bo
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhi¢m gian qua
Céa nhan nop ho so tai Co s dao | Ca nhan/Co | Gid hanh | Mau 01; 02, 03
tao lai xe. so daotao lai | chinh | (néu c6); 06 va 01
o . . Xe bo hd so theo muc
+ Néu ho so day du thi lam tha 23
B1 tuc tiép nhan hd so va hen ngay '
tra két qua.
+ Néu hd so chua day du thi yéu
cau ca nhan bo sung, hoan thién
hd so.
Sau khi két thic ky sat hach, | Trung tam Mau 01, 05 va hd
Trung tdm sat hach lai xe giri | sat hach/Can . so kem theo
B2 e s A o 2 ~ 02 ngay
két qua ve So GTVT dé xem bo
Xxét, giai quyét. TN&TKQ
Xem xét tham dinh, xir 1y h so. Mau sb 05, keém
C o Du thiao Quyét
+ Neéu ho so du dieu kién: Du : . 2
hi & dinh 1o . dinh tring tuyén
t ‘a(; l(guze:i 1nh\trung tuye,:n hoic Van ban
tr}n h,an a0 phong Xxem Xet, Cong chi, thong bao khong
nnay. . \ TSN ‘A e
gs | nhay dugc giao xu | 4,5 ngay | di diu kién cép
+ Néu hd so khong du didu| lyhoso Giay phép lai xe
kién: Du thao Van ban théng
bao khong du diéu kién cap
Giay phép lai xe trinh 1anh dao
phong xem xét, ky nhay.
B4 Xem xet, kiem tra Quyeét dinh Lanh dao 0.5 ngay Mau s6 05, kém

trdng tuyeén.

Phong Quan

Dy thao Quyét




37

ly van tai
PT&NL

dinh trdng tuyén
hoac Van ban
théng bao khéng
du diéu kién cap
Giay phép lai xe

BS

Phé duyét Quyét dinh tring
tuyén.

Lanh dao S¢

0.5 ngay

Mau sb 05, kém
Quyét dinh tring
tuyén hodc Vin
ban théng béo
khong da  diéu
kien cip Gidy
phép lai xe

B6

Lam tha tuc phat hanh van ban.

Van thu

0,5 ngay

Mau sb 05, Quyét
dinh tring tuyén
hoac Van ban
thdng bao khéng
da diéu kién cip
Gidy phép lai xe

B7

Phong Quan ly van tai PT&NL
in 4n GPLX.

Céan bo cong
chuc giao in
an GPLX

1,5 ngay

Mau s6 05, GPLX
hoac Van ban
thdng bao khéng
da diéu kién cip
Gidy phép lai xe

B8

Chuyén két qua cho Co so dao
tao 14i xe dé tra cho ca nhan.

Cén bo duoc
giao xir Iy ho
SO

0.5 ngay

Mau s6 05, 06
GPLX hodc Van
ban théng béao
khong du diéu
kien cap Gidy
phep lai xe

B9

Tra két qua cho ca nhan.

Co sd dao
tao lai xe; ca
nhan

Gio hanh
chinh

Mau s6 01, 06
mau 06, GPLX
hoac Van ban
théng bao khéng
du diéu kién cap
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Giay phép lai xe

* Triong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho ca nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so ngueoi ¢ trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra ho so, két qua giai quyét, véi cac
bugc trong quy trinh.

BIEU MAU
M3u 01 |Ej
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
e
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
i
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
i
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
i
Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo doi ho so




39

BM.PTNL. | Pon d& nghi hoc, sat hach dé cap gidy phép lai xe theo mau

28.01 D

BM_PTNL 28.01

BM.PTNL. | Ban khai thoi gian hanh nghé va s6 km lai xe an toan theo mau

28.02
]

BM_PTNL 65.02

Gidy phép lai xe

BM.PTNL. .
28.03

BM.PTNL.28.03

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai S6 GTVT. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Quyét dinh trang tuyén séat hach lai xe hodc Vin ban thong bao khong du diéu
kién cip GPLX.

Ho so duoc luu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Cap lai Giay phép lai xe

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.29

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng c6

2.2 | Cach thuc thuc hign TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6
02A - duong Nguyén Chi Thanh - Thanh phé Ha Tinh;

. AL a . Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

* Trwong hop gidy phép ldi xe qud thoi han siv dung
- Pon d& nghi d6i (cip lai) gidy phép 1ai xe theo mau X
BM.PTNL.29.02;
- Ban sao thé tam tra hoac thé thuong tra hodc chirng minh thu
ngoai giao hodc chimg minh thu cong vu ddi véi ngudi nude X
ngoai;
- Gidy kham stc khoe ctia nguoi 1ai xe do co so y té ¢6 tham
quyén cép theo quy dinh. X

* Trwong hop gidy phép ldi xe bi mdt, con thoi han sir dung

hodc qua thoi han sw dung duwdi 03 thang
- Pon dé nghi d6i (cip lai) gidy phép 1ai xe theo mau X
BM.PTNL.29.02;
- Ho so gbe phu hop voi gidy phép 1i xe (néu co);
- Gidy kham strc khoe ctia ngudi 1ai xe do co so y té ¢ tham X
quyén cép theo quy dinh, trir trudng hop cap lai gidy phép lai X

xe khong thoi han cac hang Al, A2, A3.

Trwong hop gidy phép ldi xe bi mat, qud thoi han siv dung tiv
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03 thdng tré lén, c6 tén trong ho so ciia co quan qudn Iy sdt
hach, khéng thuéc trwong hop dang bi cic co quan cé thim
quyén thu gii, xir Iy:

- Pon d& nghi d6i (cip lai) gidy phép 1ai xe theo mau
BM.PTNL.29.02;

- Ban chinh hd so gbc cua gidy phép lai xe bi mat (néu co); X
- Ban sao thé tam tra hodc thé thuong tri hodc chirng minh thu
ngoai giao hodc chimg minh thu cong vu ddi v6i ngudi nude X
ngoai;

- Gidy kham strc khoe ctia nguoi 141 xe do co s6 y té ¢6 tham
quyén cép theo quy dinh.

* Liew ¥ khi nop ho so: Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh
chinh ¢éng tinh, trrong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc d@é doi chiéu;

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

- Trudng hop cap lai Gidy phép 14i xe bi mat, con thoi han sir dung hodc qua thoi
han sir dung duéi 03 thang:

+ Sau thoi gian 02 thang ké tir ngdy ndp du ho so, chup anh va ndp 1é phi theo
quy dinh, néu khong phat hién gidy phép lai xe dang bi cac co quan c6 tham
quyén thu gitr, xtr 1y; ¢ tén trong hd so ctia co quan quéan 1y sat hach, thi duoc
cap lai gidy phép lai xe;

+ Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay dugc xét cap lai gidy phép 1ai xe, S& Giao
thong van tai thuc hién cap lai gidy phép lai xe va tra gidy phép lai xe khi nguoi
lai xe d4 hoan thanh nghia vu ndp 1é phi cp gidy phép lai xe; truong hop khong
cap lai gidy phép li xe thi phai tra 16i va néu rd 1y do.

- Trudng hop cap lai Gidy phép lai xe qué thoi han st dung; Gidy phép 1ai xe bi
mat, qua thoi han sir dung tir 3 thang tro 1én: 10 ngay, ké tir ngay két thic ky sat
hach va tra gidy phép lai xe sau khi nguoi dat két qua ky sat hach da hoan thanh
nghia vu nop 18 phi cap gidy phép lai xe.

2.6

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Thyc hién tryuc
tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A - duong
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Nguyén Chi Thanh - Thanh phb Ha Tinh;

2.7 | Co quan thuc hién: So Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc Gy quyén: Khang
Co quan phdi hep: Khdng
2.8 | Poi twgng thuc hign TTHC: Céa nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép 1ai xe co giéi duong bo
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
Ca nhan nop hd so tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cbng Mau 01 hoic
tinh. Can b TN&TKQ kiém tra BM.PTNL.29.01
hd so: . , 8 A A
° S(,Y . . . T6 chtrc, ca R ne:J nhap  phan
+ Neu ho so day du thi lam tha | e e Gio hanh | mém
tuc tiép nhan hd so va hen ngay " | chinh | http://dvc4.gplx.g
Bl . TN&TKQ ~
tra két qua. ov.vn; mau 02, 03
+ Néu hd so chua day du thi yéu (neu co); 06 va 01
cau to6 chuc, ca4 nhan bd sung, bo ho so theo muc
hoan thién hd so. Néu khong bd 2.3.
sung hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
Xem xét tham dinh, xi ly hd so. | Céngchic, | -Tradng | Miu sé 01 hoic
+ Néu hd so du didu kién: Dy | viénchac | hopmat | BM.PTNL.29.01;
thao Danh sach phé duyét | dugc giaoxir | GPLX: | miu 05; Du thao
gy | GPLX trinh 1anh dao phong | lyhosotai | 62ngay | Danh sach phé
Xem Xét. Trung tam -Truong | duyét GPLX hodac
+ Néu hd so khong du didu| Phucvu hop qua |du thio Vin ban
kién: Dy thao Vin ban thong | hanh chinh han: | théng bao khong
b4o khong du diéu kién cip lai | congtinh | o5 pgay | du dieu kién cap
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GPLX trinh lanh dao phong lam viéc | lai GPLX.
Xem xeét.
Mau sb 05; du
Truong | thao Danh sach
hop mat | phé duyét GPLX
Lanh dao | GPLX: hoic dy thao Vin
B3 | Xem xét, kiém tra két qua giai | Phong Quan | 01 ngay |ban thong béo
quyét TTHC tai budc B2. ly vantai | Truong | khong du  dieu
PT&NL |hop qua|kién cip  Ilai
han: GPLX di ky
02ngay | Nhay.
Truong Mﬁu ) OAS; DanAh
hop mét sach phe~ duyét
Lanh dao GPLX: GPIiX dej du’c;yc
, Phong Quan | OL ngay duyét hoac Van
B4 | Phé duyét in Giay phép lai xe. DT . ban thong béao
ly van tai Truong Khone di  didu
PT&NL | hopqua | .o ® ©f :
han: kién cap lai
M lgPLX  da Ky
01 ngay duyét.
Trwong | Mau 05, 06,
. . 0 ) hop mat 3 3
In an GPLX; dong dau vao Van ang Chuf: P . GQPLX flOac Va,m
oA , . ... | PhongQuan | GPLX: |ban théng bao
ban thong bao khong du diéu DS R . , A
Y . 2 ly van tai 01l ngay |khong du diéu
B5 | kién cap doi GPLX va chuyén o p .
z , . PT&NL Trudng kién cap lai
két qua cho Trung tdam Phuc vu . A
. . R , dugcgiaoin | hop qua | GPLX kém theo
Hanh chinh cong tinh. i . \
an GPLX han: 02 | ho so theo muc
ngay 2.3.
Mau sé 01 (hoic
Cénbg i 08 GPLX
Tra két qua cho td chuc, ca| TN&TKQ, | Gishanh | T4 P2
B6 . 'S . hoac Van ban
nhan. to chuc, ca chinh ; ) .
nhan thong b&o khdng

da diéu kién cap
lai GPLX kem
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theo hd so theo
muc 2.3.

* Triong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée
ngay hét han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guiri cho cé nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi ¢ trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua giai quyét véi céc
bugc trong quy trinh.

BIEU MAU
M3u 01 |Ej
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
i
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 M&u 06.docx

S6 theo doi ho so
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BM.PTNL. D

29.01 . ) BM.PTNL29.01
Phiéu tiép nhan va tra két qua GPLX

BM.PTNL. | Bon d& nghi doi (cap lai) gidy phép lai xe theo mau

29.02 D
BMPTNLZ2G.(2
Gidy phép lai xe
BM.PTNL. .
29.03

BM.PTNL.29.03

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai S6 GTVT. Mau 01, 05 luu
theo ho so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Danh séach phé duyét GPLX (ban mém) hoic Vin ban théng bao khong du diéu
kién cap doi giay phép lai xe.

Ho so duoc luu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Poi Gidy phép lai xe do nganh Giao théng van tai cap

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.30
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Nguoi c6 gidy phép 1ai xe c6 thoi han thuc hién viéc doi gidy phép lai xe trudce
khi hét thoi han str dung; ngudi ¢ gidy phép 14i xe bi hong con thdi han st dung
duogc d6i gidy phép 1ai xe.
- Nguoi co gidy phép lai xe hang E du 55 tudi dbi voi nam va 50 tudi doi véi nir,
c6 nhu cau tiép tuc lai xe, néu du stc khoe theo quy dinh, duoc xét doi gidy
phép 1ai xe tir hang D trd xudng.
2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC:
- Thuyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguy&n Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng théng tin giai quyét tha tuc d6i GPLX toan trinh:
http://dvc4.gplx.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gdm: Ban | ban sao
| P » A0 RO, chinh
- | Don dé nghi ddi gidy phép 1ai xe theo mau BM.PTNL.30.02 X
Gidy kham stc khoe ciia nguoi 1ai xe do co sé y té co tham
- quyén cip theo quy dinh, trir trudng hop doi gidy phép lai xe X
hang Al, A2, A3;
Ban sao gidy phép lai xe va ho chiéu con thoi han sir dung
- (d6i voi nguoi nude ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc X
ngoai).
* Liew y khi nép hé so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong
hop Yéu cdu ban sao thi kém theo bdn géc dé dai chiéu;
+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (b9)
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2.5 | Thai han giai quyét:
Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so dang theo quy dinh (bao gdm
xac thuc tai khoan dinh danh dién tir qua hé théng dinh danh va xac thuc dién
tir).

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

2.7 | Co quan thyc hién: So Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc Gy quyén: Khang
Co quan phéi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép 14i xe co gidi duong bo.

2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc

TT Trinh ty Trach | Thoi gian | Biéu mau/Két

nhiém qua

1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan ho | Ca Gio hanh | Mau 01 hoic
so truc tiép tir ca nhan hoic hoic | nhan/Canbo | chinh | BM.PTNL.30.0
qua Hé thong thdng tin giai quyét | TN&TKQ 1; 02; 03 (néu
tha tuc hanh chinh cua Bo GTVT: cd) hoac ; 06 va
http://dvc4.gplx.gov.vn 02 bo ho so theo
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho muc 2.3
SO
+ Néu ho so khong day du theo

g1 | quy dinh thi huéng dan ca nhan

b6 sung, hoan thién hd so. Néu
khéng hoan thién ho so thi tir chéi
tiép nhan.

+ Truong hop hd so day du, thi
lam thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua (ddi véi truong
hop nop ho so truc tiép), hoic tiép
nhan hd so va chd thanh toan (dbi
Vi trudng hop nop trén hé thong
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dich vu cong truc tuyén). Nop 1é

phi theo quy dinh.
Xem xét tham dinh, xir Iy ho so. Cona chi Mau s6 01 mau
+ Néu h so di i kidn: Digthio | vien ohio 05 va D thao
. th ,OI:O hlAl dleUA Iér;).LXI.I \a(r)] zillenc -U.’C Danh sach phé
ra; dsac h|? é duyét ( trin ?u*:),c y?*lao duyet  GPLX
B2 anh dao phong xem Xet. Xtu’)_/r 0 so 02ngay |hodc Van ban
C s . ai Trun A .
+ Néu hd so khong da diéu kien: | . g thdng bao
. ) R tam Phuc vu n Y
Dy thao Van ban thong béo khong | . o khong du - diéu
da diéu kién cap doi GPLX trinh | . kiégn cap doi
. ) cong tinh
lanh dao phong xem xét GPLX
Mau sé 05; Du
thao Danh sach
h’\ n
Lanh dao phe vduyvet
, .2 B S . , GPLX hoac Vin
Xem xet, kiém tra két qua giai | Phong Quan A , R ,
B3 P A 01 ngay |ban théng béao
quyet TTHC. ly van tai Khone da didu
PT&NL Jong on de
kien cap doi
GPLX di ky
nhay
Mau s6 05, kém
Danh sach phé
Lanh dao duyét AGP va
Phong Quan dugc duyét hoac
B4 | Phé duyét in Giy phép lai xe 1y vgn i 01 ngay | Van ban théng
PT&NL bdo khong  du
dieu kién cap
d6i GPLX di ky
duyét
B ) B . . Cﬁng chuce |\/|§1U Sé 05, 06
In7 an AGPL)’(; dorgg da}J ‘.]?0 Yim Phong Quan Gidy PLX hoic
b?n thgng bao kh‘ong du; dlelAJ kl¢rj 1§ van tai \ Vian ban théng
BS5 | cap doi GPL)A< va chuyeén ket (\qUa PT&NL 01ngay |40 khong du
ch9 Trimg 7tam Phuc vu Hanh duoc giao in diﬁéu kién cAp
chinh céng tinh £n GPLX d8i GPLX keém

theo hod so theo
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muc 2.3

Mau 01 (hoac

BM.PTNL.30.0
1), 06, GPLX
Can bo hoac Van ban
. . TN&TKQ, | Gio hanh | thdng bao
B6 | Tra két qua cho ca nhan . , , -
axetqua to chuc, ca chinh | khong du diéu
nhan kien cap doi
GPLX kem theo
hd so theo muc
2.3
* Truong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so ngueoi 6 trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi c&c thao tac tiep nhan/ chuyén/ tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé
thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh Bs GTVT: http://dvcé.gplx.gov.vn
VOi cdac budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @j
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEJ
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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EIJ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

EIJ

Mau 05
M&u 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 @j

Mau 06.docx

BM.PTNL.30.01

I

BM.PTNL 30.01
Phiéu tiep nhan va tra két qua GPLX

BM.PTNL.30.02

Pon dé nghi ddi gidy phép lai xe theo miu

]

BM.PTNL.30.02

BM.PTNL.30.03

Gidy phép lai xe

]

BM.PTNL.30.03

HO SO LUU:

Cac mau phiéu 01 hoic BM.PTNL.30.01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Thanh phan hé so tai muc 2.3.

Danh sach phé duyét GPLX (ban mém) hoizc Vin ban thong bao khong du diéu
kién cap doi giay phép lai xe.
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Ho so dugc luu 02 nam tai Phong Quan ly véan tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trit cia S6 GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Poi Giay phép lai xe do nganh Cong an cap

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.31
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Nguoi c6 gidy phép lai xe do nganh Cong an cép sau ngay 31 thang 7 nim
1995, con thoi han sir dung, khi thdi khong tiép tuc phuc vu trong nganh Céng
an (xuat ngil, chuyén nganh, nghi huu, cham dat hop ddng lao dong trong Cong
an nhan dan), néu c6 nhu cau duoc d6i gidy phép lai xe;
- Nguoi c6 gidy phép lai xe md td caa nganh Cong an cap trudc ngay 01 thang 8
nam 1995 bi hong ¢6 nhu cau ddi, ¢ tén trong s6 luu duge xét doi gidy phép lai
Xe méi.
2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC:
Thuce hién tryuc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh, s 02A duong
Nguy&n Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gdm: Ban | ban sao
| P > b0 oM. chinh

Hé so déi gidy phép lai xe md td do nganh Céng an cdp
trudc ngay 01 thang 8 nam 1995:

- Pon d& nghi doi gidy phép lai xe theo miau| X
BM.PTNL.31.02;

- Ho so gbe (néu co); X

Ho so déi gidy phép lai xe do nganh Céng an cdp tir ngay
01 thang 8 nam 1995:

- Pon d& nghi doi giay phép lai xe theo miau| X
BM.PTNL.31.02;

- Ban sao gidy phép lai xe; Ban sao Quyét dinh ra khoi nganh
hogc nghi huu cua cap c6 tham quyén hoic ban sao Quyét X
dinh cua cip c6 tham quyén vé viéc thdi khdng tiép tuc phuc
vu trong luc lugng COng an xa hoic ban sao Quyét dinh cham
dut hop dong lao dong va quyét dinh tuyén dung hoic hop
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ddng lao dong tir 12 thang tr 1&n caa cac don vi trong Cong
an nhan dan;

- Gidy kham sirc khoe ciia nguoi l4i xe do co so y té co tham | X
quyén cip theo quy dinh, trir truong hop doi gidy phép lai xe
hang Al, A2, A3.

Hé so déi gidy phép lai xe do nganh Céng an cdp cho hgc

* | vién hé dan sw cdc trwong Cong an nhin din trwéc ngay 31
thang 7 nam 2020:
- Pon d& nghi d6i gidy phép 1ai xe theo miu| X
BM.PTNL.31.02;
- Giy kham sirc khoe cua nguoi lai xe do co s y té co tham
quyén cip theo quy dinh, trir trudng hop doi gidy phép lai xe
hang AL, A2, A3;
- Ban sao Quyét dinh c6ng nhan tt nghiép cua cac Truong, X
Hoc vién trong Cong an nhan dan;
- H6 so gbc do nganh Coéng an cip, gdbm: Pon dé nghi sat
hach, cip, d6i gidy phép lai xe c6 xac nhan cua thu trudng
don vi noi cong tac; Gidy Chtng nhan strc khoe cua ngudi 1i X
xe; Chimg chi tot nghiép chuong trinh dao tao lai xe; Bién
ban tong hop két qua sat hach lai xe; X
* Lueu ¥ khi nop ho so:
Ngp ho so truec tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh cdng tinh, fruong hop yéu
cau ban sao thi kém theo bdn goc dé dsi chiéu;
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (b9)
2.5 | Thoi han giai quyét:
Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan du ho so dung theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
2.7 | Co quan thuc hién: So Giao thong van tai

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc Gy quyén: Khodng
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Co quan phoi hep: Khong

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép lai xe co gidi duong bo.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach | Thoigian | Biéu mau/Két
nhié¢m qua
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan ho Ca Gio hanh | Mau 01 hoic
so truc tiép tir c& nhan nhan/Can bo | chinh | BM.PTNL.31.0
2. Can b TN&TKQ kiém tra hd | TN&TKQ 1, 02; 03 (néu
OB cd) hoac ; 06 va
+ Néu hd so khong day du theo 02 b ho so theo
By | 9w dinh thi huéng dan ca nhan muyc 2.3
b6 sung, hoan thién hd so, néu
khong hoan thién ho so thi tir chdi
tiép nhan.
+ Truong hop hd so day du, thi
lam tha tyuc tiép nhan ho so, nop 18
phi va hen ngay tra két qua.
Xem xét tham dinh, xt Iy ho so. Cona chi Mau sé 01 mau
o L ong chuc, 05 va Du thao
+ Néu ho so du diéu kién: Dy thao | vién chuc , A
Danh séch phé duyét GPLX trinh | duoc gi Danh sach phe
1~ar;1 dsac hp é duyét ( trin qu’?,c r?*lao duyst  GPLX
B2 anh dao phong xem Xet. X:I)_q_ 0 so 02ngay |hodc Van ban
C . ai Trun . .
+ Néu hd so khong dir didu kien: | . 109 thong béo
. ) R tam Phuc vu R Y
Dy thao Van ban thong béo khong | o o e khong du dicu
du diéu kién cap doi GPLX trinh | kign cap doi
. ) cong tinh
lanh dao phong xem xét GPLX
i Mau sé 05; Dy
o L Lanh dz;mq thao Danh séach
B3 Xerr: xét, kiém tra ket qua giai th)ngA Ql{gn 01ngay |Phé duyét
quyét TTHC. ly van tai GPLX hoic Vin
PT&NL

ban théng bao
khong du diéu




55

kien cip doi
GPLX di ky
nhay

Mau sé 05, kém
Danh sach phé

Lanh dao So duyét GPLX
hoac Lanh duoc duyét hoac
B4 | Phé duyét in Gidy phép lai xe dao Phong | 01ngay | Van ban théng
Quan ly van bao khong du
tai PT&NL diéu kién cap
d6i GPLX da ky
duyét
Mau s6 05, 06
, , ong chu idy PLX ho3
In an GPLX; dong dau vao van C(?ng ¢ uf: G[ay ) ?ac
A , . . +.xr 1.~ | Phong Quan Vian ban thong
ban thong bao khong du dicu kién A . . -
PR . oz .| lyvantai . bao khong du
B5 | cap doi GPLX va chuyén ket qua 01 ngay N o 2
A N PT&NL dieu kién cap
cho Trung tdm Phuc vu Hanh .. 2. \
chinh cana tinh duoc giao in doi GPLX kém
9 4n GPLX theo hd so theo
muc 2.3
Mau 01 (hoic
BM.PTNL.31.0
1), 06, GPLX
Canbo | G hanh ':]:;r?g o E:g
B6 | Tra ket qua cho ca nhan Tl;lé&;‘l;}lé(r?, chinh khong du didu

kien cip doi
GPLX kém theo
hd so theo muc
2.3

* Trueong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Bg phan TN&TKQ dé giri cho ca nhan.

BIEU MAU
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Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@

Méau 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan hoan thién ho so

EIJ

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

EIJ

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@

Méau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

EIJ

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@

Méau 06.docx

BM.PTNL.31.01

Phiéu tiép nhan va tra két qua GPLX

]

BM.PTNL.31.01

BM.PTNL.31.02

Pon dé nghi doi gidy phép lai xe theo miu

]

BM.PTNL.31.02
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BM.PTNL.31.03 | Giay phép lai xe

Mk

BM.PTNL 31.03

4 |HOSOLUU:

- | Cac mau phiéu 01 hoic BM.PTNL.32.01; 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo h so.

- Thanh phan hd so tai myc 2.3.

- | Danh séch phé duyét GPLX (ban mém) hodc Vin ban thong bao khong du diéu
kién cap doi giay phép lai xe.

Ho so dugc luu 02 nidm tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trir cia S GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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5. Poi Gidy phép lai xe quan sw do B$ Quéc phong cap

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.32
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Nguoi c6 gidy phép lai xe quan sy con thai han sir dung khi thdi phuc vu trong
quan doi (phuc vién, xuat ngii, chuyén nganh, nghi huu, cham dat hop ddng lao
dong trong cac doanh nghiép quéc phong...), néu c6 nhu cau dugc dbi gidy phép
lai xe.
2.2 | Cach thuc thuc hign TTHC:
Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, sé 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
2.3 | Thanh phan hé so, bao gdm: Ban | pinsao
| P PR EREE chinh
- Pon d& nghi d6i gidy phép lai xe theo miau| X
BM.PTNL.32.02.
- Ban sao Quyét dinh thdi phuc vu trong Quan d6i do Thu
truéng cip Trung doan tré 1én ky. Di voi lao dong hop ddng
trong cac doanh nghiép qudc phong: Ban sao quyét dinh y
cham dut hop dong lao dong, thoi han khong qua 06 thang
tinh tir ngay cap c6 tham quyeén cia doanh nghiép quéc phong
Ky.
- Gidy kham sirc khoe ciia nguoi lai xe do co s¢ y té c6 tham
quyén cip theo quy dinh, trir truong hop doi gidy phép lai xe | X
hang Al, A2, A3.
- Ban sao giay phép lai xe quan sy con thoi han sir dung. X
* Liew y khi nép hé so:
NJp ho so tryc tiép tai Trung tam Phuc v hanh chinh céng tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé d@si chiéu;
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (b9)
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2.5 | Thai han giai quyét:
Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so dung theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
2.7 | Co quan thyc hién: So Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc Gy quyén: Khang
Co quan phéi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép lai xe co gidi duong bo.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoigian | Biéu mau/Két
nhiém qua
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan hod Ca Gio hanh | Mau 01 hoic
so truc tiép tir ca nhan nhan/Canbo | chinh | BM.PTNL.32.01;
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd | TN&TKQ 02; 03 (néu co)
SO hoac ; 06 va 02
+ Néu hd so khong day du theo b6 ho so theo
By | IW dinh thi huéng dan ca nhan muc 2.3
b6 sung, hoan thién ho so, néu
khéng hoan thién ho so thi tir chéi
tiép nhan.
+ Truong hop hod so day du, thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, nop 1&
phi va hen ngay tra két qua.
Xem xét tham dinh, xir 1y hd so. Cong chuec, Mau s6 01 mau
C s . i8 ) 05 va Du thao
+ Néu hd so da didu kien: Dy thao | 1" CNUC o on ong
Danh sach phé duyét GPLX trinh duoc giao > Danh. sach - ph
BZ | o 4a0 phe L xt ly hdso | 02N9ay | duyst GPLX hoac
anh dao phong xem Xxét. tai Trung Van ban thong
+ Néu hd so khong du diu kién: | tam Phuc vy biao khéng du

Du thao Van ban thong bao khéng | hanh chinh diéu kién cap doi
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du diéu kién cap doi GPLX trinh | c6ng tinh GPLX
lanh dao phong xem xét
Miu sé 05; Du
thao Danh sach
Léanh dao phé duyét GPLX
B3 Xerr: xét, kiém tra két qua giai Ph,éngg Ql{én 01 ngdy ho?c Yﬁn Pén
quyet TTHC. ly van tai thong bao khoéng
PT&NL da diéu kién cap
d6i GPLX da ky
nhay
Mau s6 05, kém
Danh sach phé
Lanh dao duyet . GPL?(
Phong Quan dugc duyét hoac
B4 | Phé duyét in Gidy phép lai xe Iy ng i 0l ngay | Van ban thong
PT&NL bdo ~ khong — du
diéu kién cap doi
GPLX di ky
duyét
Mau sé 05, 08,
In 4n GPLX; déng diu vao vin ang Chuf: G,PLX flOac Va,m
A , . .+ 1-._ | Phong Quan ban théng bao
ban thong bao khong du dicu kién A R ) N
L g . L2 . | lyvan tai . khong dua diéu
B5 | cap doi GPLX va chuyén két qua 01 ngay i ] 2
a . PT&NL kien cap doi
cho Trung tdm Phuc vu Hanh .. .
chinh cana tinh duoc giao In GPLX kém theo
g an GPLX hé so theo muc
2.3
Mau 01 (hoic
BM.PTNL.32.01)
Can bo , 06, GPLX hodc
0 Ee C A ' Giohanh | va, ban tho
B6 | Tra ket qua cho ca nhan TN&TKQ, hinh an ban thong
c4 nhan chin bao khong du

diéu kién cap doi
GPLX kém theo
hd so theo muc
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2.3

* Trieong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho té chirc, c& nhan.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

EIJ

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu huéng dan hoan thién ho so

@

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

EIJ

Méau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

EIJ

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

EIJ

Mau 06.docx




62

BM.PTNL.32.01 D

BM.PTNL 32.01

Phiéu tiép nhan va tra két qua GPLX

BM.PTNL.32.02 D

BM.PTNL 32.02
Pon dé nghi doi giay phép lai xe theo mau

BM.PTNL.32.03

]

BM.PTNL 32.03

Gidy phép lai xe

4 |HOSOLUU:

- | Cac mau phiéu 01 hoic BM.PTNL.32.01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo h so.

- | Thanh phan ho so tai muc 2.3.

- | Danh sach phé duyét GPLX (ban mém) hoic Vin ban théng bao khong du diéu
kién cap doi giay phép lai xe.

Ho so duoc luu 02 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hé so
xuéng don vi luu trit cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh,
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6. Doi Giay phép lai xe hoiic biang lai xe ciia nwéc ngoai cip

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.33
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Ngudi nude ngodi cu tra, 1am viéc, hoc tap tai Viét Nam, c6 gidy ching minh
thu ngoai giao, gidy chimg minh thu cong vu, thé tam trd, thé cu tra, thé luu tra,
thé thuong tri véi thoi gian tir 03 thang tra 18n, ¢d gidy phép lai xe qudc gia con
thoi han sir dung, néu ¢ nhu cau lai xe & Viét Nam duoc xét doi sang gidy phép
lai xe trong tng cua Viét Nam;
- Nguoi Viét Nam (mang qudc tich Viét Nam) trong thoi gian cu tra, hoc tap,
lam viéc & nude ngoai duoc nudc ngoai cap gidy phép lai xe quéc gia, con thoi
han sir dung, néu c6 nhu cau lai xe ¢ Viét Nam duoc xét doi sang gidy phép lai
xe twong ng cua Viét Nam.
2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC:
Thuce hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng tinh, s 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
2.3 | Thanh phan hé so, bao gdm: Ban | ban sao
' P > pao gom. chinh

- DPon d& nghi d6i gidy phép lai xe theo mau | x
BM.PTNL.33.02;

- Ban dich gidy phép lai xe nudc ngoai ra tiéng Viét dugc bao
chung chat luong dich thuat cia co quan Cong chiing hoac
Pai str quan, Lanh sy quan tai Viét Nam ma nguoi dich lam
viéc, dong dau giap lai véi ban sao gidy phép lai xe; ddi voi
ngudi Viét Nam xuét trinh hop phap héa lanh sy giay phép lai
xe hoac bang lai xe cia nudc ngoai theo quy dinh cua phép
luat vé ching nhan 1anh sy, hop phap hoa lanh su, trir cac
trudng hop dugc mién trir theo quy dinh cua phap luat;

- Giay kham sirc khoe ciia nguoi 14i xe do co s y té c6 tham
quyén cip theo quy dinh; trir truong hop do6i gidy phép lai xe
hang Al, A2, A3; X
- Ban sao thé tam tr0 hoac thé thuong trd hoac ching minh
thu ngoai giao hoic chimg minh thu cong vu; ban sao gidy to
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x4c minh dinh cu 1au dai tai Viét Nam ddi voi ngudi nude
ngoai.

* Lueu Y khi nép ho so:
N@p hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truwong hop yéu
cau ban sao thi kém theo bdn gdc dé d@si chiéu;

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd)

2.5 | Thoi han giai quyét:
Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan du ho so dung theo quy dinh.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

2.7 | Co quan thyc hién: So Giao thong van tai
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc iy quyén: Khang
Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép lai xe co gidi dudng bo.

2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc

TT Trinh tw Tréach Thoi gian | Biéu mau/Két

nhiém qua

1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan hod Ca Gio hanh | Mau 01 hoic
so truc tiép tir c& nhan nhan/Can bo | chinh | BM.PTNL.33.0
2. Can b TN&TKQ kiém tra ho | TN&TKQ 1; 02; 03 (néu
SO cd) hoac ; 06 va
+ Néu ho so khong day du theo 02 b ho so theo

Bl | quy dinh thi huéng dan ca nhan muc 2.3

b6 sung, hoan thién hd so, néu
khéng hoan thién ho so thi tir chéi
tiép nhan.

+ Truong hop hd so day du, thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, nop 1&




65

phi va hen ngay tra két qua.

Xem xét tham dinh, xir Iy hd so.

Mau s6 01 mau

+ Néu ho so du diéu kién: Dy tha Cgpg CEI’IC’ 05 va D thao
5 th ,OI:O hlAl dleUAt Iér;).LXI.It \a(r)] zillen C -U.’C Danh sach phé
ra; dsac h|? é duyé¢ : rn ?u*:),c y?*lao duyét  GPLX
80 anh dao phong xem xét. X;I'Yrr onso 02ngdy |hodc Van bin
C s . ai Tru A .
+ Néu hd so khong da diéu kien: | g thdng bao
A ) R tam Phuc vu . N
Dy thao Van ban thong béo khong | . o0 khong du dieu
du diéu kién cap do6i GPLX trinh A kien cap doi
\ . cong tinh
lanh dao phong xem xét GPLX
Mau s6 05; Dy
thao Danh sach
Lanh dao phe . duyvet
, .2 z , - N ) GPLX hOaC Van
Xem xet, kiém tra két qua giai | Phong Quan A ) R ,
B3 P A 01 ngay |ban théng béao
quyet TTHC. ly van tai Khone di didu
PT&NL ong o A
kien cap doi
GPLX di ky
nhay
Mau s6 05, kém
Danh sach phé
Lanh dao duyet AGP va
Phong Quan dugc duyét hoac
B4 | Phé duyét in Giy phép lai xe 1y vgn i 01 ngay | Van ban théng
PT&NL bdo khong  di
dieu kién cap
d6i GPLX da ky
duyét
% . . . .| Congchuc ME}U so 05, 06
In7 an AGPL),(; dorAlg da}l Yilo \ﬁm Phong Quan Gidy PLX hoic
b?n th;o_ng bao kh‘ong du; dlelA:I k|¢t1 1§ van tai \ Vian ban thong
B5 | cap doi GPL)A< va chuyen ket gua PT&NL 01ngay |40 khong di
ch9 TrEJng 7tam Phuc vu Hanh duoc giao in diﬁéu kién cAp
chinh céng tinh £n GPLX d8i GPLX kém

theo hod so theo
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muc 2.3

Mau 01 (hoac

BM.PTNL.33.0
1), 06, GPLX
Can bo hoac Van ban
. . . s TN&TKQ, | Gio hanh | thdng bao
B6 | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan . , . -
axetqua o & to chuc, ca chinh | khong du diéu
nhan kien cap doi
GPLX kem theo
hd so theo muc
2.3
* Truong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc, c& nhan.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 @j
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
Mau 02 IEH
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEJ
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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EIJ

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@

Mau 06.docx

BM.PTNL.33.01

]

BM.PTNL 33.01

Phiéu tiép nhan va tra két qua GPLX

BM.PTNL.33.02

Pon dé nghi doi giay phép lai xe theo mau

]

BM.PTNL.33.02

BM.PTNL.33.03

Gidy phép lai xe

]

BM.PTNL 33.03

4 |HOSOLUU:

- | Cac mau phiéu 01 hoic BM.PTNL.33.01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Thanh phan ho so tai muc 2.3.

- | Danh séach phé duyét GPLX (ban mém) hodc Vin ban thong bao khong du diéu

kién cap doi giay phép lai xe.

Ho so duge Iwu 02 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trit cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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7. P6i Gidy phép lai xe hoiic biang lai xe cia nwéc ngodi cap cho

khach du lich nwéc ngoai lai xe vao Viét Nam

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.34
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khéch du lich nudc ngoai lai xe ding ky nudc ngoadi vao Viét Nam, ¢ gidy
phép lai xe qudc gia con thoi han sir dung, néu c6 nhu cau lai xe ¢ Viét Nam
dugc xét d6i sang gidy phép 1ai xe twong ¢ng cua Viét Nam;
2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC:
- Thuyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gdm: Ban | ban sao
| P > DO g chinh

- Pon d& nghi dbi gidy phép lai xe theo mau
BM.PTNL.34.02; X

- Ban dich gidy phép lai xe nuéc ngoai ra tiéng Viét dugc bao
chung chit lugng dich thut cia co quan coéng ching hoic
Pai str quan, Lanh sy quan tai Viét Nam ma nguoi dich lam
viéc, dong dau giap lai v6i ban sao gidy phép lai xe; trudng
hop phét hién c6 nghi van, co quan cap do6i giay phép lai xe
c6 van ban dé nghi Pai st quéan, Lanh sy quéan cia qubc gia
cap gidy phép lai xe tai Viét Nam xac minh;

- Ban sao c6 chuang thuc danh sach xuat nhap canh cua Bo
Cong an hoic ban sao ho chiéu gom phan sé ho chiéu, ho tén
va anh ngudi duoc cap, thoi han sir dung va trang thi thuc
nhap canh vao Viét Nam;

- 01 4nh mau ¢& 3 cm x 4 cm nén anh mau xanh, kiéu chung |
minh nhan dan hoac thé can cudc cong dan.

* Lueu Y khi nép ho so:
+Ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh, trieeng hop
yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;
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+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bd)
2.5 | Thai han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so dung
theo quy dinh.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
2.7 | Co quan thyc hién: So Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc ty quyén: Khdng
Co quan phéi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cé& nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép lai xe co gidi dudng bo.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh tw Trach | Thoigian | Biéu mau/Két
nhiém qua
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan hod Céa Gio hanh | Mau 01 hoic
so truc tiép tir ca nhan nhan/Canbo | chinh | BM.PTNL.34.0
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho | TN&TKQ 1; 02; 03 (néu
SO cd) hoac ; 06 va
+ Néu ho so khong day du theo 02 b ho so theo
quy dinh thi huéng dan ca nhan muyc 2.3
Bl 2 \ N A A
bo sung, hoan thién ho so, ncu
khéng hoan thién ho so thi tir chéi
tiép nhan.
+ Truong hop hd so day du, thi
lam tha tuc tiép nhan ho so, nop 1&
phi va hen ngay tra két qua.
Xem xét tham dinh, xt Iy ho so. Cong chitc, Mau s6 01 mau
B2 vién chic 02ngay |05 va Du thao

+ Néu ho so du diéu kién: Du thao

' Danh sach phé
Danh séch phé duyét GPLX trinh | duoC giao p
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lanh dao phong xem xét. xtr Iy ho so duyét  GPLX
+ NEU hd so khone dit didu Kien: tai Trung hoac Van ban
* New 10 so khong dut & KIEN: | i piyc vy thong o
d}r;?o k.a:n an td?p%;Pall_OX ?nﬁ hanh chinh khong du diéu
ruh?u 'ﬁt‘ cap dot A w1 cang tinh kien cdp ddi
anh dao phong xem xét GPLX
Mau sé 05; Du
thao Danh sach
h’\ ~
Lanh dao phe ~duyet
, .2 P S . , GPLX hoac Van
Xem xet, kiém tra két qua giai | Phong Quan . ) . ,
B3 P .o 01 ngay | ban théng béao
quyet TTHC. ly van tai hone di didu
PT&NL aong du e
kien cap doi
GPLX di ky
nhay
Mau sé 05, kem
Danh sach phé
Lanh dao duyet AGP va
Phong Quan duogc duyét hoac
B4 | Phé duyét in Gidy phép lai xe Iy ng i 01 ngay | Van ban théng
PT&NL bdo khong - di
dieu kién cap
d6i GPLX di ky
duyét
Mau s6 05, 06
In 4an GPLX; déng diu vao vin C(?ng Chuf: G[ay PWLX h?ac
o , A . .1 1. | Phong Quan Van ban thong
ban thong bao khong du dicu kién . . R ;
L oz . 2z . | 1y van tai . bao khong du
B5 | cap doi GPLX va chuyeén ket qua 01 ngay N . )
A . PT&NL dicu kién cap
cho Trung tdm Phuc vu Hanh .. 2 .
chinh céna tinh duoc giao in doi GPLX kém
gt 4n GPLX theo hd so theo

muc 2.3
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Mau 01 (hoic

BM.PTNL.34.0
1), 06, GPLX
Can bo hoac Van ban
, . TN&TKQ, | Gid hanh | thong bao
B Tra két qua ch nhan . A . ek
6 a Ket qua cho ca nha t chirc, ca chinh | khong du diéu
nhan kién cap doi
GPLX kem theo
hd so theo muc
2.3
* Truong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc, c& nhan.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 |E|43|
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
Mau 02 'Ej
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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EIJ

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@

Mau 06.docx

BM.PTNL.34.01

]

BM.PTNL.34.01

Phiéu tiép nhan va tra két qua GPLX

BM.PTNL.34.02

Pon dé nghi doi giay phép lai xe theo mau

]

BM.PTNL.34.02

BM.PTNL.34.03

Gidy phép lai xe

]

BM.PTNL34.03

4 |HOSOLUU:

- | Cac mau phiéu 01 hoic BM.PTNL.34.01; 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- | Thanh phan ho so tai muc 2.3.

- | Danh séach phé duyét GPLX (ban mém) hodc Vin ban thong bao khong du diéu

kién cap doi giay phép lai xe.

Ho so duge Iuu 02 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trit cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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8. Cap Giay chieng nhan ding ky, bién sé xe may chuyén dung lan

dau
1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.44
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Thuec hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
s s 5 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: .
phan no so, bao g0 chinh | sao
| To khai dang ky xe may chuyén ding theo mau X
BM.PTNL.44.01,
_ | Ban chinh gidy to xac dinh quyen s¢ hitu xe may chuyén dang |

(12 mot trong nhitng gidy to sau):

+ Hop d6ng mua ban, cho tang hodc vin ban thira ké theo quy
dinh cua phap luat;

+ Hoéa don ban hang theo quy dinh cua B Tai chinh;

+ Vian ban cia cap c6 tham quyén dong y thanh Iy xe theo quy
dinh cua phap luat;

+ Vin ban ciia bén cho thué tai chinh déng y cho bén thué xe
may chuyén dung dugc ding ky quyén so hitu theo quy dinh
cua phap luat;

+ Quyét dinh tiép nhan vién trg caa co quan c6 tham quyén
theo quy dinh cua phap luat;

+ Quyét dinh xuat, ban hang du trir qudc gia cta co quan co
tham quyén theo quy dinh cua phap luat.
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Ban chinh gidy to xac dinh ngudn gbc xe may chuyén ding (1a
mét trong nhirng gidy to sau):

+ Phiéu kiém tra chat lwong xuat xuong theo quy dinh cua Bo
truéng Bo Giao thdng van tai dbi vai xe may chuyén ding san
xuat, lap rap trong nudc.

+ Gidy chiing nhan chit luong an toan k§ thuat va bao vé moi
truong xe may chuyén ding nhap khau hoic théng bao mién
kiém tra chat luong an toan k¥ thuat va bao vé moéi truong xe
may chuyén dung nhap khau theo quy dinh cua B trusng Bo
Giao thng van tai d6i vdi xe may chuyén dung nhap khau.

+ Gidy chung nhan chat lugng xe cai tao theo quy dinh cua Bo
truong Bo Giao théng van tai d6i v6i xe may chuyén dung da
qua cai tao kém theo Phiéu kiém tra chat luong xuat xuong
hodc Gidy chung nhan chat luong an toan k§ thuat va bao vé
mdi trudng xe may chuyén dung nhap khau hoic théng bao
mién kiém tra chat luong an toan ky thuat va bao vé moi
truong xe may chuyén dung nhap khau. Trudng hop thay thé
téng thanh may, khung xe phai c6 gidy to mua ban tong thanh
may hoic khung xe thay thé theo quy dinh. Néu tong thanh
may, khung xe thay thé dugc sir dung tir cAc xe may chuyén
dung di duoc cip ding ky, phai co to khai thu hdi dang ky,
bién sb theo miu BM.PTNL.44.04

+ Ddi voi xe may chuyén dang bi xir ly tich thu sung quy nha
nuoc:

* Quyét dinh tich thu sung quy nha nuéc cua cap cd tham
quyén theo quy dinh cua phép luat;

* Hoa don ban tai san tich thu, sung quy nha nudc do Bo Tai
chinh phat hanh (truong hop tai san xtr ly theo hinh thac thanh
ly); bién ban ban giao tiép nhan tai san (truong hop xu ly tai
san theo hinh thtic diéu chuyén) theo quy dinh cua phéap lut.
+ Péi voi xe may chuyén dung cé quyét dinh xir ly vat chang

* Quyét dinh xu Iy vat chitng ciia Co quan diéu tra, Vién kiém
sat nhan dan hoac Toa an nhan dan theo quy dinh cua phap
luat;

* Phiéu thu tién hoic gidy bién nhan tién hoic bién ban ban
giao theo quy dinh caa phap luat (néu 1a nguoi bi hai).




75

Truong hop nhiéu xe chung mét gidy to xac dinh quyén sé hiru
xe may chuyén dung; gidy to xac dinh ngudn goc xe may
chuyén dung (d6i voi trudng hop xe may chuyén dung bi xu ly
tich thu sung quy nha nudc hodc xe may chuyén ding c6 quyét
dinh xu ly vat chang) thi té chire, ca nhan khi dang ky phai nop
ban chinh va ban sao cho mdi xe tai So Giao théng van tai noi X
dang ky (tru trwong hop xe may chuyén dung chua dang ky,
khi di chuyén trén duong bo phai duoc dang ky tam thoi). So
Giao thong van tai noi ding ky co trach nhiém xac nhan bang
van ban véi t6 chirc, ca nhan dang ky vé viéc dang luu giir ban
chinh.

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5

Théi han giai quyét:

- Thoi han kiém tra hd so, viét gidy hen kiém tra: 01 ngay ké tir ngay nhan duoc
ho so;

- Thoi han kiém tra: khong qua 05 ngay ké tir ngay viét gidy hen; truong hop xe
may chuyén ding dang hoat dong, tap két ngoai dia phuong cap dang ky: thoi
han kiém tra khdng qua 05 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi;

- Thoi han cap gidy ching nhan dang ky, bién s6: 03 ngay ké tir ngay két thuc
kiém tra hoac nhan duoc két qua kiém tra ddi vé6i truong hop xe may chuyén
dung dang hoat dong, tap két ngoai dia phuong cip dang ky.

* Liew y khi nép hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tink, triong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé dsi chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh; Hé théng thdng tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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2.7

Co quan thuc hi¢n: So Giao thong van tai

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc Gy quyén: Khang

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, Ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
- Giay chiing nhan ding ky xe may chuyén dung;

- Bién s6 dang ky xe may chuyén dung.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Canhan/ | Gio hanh | Mau 01; 02; 03
ho so truc tiép tir to chic/ca| Canbd chinh (néu c6); 06 va 01
nhan hoic qua Hé théng thong | TN&TKQ bo hd so theo muc
tin giai quyét thu tuc hanh chinh 2.3

cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

+ Néu ho so day du thi lam thu
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho t6 chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua day du thi yéu
cau to chuc, ca4 nhan bd sung,
hoan thién ho so.

B2

T?’ chac K,iérp tra, Xem Xt tham | cang  chuc, | -Thoi han | M3u sé 01, 05;
dinh, xa ly ho so. vien  chtc | kiémtra: | Bién ban kiém tra
+ Néu hd so du didu kién: Dy duoc giao xir | 05 ngay | doi véi viéc kiem
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thao Gidy ching nhan ding ky | ly hd so tai | kétr | tra xe may chuyén
xe may chuyén ding trinh 13nh | Trung  tam | ngay viét | ding, Du thao
dao phong xem xét ky nhay Phuc vu | gidy hen; | Gidy chiing nhan
+ NéU hd so khong di didy | o CNINNT e i | dane K xe méy
_ ; cbng tinh I chuyén dung, bién
kién: Du thao Van ban thong han kiem | « . A
) N o | s0 xe may chuyén
bafc; kho?g da Adleuv kign , cap tia, Xt ly ding  hodc Vin
Gl,ay Chu:[lg r]han dang ky xe ho so‘: 1,5 ban thong bao
may chuyén dung trinh 1anh dao ngay
phong xem xét, ky nhay
Miu s6 05, Du
thao Gidy chung
, . Lanh dao nmhélg;ncﬁiign?:]n);
B3 Xem xét, kIeAm tra ket qua giai th)ng QLf?.n 05ngay | bién sb xe méy
quyet TTHC. ly van tai A .
PT&NL chuyén dung
hoac Van ban
thong bao da dugc
Ky nhay
Mau s6 05, Gidy
chung nhan dang
ky xe may chuyén
Phé duyét két qua giai quyét N q .| dung, bién sb xe
B4 y TTI(-1|C Il QUYet | 1 anh dao So | 0,5 ngay méygchuyén g
hoac Van ban
thong bao da ky
duyét
Mau s6 05, 06;
Gidy chiang nhan
Phat hanh vian ban va chuyén dang ky xe may
B5 |cho can b truc tai Trung tam Vian thu 0,5ngay |chuyén dung bién
Phuc vu hanh chinh cdng tinh s6 xe may chuyén
dung, hodc Van
ban théng bao
B6 | Tra két qua cho té chirc, ca nhan Can b Gio hanh ME}U s6 01, 06;
TN&TKQ, Giay chang nhan
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ca nhan chinh

ding ky xe may
chuyén dung, bién
s6 xe may chuyén
dung hoac
Van ban théng
bao

* Triong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée
ngay hét han xir 1y, co quan gigi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho cé nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so nguroi ¢ trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé

thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.

tinh Ha Tinh:

BIEU MAU

MAu 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

M3au 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién hd so

Mau 02 Iﬂj
M3au 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEJ

M3au 03.docx

Mau 04 | Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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o]
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
MAu 06 |Ej
Mau 06.docx
BM.PTNL. | To khai dang ky xe may chuyén ding theo mau
44.01 D
BM.PTNL. | Gidy chung nhan dang ky xe may chuyén ding
44.02 D
BM.PTNL. | Mau bién sé dang ky xe may chuyén ding
44.03 D
BM.PTNL. D
44.04
BM.PTNL.44.04.docx
To khai thu hoi dang ky, bién sé
HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh

chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.
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- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khéng du diéu kién cap Gidy ching nhan diang ky xe may
chuyén ding (Trudng hop hd so khong da diéu kién).

- | So cap, cap lai Gidy chiing nhan diang ky xe may chuyén dung.

Ho so dugc luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trit cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.




han
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9. Cap Giay chitng nhan diing ky, bién sé xe may chuyén dung cé thoi

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.45

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khéng c6

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuec hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A duong

Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

To khai dang ky co thoi han xe may chuyén ding theo mau
BM.PTNL.45.01;

Gidy phép dau tu hoic Gidy ching nhan ding ky du tu (ban
sao va xuat trinh ban chinh dé di chiéu hoic ban sao c6 chang
thuc);

Ban chinh gidy to xac dinh quyén s hitu xe may chuyén dung
(12 mét trong nhiing giay to sau):

+ Hop dong mua ban, cho tang hodc van ban thira ké theo quy
dinh cua phap luat;

+ Hoéa don ban hang theo quy dinh cua B Tai chinh;

+ Vian ban ciia cap c6 tham quyén dong y thanh Iy xe theo quy
dinh cua phap luat;

+ Vin ban cioa bén cho thué tai chinh doéng y cho bén thué xe
may chuyén ding dugc ding ky quyén s¢ hitu theo quy dinh
cua phap luat;

+ Quyét dinh tiép nhan vién trg caa co quan c6 tham quyén
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theo quy dinh cta phap luat;

+ Quyét dinh xuét, ban hang du trit quc gia cua co quan co
tham quyén theo quy dinh cua phap luat.

Ban chinh gidy to xac dinh ngudn gbc xe may chuyén dung (1a
mét trong nhitng gidy to sau):

+ Phiéu kiém tra chat lwong xuit xudng theo quy dinh cua Bo
trudng Bo Giao théng van tai doi vai xe may chuyén dung san
Xuat, lip rap trong nudc.

+ Gidy chiing nhan chit luong an toan k§ thuat va bao vé moi
truong xe may chuyén ding nhap khau hoic théng bao mién
kiém tra chat luong an toan k§ thuat va bao vé moéi truong xe
may chuyén dung nhap khau theo quy dinh cua B trusng Bo
Giao thong van tai d6i vdi xe may chuyén dung nhap khau.

+ Gidy chung nhan chit lugng xe cai tao theo quy dinh cua Bo
truong Bo Giao théng van tai d6i v6i xe may chuyén dung da
qua cai tao kém theo Phiéu kiém tra chat lwong xuit xudng
hodc Gidy chuang nhan chat luong an toan k§ thuat va bao vé
méi truong xe may chuyén ding nhap khau hoic théng béo
mién kiém tra chat luong an toan ky thuat va bao vé moi
truong xe may chuyén dung nhap khau. Trudng hop thay thé
téng thanh may, khung xe phai c6 gidy to mua ban tong thanh
may hoic khung xe thay thé theo quy dinh. Néu tong thanh
may, khung xe thay thé dugc sir dung tir cAc xe may chuyén
dung da duoc cip dang ky, phai co to khai thu hoi dang ky,
bién s6 theo mau BM.PTNL.45.04

+ Poi voi xe may chuyén ding bi xir ly tich thu sung quy nha
nuoC:

* Quyét dinh tich thu sung quy nha nuéc cua cap cd tham
quyén theo quy dinh cua phép luat;

* Hoa don ban tai san tich thu, sung quy nha nudc do Bo Tai
chinh phat hanh (trueong hop tai san xtr ly theo hinh thac thanh
ly); bién ban ban giao tiép nhan tai san (truong hop xu ly tai
san theo hinh thac diéu chuyén) theo quy dinh caa phép luat.

+ Déi voi xe may chuyén ding cé quyét dinh xir ly vat chang
* Quyét dinh xur ly vat chung ciia Co quan diéu tra, Vién kiém
sat nhan dan hodc Toa an nhan dan theo quy dinh cua phap
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luat;

* Phiéu thu tién hodc gidy bién nhan tién hoic bién ban ban
giao theo quy dinh cua phép luat (néu 1a ngudi bi hai).

Truong hop nhiéu xe chung mét gidy to xac dinh quyén sé hiru
xe may chuyén dung; gidy to xac dinh ngudn goc xe may
chuyén dung (d6i voi trudng hop xe may chuyén dung bi xu ly
tich thu sung quy nha nudc hodc xe may chuyén ding c6 quyét
dinh xt ly vat chang) thi té chire, ca nhan khi dang ky phai nop
ban chinh va ban sao cho méi xe tai S¢ Giao thong van tai noi X
dang ky (trtr truong hop xe may chuyén dung chua ding ky,
khi di chuyén trén duong bo phai duoc dang ky tam thoi). So
Giao thong van tai noi ding ky co trach nhiém xac nhan bang
van ban véi t6 chirc, ca nhan dang ky vé viéc dang luu giir ban
chinh.

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, truong
hop y&u cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé dai chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5

Théi han giai quyét:

- Thoi han kiém tra ho so, viét giay hen kiém tra: 01 ngay ké tir ngay nhan duoc
hd so;

- Thoi han kiém tra: khdng qua 05 ngay ké tir ngay viét gidy hen; truong hop xe
may chuyén ding dang hoat dong, tap két ngoai dia phuong cap dang ky: thoi
han kiém tra khdng qua 05 ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi;

- Thoi han cap gidy ching nhan dang ky, bién s6: 03 ngay ké tir ngay két thuc
kiém tra hoac nhan duoc két qua kiém tra ddi véi truong hop xe may chuyén
dung dang hoat dong, tap két ngoai dia phuong cip dang ky.

* Lueu Y khi nép ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tink, truong
hop Yéu cdu ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
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2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh; Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Giao thong van tai
Co quan dwoc dy quyén: Khang
Co quan phéi hep: Khong

2.8 | Poi tweng thuc hién TTHC: T6 chac, Ca nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
- Giay chiing nhan ding ky c6 thoi han xe may chuyén ding;
- Bién s6 diang ky xe may chuyén dung.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Tréch Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Canhan/ | Gio hanh | Mau 01; 02; 03
ho so truc tiép tir to chic/ca| Canbd chinh (néu c6); 06 va 01
nhan hoic qua Hé théng thong | TN&TKQ b6 ho so theo muc
tin giai quyét thu tuc hanh chinh 2.3
cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

Bl

+ Néu ho so day du thi 1am thu
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho to chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua day du thi yéu
cau to6 chuc, ca4 nhan bd sung,
hoan thién ho so.
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T6 chirc kiém tra, xem xét tham
dinh, xt Iy hd so.

+ Néu ho so du diéu kién: Dy

-Thoi han

Mau sb 01, 05;

kiém tra: . g
thao Gidy ching nhan ding ky | Cong chirc, | o5 ngay Dy thao ~ Clay
c6 thoi han xe méy chuyén dung | vien — chic | gqy | S1UNg nhan dang
trinh lanh dao phong xem xét kY | duoc giao X | ngay viét ky, co th‘Ul har] xe

B2 nhay Iy ho so tai| gidy hen: g}fi}y chinen dung,
o ) | Trung  tam ien sO xe may
+_ANeu ho §0 khvong qdu dAleu Phuc vu - Hét thoi | chuyén ding
kl,¢n: D}r thaq Va}? baflA thogg hanh  chinh | hankiém | hodc Van ban
ba_(? khong du dicu kién cap cong tinh tra, xtr ly | thdng bao
Giay chung nhan dang ky co hd so: 1,5
thoi han xe may chuyén dung ngay
trinh 1anh dao phong xem Xxét,
Ky nhay
Miu s6 05, Du
thao Gidy chung
nhan dang ky co
Lanh dao thoi han xe may
B3 XerT: xét, kiém tra két qua giai Ph,c‘mg Ql{f’m 0.5 ngdy ctluyén olll]ng, bi?‘n
quyet TTHC. ly van tai SO Xe may chuyén
PT&NL dung hoac
Van ban thong
bao da duoc ky
nhay
Maiu sé 05, Gidy
chung nhan dang
ky c6 thoi han xe
. s L. B may chuyén dung,
B4 Phe duyet ket qua gial quyet Lanh dao S0 | 0,5ngay |bién s6 xe may
TTHC n N
chuyén dung
hoac Van ban
thong bdo da ky
duyét
B5 |Phat hanh van ban va chuyén | wvanthye | 0,5ngay |Mau so 05, 06;

cho can bo truc tai Trung tam

Gidy chang nhan




86

Phuc vy hanh chinh cdng tinh dang ky c6 thoi
han xe  may
chuyén dung, bién
s6 xe may chuyén

dung hoac
Van ban théng
bao

B6

Miu s6 01, 06;
Gidy chung nhan
dang ky co thoi
o canbe ey (AN xe  may
Tra két qua cho to6 chac, ca nhan | TN&TKQ, chinh chuyen dung, bién
ca nhan SO Xe may chuyén
dung hoac
Van ban thong
béo

* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée
ngay hét han xit Iy, co' quan gigi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tink:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vgi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M3au 01.docx

Mau 02 | Phiéu hudng dan hoan thién ho so
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@j

M3au 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 |Ej
M3u 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 |Ej
M3u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
M3u 05 IEJ
M3u 05.docx
S6 theo ddi ho so
M3u 06 IEJ
M3u 06.docx
BM.PTNL. | To khai ding ky co6 thoi han xe may chuyén diing theo mau
45.01 D
BM_PTNL45.01
BM.PTNL. | Gidy chuang nhan dang ky c6 thoi han xe may chuyén ding
45.02 D
BM_PTNL44.02
BM.PTNL.
45.03 Mau bién s dang ky xe may chuyén dung
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]

BM_PTNL45.03

BM.PTNL. D

T khai thu hdi ding ky, bién sé

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 bo hé so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy ching nhan dang ky c6 thdi han
xe may chuyén dung (Truong hop hd so khong du diéu kién).

- | S6 cap, cap lai Gidy chung nhan diang ky c6 thoi han xe may chuyén ding

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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10. Cap Giay chirng nhan ding ky tam thai xe may chuyén dung

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.46
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khong c6
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Tokhai cap Giay chung nhan ding ky tam thoi xe méy chuyén |
dung theo mau BM.PTNL.46.01;
Gidy to xac dinh quyén s¢ hitu xe may chuyén ding (ban sao
- | va xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao c6 ching | X

thuc) 1a mot trong nhitng gidy to sau:

+ Hop d6ng mua ban, cho tang hodc vin ban thira ké theo quy
dinh cua phap luat;

+ Hoéa don ban hang theo quy dinh cua B Tai chinh;

+ Vin ban cia cap c6 tham quyén dong y thanh Iy xe theo quy
dinh cua phap luat;

+ Vin ban ciia bén cho thué tai chinh déng y cho bén thué xe
may chuyén dung dugc ding ky quyén so hitu theo quy dinh
cua phap luat;

+ Quyét dinh tiép nhan vién trg caa co quan c6 tham quyén
theo quy dinh cua phap luat;

+ Quyét dinh xuat, ban hang du trir qubc gia cua co quan co
tham quyén theo quy dinh cua phap luat.
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Gidy to xac dinh ngudn goc xe may chuyén dung (ban sao va
xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao cé chang thuc)
la mot trong nhiing gidy to sau:

+ Phiéu kiém tra chat lwong xuat xuong theo quy dinh cua Bo
trudng Bo Giao théng van tai doi vai xe may chuyén dung san
Xuat, l4p rép trong nudc.

+ Gidy chiing nhan chit luong an toan k§ thuat va bao vé moi
truong xe may chuyén ding nhap khau hoic théng bao mién
kiém tra chat luong an toan k§ thuat va bao vé moéi truong xe
may chuyén dung nhap khau theo quy dinh cua B trusng Bo
Giao thong van tai d6i vai xe may chuyén dung nhap khau.

+ Gidy chung nhan chit lugng xe cai tao theo quy dinh cua Bo
truong Bo Giao théng van tai d6i v6i xe may chuyén dung da
qua cai tao kém theo Phiéu kiém tra chat lugng xuat xuong
hodc Gidy chung nhan chat luong an toan ki thuat va bao vé
mdi trudng xe may chuyén dung nhap khau hoic théng bao
mién kiém tra chit luong an toan ky thuat va bao vé moi
truong xe may chuyén dung nhap khau. Trudng hop thay thé
téng thanh may, khung xe phai c6 gidy to mua ban tong thanh
may hoic khung xe thay thé theo quy dinh. Néu tong thanh
may, khung xe thay thé dugc sir dung tir cAc xe may chuyén
dung di duoc cip ding ky, phai co to khai thu hdi dang ky,
bién s6 theo miu BM.PTNL.46.03.

+ Ddi voi xe may chuyén dang bi xir ly tich thu sung quy nha
nuoc:

* Quyét dinh tich thu sung quy nha nuéc cua cap cd tham
quyén theo quy dinh cua phép luat;

* Hoa don ban tai san tich thu, sung quy nha nuéc do Bo Tai
chinh phat hanh (treong hop tai san xtr ly theo hinh thac thanh
ly); bién ban ban giao tiép nhan tai san (truong hop xu ly tai
san theo hinh thtrc diéu chuyén) theo quy dinh cua phéap lut.
+ Péi voi xe may chuyén dung cé quyét dinh xir ly vat chang

* Quyét dinh xu Iy vat chitng ciia Co quan diéu tra, Vién kiém
sat nhan dan hodc Toa an nhan dan theo quy dinh cua phap
luat;

* Phiéu thu tién hoic gidy bién nhan tién hoic bién ban ban
giao theo quy dinh caa phap luat (néu 1a nguoi bi hai).
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* Lueu Y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, frwong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé dsi chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua BCCI thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)

2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é.
* Lueu ¥ khi nop ho so:
+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tink, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh; Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc iy quyén: Khang
Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chac, Ca nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhan dang ky tam thoi xe may chuyén
dung

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua
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1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Canhan/ | Gio hanh | Mau 01; 02; 03
ho so truc tiép tir to chuc/ca| Canbd chinh (néu cd); 06 va 01
nhan hoic qua Hé thong thong | TN&TKQ b ho so theo muc
tin giai quyét thu tuc hanh chinh 2.3
cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.
Bl |4+ Néu hé so ddy du thi 1am thu
tuc tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua cho t6 chic, c& nhan
va yéu cau nop phi, & phi cho
Trung tam (néu co).
+ Néu hd so chua day du thi yéu
cau to chuc, c& nhan bd sung,
hoan thi¢n ho so.
Xem xét tham dinh, xt Iy ho so.
+ Néu hé so da diéu kién: Dy
thao (?Féy Chﬁl:]g nhanfiéng‘ky Cong  chic, Miu sé 01, 05;
tam thoi xe may chuyén ding | .. , Du thio Gidy
trinh 1anh dao phong xem xeét ky vien i Chuf: ching nhan din
nhay duoc 9120 xu ky tgm ot xe
82 ly ho so tai 15 noa an el
+ Néu hd so khong da didu|Trung tam | "9 | may chuyén ding
kien: Dy thao Vian ban thong | Phuc  wu hoge  Van  ban
bao khong du didu kién cdp |hanh  chinh thong bao
Gidy chiing nhan dang ky tam | cong tinh
thoi xe may chuyén dung trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay
Mau sb 05, Gidy
L .| Lanhdao ching nhan ding
B3 Xem Xxét, kleAm tra ket qua giai Ph?ng Ql{gn 05ngay |k tam thoi xe
quyéet TTHC. ly van tai may chuyén ding
PT&NL

hoac Van ban
thong bao da dugc
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ky nhay

Mau sb 05, Gidy
chiing nhan dang

X - r k’ h\-
Phé duyét két qua giai quyét y tam thoi xe

B4 TTHC Lanh dao S¢ | 0,5 ngay mz{y chuyven dur71g
hoac Van ban
thong bao da ky
duyét
Miu s6 05, 06;

, idy chiing nhan
Phat hanh van ban va chuyén f;;y li}’/utagm thii
B5 |cho can bd truc tai Trung tam Van thu 0,5 ngay & C \
X A xe may chuyén
Phuc vu hanh chinh cong tinh . oo
dung  hoac Van
ban thong bao
Miu s6 01, 06;
. Gidy chung nhan
Canbo 1 oo hanh d;iy kyutagrjn thiyi
B6 | Tra két qua cho té chirc, cAnhan | TN&TKQ, ) &K .
c4 nhan chinh | xe may chuyén
dung  hoac Van
ban thong bao
* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée
ngay hét han xit 1y, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vgi cdc buéc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU

Mau 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

M3au 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién ho so

Mau 02 |Ej

M3au 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

MAu 03 |Ej

M3au 03.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

MAu 04 |Ej

M3au 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

MAu 05 |Ej

Mau 05.docx

S6 theo doi ho so

MAu 06 |Ej

M3au 06.docx

BM.PTNL. | To khai cip gidy chang nhan ding ky tam thoi xe may chuyén
46.01 dung theo mau

]

BM_PTNL46.01
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BM.PTNL. | Gidy chang nhan dang ky tam thoi xe may chuy@n dung

46.02 D

BM_PTNL46.02

BM.PTNL. D
46.03
BM.PTNL.46.03.docx
To khai thu hoi ding ky, bién sé

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh
chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khéng du diéu kién cap Gidy chirng nhan dang ky tam thoi xe
may chuyén dung (Truong hop hd so khong du diéu kién).

- | Sb cap, cap lai  Gidy ching nhan ding ky tam thoi xe may chuyén ding.

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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11. Cap doi Giay chirng nhan diing ky, bién sé xe may chuyén dung

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.47
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khong c6
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh s20
_ | To khai doi Gidy chung nhan dang ky, bién s6 xe may chuyén |
dung theo mau BM.PTNL.47.01;
) Ban chinh Gidy ching nhin ding ky xe may chuyén dung da X

duogc cp;

Ban chinh Gidy chiing nhin chét luong Xe cai tao theo quy
dinh cia Bo Giao thong van tai déi vai truong hop xe may X
chuyén dung cai tao;

Quyét dinh hoic gidy to vé viéc thay doi do co quan c6 tham
quyén cap d6i voi truong hop chii so hitu thay d6i théng tin
lien quan (ban sao va xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu hoac
ban sao c6 chang thuc).

* Liew y khi nép hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vi hanh chinh cong tinh, fruong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé d@si chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
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2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5 | Thoi han giai quyét:
- Trudng hop thay doi cac thong tin lién quan dén chi s¢ hiru (khong thay doi chu
so hitu); Gidy chiing nhan dang ky hoac bién sb bi hong:
+ Cép d6i Gidy chiing nhan ding ky: 03 ngay ké tir ngay nhan ho so diy dua theo
quy dinh;
+ Cép d6i bién sb: trong thoi gian khdng qué 15 ngay ké tir ngay nhan hé so day
du theo quy dinh.
- Trudng hop cai tao, thay d6i mau son:
+ Thoi han kiém tra hd so, viét gidy hen: 01 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so;
+ Thoi han kiém tra: 05 ngay ké tir ngay viét gidy hen; trudng hop xe may chuyén
dung dang hoat dong, tap két ngoai dia phwong thoi han kiém tra khong qué 05
ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi.
+ Thai han cap Gidy chang nhan ding ky, bién sb: 03 ngay ké tir ngay két thic
kiém tra hodc nhan duoc két qua kiém tra d6i véi truong hop xe may chuyén ding
dang hoat dong, tap két ngoai dia phwong cp ding ky.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh; Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chac, C4 nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
- Giay chung nhan dang ky xe may chuyén dung;
- Bién s6 dang ky xe may chuyén dung.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
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TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/Két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Canhan/ | Gidhanh | Mau 01; 02; 03
ho so truc tiép tor to chuc/ca| Canbd chinh | (néu cd); 06 va 01
nhan hoic qua Hé théng théng | TN&TKQ bo hd so theo muyc
tin giai quyét thu tuc hanh chinh 2.3
cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.
Bl |+ Néu hé so diy du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho to chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cd).
+ Néu hd so chua day du thi yéu
cau to chic, c& nhan bd sung,
hoan thién hd so.
- Truong
q 9 q hop Cép
To chac kiém tra, xem xet tham d6i Gidy
dinh, xtr ly ho so. ching
+ Néu hd so du didu kién: Dy nhan
thao Gidy ching nhan ding ky, | Cong chuc, | 9ang lfy:. M3u sé 01, 05: Dy
bién sé xe may chuyén diung |vien  chac | 1P N9AY: | Gidy ching
trinh 1anh dao phong xem xét ky du’gc‘giao XU | _ CAp déi | nhan dang ky, bién
gy | Mhay Iy ho so tai | pidn s | sé xe may chuyén
+ N&U hd so khone di didu | N9 tim | 935 | ding hodc Vin ban
eu ho so khong du dieu | o . vu o ) :
kién: Du thao Van ban thong |, . % ngay; | thong bao
T ; s . lhanh chinh
be%(’) khong du dicu ki¢n (?e}p ¢ong tinh - Trudng
G’Iéy chung nhéan dang ky, bién hop cai
sO xe may chuyén dung trinh tao, thay
lanh dao phong xem xét, ky d6i mau
nhay son: 05
ngay ké

tur ngay
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viét gidy
hen;
truong
hop xe
may
chuyén
dung
dang hoat
dong, tap
két ngoai
dia
phuong
cap ding
ky: thoi
han kiém
tra 05
ngay ké
tur ngay
nhan
duoc van
ban dé
nghi;

- Hét thoi
han kiém
tra, xur ly
hd so: 1,5
ngay

B3

Xem xét, kiem tra két qua giai
quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Quan
ly van tai
PT&NL

0,5 ngay

Mau s6 05, Du
thao Gidy chuang
nhan ding ky, bién
s6 xe may chuyén
dung hoac Van ban
thong bao da duoc
ky nhay

B4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao So

0,5 ngay

Mau sé 05, Giay
ching nhan dang
ky, bién sé xe may
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chuyén dung
hoic Van ban
thong biao da ky
duyét

Miu sé 05, 06;
Gidy chang nhan

Phat hanh vin ban va chuyén S
Y dang ky, bién so xe

B5 |cho can b truc tai Trung tam Vin thu 0,5 ngay ) . .
s A may chuyén dung
Phuc vu hanh chinh cong tinh ; . )
hoac Van Dban
théng bao
Miau sé 01, 06;
. idy ching nhan
Can bo Gio hanh ((;;y k; 1tI>iégn ) ie
B6 | Tra két qua cho té chic, canhan | TN&TKQ, . ng Y, BICH 0
c4 nhan chinh | mdy chuyén dung
hoac Van Dban
thdng bao
* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngdy triéc ngay
hét han xir 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c¢é trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong thong tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vgi cdc buéc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU

Mau 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@

M3u 01.docx

Mau 02 | Phiéu hudng dan hoan thién ho so




101

@j

M3au 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 |Ej
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 |Ej
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
M3u 05 IEJ
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
M3u 06 IEJ
Mau 06.docx
BM.PTNL. | To khai d6i, cap lai gidy ching nhan diang ky, bién s6 xe may
47.01 chuyén diing theo mau
BM.PT@‘T.(H
BM.PTNL. | Gidy chung nhan dang ky xe may chuyén ding
47.02 ]

BM_PTNL47.02
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BM.PTNL. | Mau bién sb dang ky xe may chuyén ding

47.03 D

BM_PTNL47.03

4 |HOSOLUU

- | Cac méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy chiing nhan ding ky, bién s xe
may chuyén dung (Truong hop hd so khong du diéu kién).

- | Sb cap, cap lai Gidy chung nhan diang ky, bién s6 xe may chuyén ding

Ho so dugc luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hé so
xubng don vi luu trit cia S6 GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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12. Cap lai Giay chitng nhan ding ky, bién sé xe may chuyén dung bj

mat
1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.48
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Thuec hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | To khai cap lai Gidy chung nhan ding ky, bién s6 xe may |
chuyén dung theo mau BM.PTNL.48.01;
) Ban thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai ching X
tai dia phuong diang ky theo mau BM.PTNL.48.04.
* Luew y khi nép hé so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung thm Phuc v hanh chinh cong tinh, trwong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé dsi chiéu;
+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét:

- Thoi han S¢ thyc hién dang tai trén Trang thong tin dién tir ctia S¢ Giao théng
van tai: 02 ngay ké tir khi nhan hé so;

- Thoi han dang tai: 15 ngay;
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- Thoi han cap lai Gidy chiang nhan diang ky: 3 ngay ké tir ngay hét thoi gian
dang tai.

* Lueu Y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink, triong
hop Y&u cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé dai chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cbng tinh; Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: So Giao thong van tai

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc ty quyén: Khang

Co quan phdi hep: Khdng

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, Ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
- Giay chiing nhan ding ky xe may chuyén dung;

- Bién s6 diang ky xe may chuyén dung.

2.10

Quy trinh xiwr ly céng viéc

TT

Trinh tw Tréach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Céanhan/ | Gio hanh | Mau 01; 02; 03
ho so tryc tiép tr to chic/ca| Canbo | chinh (néu c6); 06 va 01
nhan hoic qua Hé théng thong | TN&TKQ bo ho so theo muc
tin giai quyét thu tuc hanh chinh 2.3

cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

+ Néu hd so day dua thi 1am thu
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tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho t6 chirc, c& nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu hd so chua day du thi yéu
cau to chic, c& nhan bd sung,
hoan thién ho so.

Xem xét xir ly hd so dé thuc
hién dang tai trén Trang thong
tin dién to cia So Giao thdng
van tai; thuc hién dang tai; Sau

khi ding tai: ;]Jnhg;n o
R o e Cong chuc, | . o = | Mau so 01, 05;
+h Neé_ho sg du d;]eu I((ilc;n: Du vien  chic :]alél5 Du thao Gidy
thao Giay ching nhan dang ky, . , ; : A 3
bién sb yxe még/ chuyen (gjukr?’g dugc giao xu : y E;un%ig: anséda?(i
B2 | trinh 1anh dao phong xem xét ky ly ho so Atal - Het hg_m mé{ chuvén dun
T ‘ Trung  tam | dang tai, 'y ehuy 19
y Phuc vu | xa Iy hd hOAac ,Van ban
+ Néu hd so khong du didu|hanh chinh |so 1,5 | thongbao
kién: Dy thao Vian ban thong | cong tinh ngay
bao khéng du diéu kién cép
Gidy chung nhan ding ky, bién
s6 xe may chuyén dung trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay
Mau s6 05, Du
thao Giay chung
Lanh dao nhan dang ky,
B3 Xerr: xét, kiém tra két qua giai th‘)ngA Qlfffin 0.5 ngay bién Asé Xe n\1éy
quyét TTHC. ly van tai chuyén dung
PT&NL hoac Van ban
thong bao da dugc
ky nhay
g | Pheé duyét két qua giai quyét Lanh dgo S6 | 0.5 ngay Mau s6 05, Giay

TTHC

ching nhan dang
ky, bién sb xe
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may chuyén dung
hoac Van ban
thong bao da ky
duyét

Miu s6 05, 06;
Gidy chang nhan

Phat hanh vin ban va chuyén g
y ding ky, bién so

B5 |cho can b truc tai Trung tam Vin thu 0,5 ngay , N
\ A xe may chuyén
Phuc vu hanh chinh cong tinh . . .
dung hoac Van
ban théng béao
Miu s6 01, 06;
. idy chiing nhan
Can bo Gio hanh ((;;y liyu t?ién 26
B6 | Tra két qua cho té chic, canhan | TN&TKQ, . g >
. A chinh | xe may chuyén
ca nhan . « s
dung  hoac Van
ban thong bao
* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée
ngay hét han xir 1y, co' quan gigi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guiri cho ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé
thong théng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vgi cac budc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU

Mau 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M3au 01.docx

Mau 02 | Phiéu hudng dan hoan thién ho so
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@j

M3au 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 |Ej
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 |Ej
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
M3u 05 IEJ
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
M3u 06 IEJ
Mau 06.docx
BM.PTNL. | To khai cap lai Gidy chiing nhan ding ky, bién sé6 xe may chuyén
48.01 dung theo mau
BM.PTNL. | Gidy chung nhan dang ky xe may chuyén ding
48.02 I

BM.PTNLA48.02
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BM.PTNL. | Mau bién sb dang ky xe may chuyén ding
48.03 I

BM.PTNLA48.03

BM.PTNL. | Ban thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai ching tai
48.04 dia phuong ding ky theo mau

]

BM.PTNLA7.02

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh
chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cip Giay chiing nhan diang ky, bién sb xe
may chuyén dung (Truong hop hd so khong du diéu kién).

- | S6 cap, cap lai Gidy chung nhan diang ky, bién s6 xe may chuyén ding

Ho so duge luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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13. Sang tén chi sé hiru xe may chuyén dung trong cung maot tinh,

thanh phé

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.49
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Thuec hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
s s 5 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: .
phan no so, bao g0 chinh | sao
) To khai ding ky xe may chuyén dung theo mau x
BM.PTNL.49.01;
_ | Ban chinh gidy to xdc dinh quyen so hitu xe may chuyén|

ding (12 mét trong nhirng gidy to sau):

+ Hop d¢6ng mua ban, cho ting hoic vin ban thira ké theo
quy dinh cta phéap luat;

+ Hoa don ban hang theo quy dinh cta Bo Tai chinh;

+ Vin ban cua cap c6 tham quyén dong y thanh ly xe theo
quy dinh cta phéap luat;

+ Vin ban cua bén cho thué tai chinh dong y cho bén thué
xe may chuyén dung dugc dang ky quyén sé hiru theo quy
dinh cta phép luat;

+ Quyét dinh tiép nhan vién tro cua co quan co thim
quyén theo quy dinh cua phap luat;

+ Quyét dinh xuat, ban hang dy trir qudc gia ciia co quan
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c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat.

(Truong hop nhiéu xe chung mot gidy to gidy to xac
dinh quyén s& hitu xe may chuyén dung thi to chic, ca
nhan khi ding ky phai nop ban chinh va ban sao cho moi
xe tai So Giao thdng van tai noi dang ky (trir treong hop
Xe may chuyén dung chua ding ky, khi di chuyén trén
duong bo phai dugc dang ky tam thoti). S& Giao thdng van
tai noi dang ky co trach nhiém xac nhan bang vin ban vai
t6 chirc, ca nhan dang ky vé viéc dang luu gitr ban chinh).

Giay ching nhan ding ky xe mdy chuyén dung da duoc
cap (ban sao va xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu hoac ban X
sao cO chung thuc).

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, truong
hop y&u cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé dai chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5

Théi han giai quyét:

- Thoi han kiém tra hd so, viét gidy hen kiém tra: 01 ngay ké tir ngay nhan duoc
hd so;

- Thoi han kiém tra: khdng qua 05 ngay ké tir ngay viét gidy hen; truong hop xe
may chuyén ding dang hoat dong, tap két ngoai dia phuong cap dang ky: thoi
han kiém tra khdng qua 05 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi;

- Thoi han cap gidy ching nhan dang ky, bién s6: 03 ngay ké tir ngay két thuc
kiém tra hoac nhan duoc két qua kiém tra ddi vai truong hop xe may chuyén
dung dang hoat dong, tap két ngoai dia phuong cip dang ky.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh; Hé théng thdng tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hi¢n: So Giao thong van tai
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Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc Gy quyén: Khadng

Co quan phdi hep: Khang

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chtic, C4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan ding ky xe may chuyén dung
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Céanhan/ | Gid hanh | Mau 01; 02; 03
ho so truc tiép tir to chic/ca| Canbd chinh (néu c6); 06 va 01
nhan hoic qua Hé théng thong | TN&TKQ bo hd so theo muc
tin giai quyét thu tuc hanh chinh 2.3
cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO
Bl |+ Néu hé so diy du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho to chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).
+ Néu ho so chua day du thi yéu
cau to chuc, ca4 nhan bd sung,
hoan thién ho so.
Tf) chuc k,iénj tra, xem Xxét tham | Céng  chic, | - l’hc‘yi han | Mau s6 01, 05
dinh, xir 1y ho so. vien  chuc E:Am Ua | py thao  Gidy
C s C giao Xt ong qua . An d3
B2 |+ Néu ho so du dieu kién: Dy TT}rQh‘Ag o t; 05 ngay ké ck’mng n/han darAlg
thao Giay chting nhan ding ky y 1o so & tir ngay ky xe may chuyen
) A x| Trung tam | o T ding  hoic Vin
xe may chuyén dung trinh 1&nh Phuc v viét giay ‘
A 4 L A u u : ban théng bao
hen; 9
dao phong xem xét ky nhay hanh  chinh e
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+ Néu ho so khong du diéu | cdng tinh - Hét han
kién: Dy thao Vian ban thong kiem tra,
bao khong du diéu kién cap xur ly ho
Gidy ching nhan ding ky xe SG:\I’S
may chuyén diing trinh lanh dao ngay
phong xem xét, ky nhay
Miu sé 05, Du
ho =X hr
Léch dz0 e ding K5 v
, .2 4 - N X
Xem xét, kiem tra két qua giai | Phong Quan . . g .
B3 . D 0,5ngay | may chuyén dung
quyet TTHC. ly van tai N B ,
PT&NL hoiac Van ban
thong bao da dugc
ky nhay
Mau s6 05, Gidy
chung nhan dang
Phé duyét két qua giai quyét N 7 | ky xe may chuyén
B4 TTHC Lanh dao S¢ | 0,5 ngay ding hodc Van
ban thong bao da
ky duyét
Mau sé 05, 06;
. : Gidy ching nhan
Phat hanh van ban va chuyén Jay ,u g ?
o a . . . . ding ky xe may
B5 |cho can bd truc tai Trung tam Van thu 0,5 ngay A .
Phuc vu hanh chinh cbng tinh chuyen dung
it g hoic Van ban
théng bao
Mau s6 01, 06;
Canbo 1 o hanh S;y ihur;ge TQZ”
B6 | Tra két qua cho to chic, canhan | TN&TKQ, . & ey
c4 nhan chinh | chuyén dung
hoac Van ban
théng béo

* Truwong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trucéc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
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ngay trd két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so ngueoi ¢ trach nhiém thyc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tink:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
MZu 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
W
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
M3u 02 Iﬂj
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 IEJ
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 |Ej
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
M3u 05 IEJ
Mau 05.docx
Mau 06 | Sb theo ddi ho so
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@j

M3au 06.docx

BM.PTNL. | T& khai ding ky xe mdy chuyén dung theo mau
49.01

BM.PTNLA49.01

BM.PTNL. | Giay chitng nhan ding ky xe may chuyén dung
49.02

BM.PTNL49.02

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khéng du diéu kién cap Gidy ching nhin ding ky xe may
chuyén ding (Trudng hop hd so khong da diéu kién).

- Sb cap, cap lai Gidy chirng nhan ding ky xe may chuyén dung

Ho so duoc luu 05 nam tai Phong Quan Iy véan tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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14. Di chuyén ding ky xe may chuyén dung & khac tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.50
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Thuec hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
s s 5 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: .
phan no so, bao g0 chinh | sao
) To khai di chuyén dang ky xe may chuyén dung theo mau X
BM.PTNL.50.01,
_ | Ban chinh gidy to xac dinh quyen s¢ hitu xe may chuyén dang |

(12 mot trong nhitng gidy to sau):

+ Hop d6ng mua ban, cho tang hodc vin ban thira ké theo quy
dinh cua phap luat;

+ Hoéa don ban hang theo quy dinh cua B Tai chinh;

+ Vian ban cia cap c6 tham quyén dong y thanh Iy xe theo quy
dinh cua phap luat;

+ Vin ban ciia bén cho thué tai chinh déng y cho bén thué xe
may chuyén dung dugc ding ky quyén so hitu theo quy dinh
cua phap luat;

+ Quyét dinh tiép nhan vién trg caa co quan c6 tham quyén
theo quy dinh cua phap luat;

+ Quyét dinh xuat, ban hang du trir qubc gia cua co quan co
tham quyén theo quy dinh cua phap luat.
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(Truong hop nhiéu xe chung mot gidy to gidy to xac dinh
quyén s& hitu xe may chuyén dung thi té chic, ca nhan khi
ding ky phai nop ban chinh va ban sao cho mdi xe tai S& Giao
théng van tai noi dang ky (trir truong hop Xe may chuyén dung
chua ding ky, khi di chuyén trén duong bo phai dugc ding ky
tam thoi). S& Giao thong van tai noi dang ky c6 trach nhiém
x&c nhan bang vin ban véi t6 chiic, ca nhan ding ky vé viéc
dang luu gitr ban chinh).

Gidy chung nhan dang ky xe mdy chuyén dung da duogc cap
(ban sao va xuat trinh ban chinh dé di chiéu hoic ban sao c6 X
chung thyc).

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay keé tir ngay nhan duoc hd so day da theo quy dinh
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh; Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Giao thong van tai
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Pdi tweng thuc hién TTHC: T6 chac, C4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Phiéu di chuyén dang ky xe may chuyén dung
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
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TT Trinh tw Trach Thoi Biéu mau/Két
nhi¢m gian qua
1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Canhan/ | Gio hanh | Mau 01; 02; 03
ho so truc tiép tor to chuc/ca| Canbd chinh (néu cd); 06 va 01
nhan hoic qua Hé théng théng | TN&TKQ bo hd so theo muc
tin giai quyét thu tuc hanh chinh 2.3
cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.
Bl |+ Néu hé so diy du thi lam tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho to chirc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu cd).
+ Néu hd so chua day du thi yéu
cau to chic, c& nhan bd sung,
hoan thién hd so.
Xem xét tham dinh, xt Iy ho so.
+ Néu ho so du dieu kién: Dy Cong chic VL < 0L 05
thao Phiéu di chuyén dang ky xe vien Ch&é auh750 h"A d"
méy chuyén dung trinh lanh dao | - gico xi Dh‘-I t 140 Fj Ieuk'l
phong xem xét ky nhay " FYSOR chuyen dang ky
B2 , ‘ . Y1 15ngay |Xe may chuyén
+ Néu ho so khong du dieu | Trung  tam ding  hodc Vin
kién: Du thao Vian ban thong | Phuc Vu ban thong bao
bao khong du diéu kign cap | hanh  chinh
Phiéu di chuyén diang ky xe may | cong tinh
chuyén dung trinh 1anh dao
phong xem xét, ky nhay
Mau sé6 05, Du
o .| lLanhdao thao  Phiéu di
B3 Xerr: xet, kiem tra ket qua giai Ph?ng Ql{gn 0.5 ngay chuyén ding ky
quyéet TTHC. ly van tai xe may chuyén
PT&NL

ding hoac Vin
ban thong bao da
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duoc ky nhay

B4

Mau sb 05, Phiéu
di chuyén ding ky

Phé duyét két qua giai quyét xe may chuyén

Lanh dao S¢ | 0,5 ngay

TTHC dung hodc Van
ban thong bao da
ky duyét
Miu s6 05, 06;

. Phié i chuyén

Phat hanh van ban va chuyén dér'le“ kg' X‘; “rzz

B5 |cho can bd truc tai Trung tam Van thu 0,5 ngay gA R Y
Phuc vu hanh chinh céng tinh chuyén dung
T g hoiac Van ban
thdng bao
Miu s6 01, 06;
, Phiéu di chuyén
Canbo 1 o hanh darlleu kyl xe “rﬁZ
B6 | Tra két qua cho té chirc, cAnhan | TN&TKQ, . g ey
c4 nhan chinh | chuyén dung
hoac Van ban
thdng bao

* Trieong hop hé so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdr 01 ngay trueéc

ngay hét han xir 1y, co' quan gigi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai

ngay tra két qua chuyén sang Bg phan TN&TKQ dé giri cho ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thyc hién

dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé

thong théng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vgi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU

MAu 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M3au 01.docx
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Phiéu huéng dan hoan thién ho so

M3u 02 |Ej
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
M3au 03 |Ej
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 |Ej
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
S theo ddi hd so
MAu 06 Iﬂj
Mau 06.docx
BM.PTNL. | To khai di chuyén dang ky xe may chuyén dung theo mau
50.01
BM.PTNL. | Phiéu di chuyén dang ky xe may chuyén ding
50.02 I

BM.PTNL.50.02

HO SO LUU




120

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khéng du diéu kién cap Gidy ching nhan diang ky xe may
chuyén ding (Trudng hop hd so khong da diéu kién).

- | Sb cap, cap lai Gidy chung nhan dang ky xe may chuyén ding

Ho so dugc luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trit cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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15. Ping ky xe may chuyén ding tir tinh, thanh phé truc thudc Trung

wong khac chuyén dén

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.51
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khéng c6
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Thuec hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
) To khai ding ky xe may chuyén dung theo mau X
BM.PTNL.51.01;
Ban chinh Phiéu di chuyén ding ky xe may chuyén dung da
- | duoc cip theo quy dinh kém theo hd so xe may chuyén ding X
da dang ky.
* Liew y khi nép ho so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung thm Phuc v hanh chinh cong tinh, trwong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé dsi chiéu;
+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét:

- Thoi han kiém tra ho so, viét giay hen kiém tra: 01 ngay ké tir ngay nhan duoc
ho so;

- Thoi han kiém tra: khdng qua 05 ngay ké tir ngay viét gidy hen; truong hop xe
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may chuyén ding dang hoat dong, tap két ngoai dja phuong cap ding ky: thoi
han kiém tra khéng qué 05 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi;

- Thoi han cap gidy ching nhan ding ky, bién sé: 03 ngay ké tir ngay két thuc
kiém tra hodc nhan dugc két qua kiém tra déi voi truong hop xe may chuyén
dung dang hoat dong, tap két ngoai dia phuong cip dang ky.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cbng tinh; Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: So Giao thong van tai

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai
Co quan dwoc ty quyén: Khang

Co quan phéi hep: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, Ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
- Giay chiing nhan ding ky xe may chuyén dung;

- Bién s6 diang ky xe may chuyén dung.

2.10

Quy trinh xiwr ly céng viéc

TT

Trinh tw Tréach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan| Canhan/ | Giohanh | Mau 01; 02; 03
ho so tryc tiép tr to chic/ca| Canbo | chinh (néu c6); 06 va 01
nhan hoic qua Hé théng thong | TN&TKQ bo ho so theo muc
tin giai quyét thu tuc hanh chinh 2.3

cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO

+ Néu ho so day du thi 1am tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
kiém tra cho t6 chiic, c& nhan va
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yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu hd so chua day du thi yéu
cau to chic, c& nhan bd sung,
hoan thién ho so.

T6 chuc Kiém tra, xem xét tham

. s - Thoi
dinh, xtr ly ho so. han kiém
+ Néu hd so du didu kién: Dy tra: -
thao Gidy ching nhan dang ky, | Cong chac, | KNOng | Mau so 01, 05;
bién sb xe may chuyén dung |vien chic | AUa05 | Du thao Glay
trinh 1anh dao phong xem xét ky | duoc giao xir | N92Y ke | chimg _[‘han dang
nhay Iy hd so tai tu:ngay ky, bién so xe
B2 o | Trung tam | vietgidy | may chuyén ding
+ Néu ho so khong du dieu Phuc vu hen: hoic Van ban
kién: Du thao Va}{l bar_w thor)g hanh  chinh | _ gt tho thong bao
bao khong du dieu kién cap | ... i
o o | cong tinh han kiém
Giay chang nhan dang ky, bién S
s6 xe may chuyén dung trinh tia’ xu ly
lanh dao phong xem xét, ky ho 80 1,5
nhay ngay
Mau s6 05, Gidy
Lanh dao chung nhan dang
o L : - o y, bién s6 xe
Xem xeét, kiem tra ket qua giai | Phong Quan . ky, I© A >0 \X
B3 £ A 0,5ngay | may chuyén dung
quyet TTHC. ly van tai v . ,
PT&NL hoac Van ban
thong bdo da duogc
ky nhay
Mau sé 05, Gidy
chung nhan dang
. A e A ky, bién sd xe
Phé duyét ket t . , A s
B4 © duyet Ket qua gial quye Lanh dao S6 | 0,5ngay | may chuyén dung

TTHC.

hoac Van ban
thong bdo da ky
duyét
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Mau s6 05, 06;
Gidy chang nhan

Phat hanh vin ban va chuyén Yy
y ding ky, bién so

B5 |cho can b truc tai Trung tam Van thu 0,5 ngay , .
s A Xe may chuyén
Phuc vu hanh chinh cdng tinh . . .
dung hoac Vin
ban thdng bao
Miu sé 01, 06;
idy chang nhan
Can bo Gio hanh (C;;y liyu bgién 26
B6 | Tra két qua cho té chirc, canhan | TN&TKOQ, . Ik >
C A chinh | xe may chuyén
ca nhan . . s
dung  hoac Van
ban thong bao
* Truong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tink:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn vgi cdc buéc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU

Mau 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M3au 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién ho so

MAu 02 @j

M3au 02.docx

Mau 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

M3au 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 |Ej

M3au 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

MAu 05 |Ej

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

MAu 06 |Ej

M3au 06.docx

BM.PTNL. | To khai dang ky xe may chuyén ding theo mau
51.01

BM.PTNL51.01

BM.PTNL. | Gidy chung nhan dang ky xe may chuyén ding

51.02 I

BM.PTNL.51.02

BM.PTNL. | MAu bién sé dang ky xe may chuyén ding
51.03

BM.PTNL51.03

HO SO LUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh
chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.
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- 01 b6 hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién cip Giay chiing nhan dang ky, bién sb xe
may chuyén dung (Truong hop hd so khong du diéu kién).

- | Sb cap, cap lai Gidy ching nhan ding ky, bién s6 xe may chuyén dung

Ho so dugc luu 05 nam tai Phong Quan ly van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trit cia S& GTVT Ha Tinh va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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16. Thu hoi Giay chirng nhan diing ky, bién sé xe may chuyén dung

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTNL.52
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khong c6
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC:
- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
R A LA A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
) To khai thu hdi Gidy ching nhin ding ky xe may chuyén X
dung theo mau BM.PTNL.52.01;
) Ban chinh Gidy ching nhan ding ky xe may chuyén dung, X
bién sd (trir truong hop bi mat).
* Lueu ¥ khi nép ho so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tm Phuc v hanh chinh cong tinh, trwong
hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn géc dé dsi chiéu;
+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc

vu hanh chinh céng tinh; Hé théng thdng tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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2.7

Co quan thuc hién: So Giao thong van tai

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Giao thong van tai

Co quan dwoc Gy quyén: Khang

Co quan phdi hep: Khang

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, Ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Thu lai Giay chiang nhan dang ky, bién sb, vao S6
quan 1y dang ky xe mdy chuyén dung

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhi¢m

Thaoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan
hd so truc tiép tir to chic/ca
nhan hoic qua Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

+ Néu ho so day dua thi lam thu
tuc tiép nhan hd so va hen ngay
tra két cho to chuc, ca nhan va
yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

+ Néu ho so chua day du thi yéu
cau to6 chuc, ca4 nhan bd sung,
hoan thién ho so.

Ca nhan/
Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02; 03
(néu c6); 06 va 01
bo hd so theo muc
2.3

B2

Xem xét tham dinh, xi 1y hd so.

+ Néu hd so du diéu kién: Trinh
To khai thu hoi Gidy chuang
nhan dang ky xe may chuyén

Cong chure,
vién chuc
duoc giao xu
ly ho so tai
Trung tam

0,5 ngay

Mau s6 01, 05;
Du thao To khai
thu hoi  Gidy
ching nhan dang
ky xe may chuyén



http://dichvucong.hatinh.gov/
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dung Ién lanh dao phong xem | Phuc vu dung  hoac Van
xét ky nhay hanh  chinh ban théng bao
s .| cong tinh
+ Néu ho so khong dua dicu
kién: Du thao Van ban thong
bao khong dui diéu kién dé xac
nhan T khai thu hoi Giy
chung nhan dang ky xe may
chuyén dung trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay
Miu s6 05, To
khai thu hoi Gia
Lanh dgo chglng; hin S;g
X 4t kié két qua giai | Phe : '
B3 em Xet, |eAm tra ket qua giai E)ng QLf?.n 0.5 ngdy | ky xe méy chuyén
quyet TTHC. ly van tai . . e
PTENL dung  hoac Van
ban thong bao da
duoc ky nhay
Miu s6 05, To
khai thu hoéi Gidy
A I S £ chung nhan dang
B | "heduyetkétquagiaiquyet | .40 s | 0.5ngay | ky xe méy chuyen
TTHC . . s
dung  hoac Van
ban thong bao da
ky duyét
Mau s6 05, 06; T
. : khai thu hdi Gi4
Phat hanh van ban va chuyén chgln l:]hﬁ(:: d;y
B5 |cho can bd truc tai Trung tam Vin thu 0,5ngay |, . J L Ag
. s ky xe may chuyén
Phuc vu hanh chinh cong tinh . . rs
dung  hoac Van
ban théng bao
o Mau s6 01, 06; To
L Canbo | oo pann | khai thu hdi Gidy
B6 | Tra ket qua cho to chirc, ca nhan TI;Ié&;‘Ir']I;?, chinh | ching nhan dang

ky xe may chuyén
ding  hodc Vin
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ban thdng bao

* Triong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho ca nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so ngueoi ¢ trach nhiém thyc hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/ tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé
thong théng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
MAu 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién hd so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEJ
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 gy
Mau 04.docx
Mau 05 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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@j

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

MAu 06 |Ej

M3au 06.docx

BM.PTNL. | T& khai thu hoi Gidy chiing nhan ding ky xe may chuyén ding
52.01

BM.PTNL.52.01

theo mau

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢éng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

- | Van ban thong bao khong du diéu kién xac nhan To khai thu héi Gidy chung
nhan dang ky xe may chuyén dung (Truong hop hd so khong du diéu kién).

- S6 quan ly thu hoi Giay chitng nhan ding ky xe may chuyén dung

Ho so duoc luu 05 nam tai Phong Quan Iy van tai PT&NL. Sau khi hét han, chuyén ho
so xudng don vi luu trir cia S& GTVT Ha Tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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